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ASIAKIRJAHINNASTO

Tata asiakirjahinnastoa sovelletaan kaikissa Porin kaupungin palvelupisteissa.

Maksuttomat asiakirjat, todistukset ja tiedot
Julkisuuslain 34 §:n 1 momentin mukaan asiakirjan antamisesta ei peritéa maksua, kun:

"1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti;

2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi;

3) julkinen sahkoisesti talletettu asiakirja [dhetetdan tiedon pyytajalle sahkdpostitse;

4) sahkdisesti talletettu asiakirja lahetetaan asianosaiselle sahkdpostitse;

5) pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai

tiedotusvelvoitteen piiriin.”
Kohdan 5 mukaisia maksuttomia asiakirjoja ovat esimerkiksi:
- poytakirjanote, jolla paatés annetaan asianomaiselle tiedoksi

- kuntalaissa sdadetty luottamushenkildiden oikeus saada tietoja ja nahtavakseen
asiakirjoja, joita han toimessaan pitaa tarpeellisina

- asianomaista koskevat tiedot henkilorekisteristd (mukaan Ilukien sosiaali- ja
terveystoimen asiakkaan asiakassuhdetta koskevat henkilorekisterit) siltéa osin kuin
henkiloétietolaissa on sadadetty maksuttomuudesta. Tata hinnastoa hyvaksyttdessa
henkildtietolain 26 §:n 2 momentin mukaan rekisterinpitdaja saa peria tietojen
antamisesta korvauksen vain, jos siitd, kun asianomainen edellisen kerran sai
tarkastettavakseen rekisterin tiedot, on kulunut vahemman kuin yksi vuosi.

Seuraavista palvelussuhteeseen perustuvista asiakirjoista ei peritd maksua:
- tyotodistuksesta (1kpl)
- palkkatodistuksesta tai

- asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai ty6suhteesta johtuvan eldkkeen tai muun edun
hakemista varten

Asiakirjan antamisesta voi jattda maksun perimatta, jos tdéma on kaupungin edun mukaista.
Talldin tulee arvioida, edistaakd maksun perimatta jattaminen tiedonkulkua ja mika on haitta,
joka paremmalla tiedonkululla voidaan valttaa. Tallaisesta on esimerkkind ns. kaapelikartat.

Asiakirjamaksuja ei perita kaupungin omilta hallintokunnilta.
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Maksulliset asiakirjat
A. Kiintedhintaiset asiakirjat
Tutkinto- ja koulutodistusjaljennds 30 euroa

Oikeaksi todistettu péytakirjaote tai vastaava

(ylimaaraiset kopiot) 10 euroa
Tonttikartta liitteineen (rakennuspaketti) 70 euroa
Tonttikartta liitteineen (uudisrakennuspaketti) 40 euroa
Tilakartta liitteineen 30 euroa
Kiinteistovalittajapaketti 30 euroa
Alkuperaisen piirustussarjan lahettaminen kopiolaitokselle 25 euroa
Rakennus- ja huoneistorekisterin ote ja rakennuspaikkatiedot 20 euroa

Rakennusvalvonnan tietojarjestelmistd massaluovutuksena
annettavat tiedot, kuukausittainen ajoera 85 euroa

Kiinteistotietojarjestelman suoritteista peritddan maksut maa- ja metsatalousministeridn
asetuksen mukaisesti. Tata hinnastoa hyvaksyttdessa asetuksen mukaiset hinnat olivat
seuraavat:

Kiinteistotietojarjestelmasta annettavat viranomaisen oikeaksi todistamat luettelot,
otteet ja todistukset

Kiinteistorekisterin ote, kunta-, sijaintialue-, ryhma ja
yvksikkoéluettelot, erillisina annettavat yhteisen alueen

osakasluettelot ja muut naihin verrattavat luettelot 18 euroa

Maaraalan kiinteistérekisteriote 18 euroa

Rekisteriyksikon karttaote 18 euroa

Lainhuutotodistus 18 euroa

Rasitustodistus 18 euroa

Vuokraoikeustodistus 18 euroa
B. Kopiomaadran perusteella maksulliset asiakirjat

Muista maksullisista asiakirjoista peritddan maksu kopiohinnaston mukaisesti:

A4 A3
Mustavalkoinen kopio/tuloste 0,50 euroa 1,00 euroa
Varillinen kopio/tuloste 1,50 euroa 3,00 euroa
Suurista varitulosteista peritadan 40 euroa/m?2.
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Numeerisesta kartta-aineistosta peritéan maksu kaupunkimittauksen kulloinkin
voimassa olevan hinnaston mukaisesti

Asiakirjojen luovutus- ja ldahetystavat seka niistd perittavat maksut

- Asiakirjojen noutaminen ja maksaminen palvelupisteessa

Asiakirjojen noudosta ja maksamisesta palvelupisteessd, jossa on kassa, ei perita
lahetysmaksuja.

- Asiakirjojen ldhettdminen postitse ja maksu laskulla

Asiakirjoja postitse lahetettdessa peritaan jokaiselta lahetykselta postimaksun lisdksi
ldhetysmaksu. Posti- ja lahetysmaksua ei perita, jos asiakirjasta ei perita maksua.

Postimaksu postimaksutaksan mukaisesti
Lahetyskulut (sisaltaa laskutuslisan) 8 euroa
- Paperi- ja mikrofilmiaineistosta skannatun asiakirjan luovuttaminen sahkodisena

toimenpidemaksu 4 euroa/skannaus
laskutuslisa 5 euroa

Tiedonhausta perittavat maksut

Normaali tiedonhaku (tydaika alle 0,5 h) 25 euroa
Vaativa tiedonhaku (tydaika 0,5 h = 2 h) 50 euroa
Hyvin vaativa tiedonhaku (tyémaara - 5 h) 100 euroa

Perusmaksun liséksi peritaan asiakirjamaksut.

Jos aineistoa kaytetaan tieteelliseen tutkimukseen, peritéan maksu 50 prosentilla alennettuna.
Alennuksen myoéntamisen edellytyksena on oppilaitoksen hyvaksyma tutkimussuunnitelma.

Toimitusaika

Asiakirjan toimitusajasta on saadetty julkisuuslain 14 §:ssa. Asiakirjat toimitetaan paa-
saantoisesti viimeistdan kahden viikon kuluessa pyynnon esittdmisesta. Poikkeuksellisten laajat
ja vaikeasti loydettavat asiakirjapyynndt kasitelladan kuukauden kuluessa pyynnén
esittamisesta.

Jos asiakkaalla on perustellusta syysta tarve kiireellisempaan aikatauluun (esim. hakuajat),
tulee hanen ilmoittaa toivomus pyyntda tehdessaan.
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