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1.

Rekisterinpitdja

Porin kaupunki

PL121

28101 Pori

kayntiosoite: Hallituskatu 12
sahkoposti: kirjaamo@pori.fi
puh. 02 621 1100

kayttotarkoitus ja
oikeusperuste

2. Rekisterin ICT-yksikon vs. paallikko llkka Manninen
vastuuhenkilo ilkka.manninen@pori.fi
3. Yhteyshenkilo Hallintoyksikén paallikkd Maija Arola
rekisterid maija.arola@pori.fi
koskevissa Tietosuojavastaava
asioissa uoJ
tietosuojavastaava@pori.fi
4. Rekisterin nimi ja | Rekisterin nimi
muoto Asianhallintajarjestelma
Rekisterin muoto
sahkoinen
manuaalinen
5. Rekisterin Hallintodiaari, asioiden sahkoinen valmistelu, paatoksenteko,

taytantdodnpano, hallintoprosessin seuranta ja rekisterdinti.

Rekisteriin tallennetaan vireille tulevat hallinnolliset asiat seka
niihin liittyvat kaupunginvaltuuston, -hallituksen, lauta- ja
johtokuntien seka viranhaltijoiden paadtettdvat ja ratkaistavat
asiat.

Rekisteroidyt ovat asianosaisia kdsiteltavissa asioissa.
Rekisteriin tallennetaan vain asian hoitamisen kannalta
tarpeelliset tiedot.

Rekisteri sisdltada myos luottamushenkilorekisterin seka vanhan
hallintodiaarin vuosilta 2000-2018.

Luottamushenkildrekisterissa hallinnoidaan kaupungin
toimielinten sekd kaupungin nimedamien luottamushenkiléiden
tietoja (nimi, henkilétunnus, ammatti, puolue, osoite- ja muut
yhteystiedot, pankkinumerotiedot).

Vanha hallintodiaari sisdltaa vuosina 2000-201 8 vireille
tulleisiin asioihin liittyvia kasittelyvaiheita, rekisteritietoja,
pddtoksia ja liiteasiakirjoja. Hallintodiaaria ei endad yllapideta,
mutta sita kdytetddan kaupungin tietopalvelussa ja
padtoksenteon tukena (historiatiedot).
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Asianhallinnan avulla seurataan kunnan hallinnossa
valmisteltavien asioiden kasittelyad seka annetaan

tietoa asian etenemisesta, kasittelyvaiheista ja paatoksista
noudattaen viranomaisten toiminnan

julkisuudesta annettua lakia ja henkilotietolakia seka niiden
pohjalta annettuja ohjeita ja madrayksia.

Rekisteri perustuu julkisuuslain (621/1999) 18 §:ddn hyvasta
tiedonhallintatavasta seka arkistolakiin (831/1994) ja sen
nojalla annettuihin saannoéksiin ja madrdyksiin.

6. Rekisterin

tietosisalto ja
henkilotietojen

Rekisteri sisadltaa vireille tulleisiin ja padtettyihin asioihin
liittyvia tietoja, joita asiakas itse luovuttaa kaupungille kyseisen
asian kasittelya varten (nimi, osoite ja muut yhteystiedot).

luokittelu
Luottamushenkilorekisterissa hallinnoidaan kaupungin
toimielimien seka kaupungin nimedamien luottamushenkiléiden
nimi, henkilétunnus, ammatti, puolue, osoite- ja muut
yhteystiedot ja pankkitilinumerot. Kaupungin
luottamushenkildt antavat itse tarvittavat kyseiset tiedot
luottamushenkildtoimen hoitamista varten.
Sisdltaa erityisluonteisia tai lasten henkilotietoja
Sisdltaa erityisluonteisia henkil6tietoja
Sisdltaa lasten henkilotietoja
Erityisluonteisia ja lasten henkilotietoja sisdltavat asiat ovat salassa
pidettavia rekisterin sisdlld, ja siten kasittelyoikeus kyseisiin tietoihin
on rajattu.

7. Rekisterin Rekisterin tiedot saadaan rekisteroidylta (asiakkaalta tai
sdannonmukaiset | J[uottamushenkil6ltd) itseltadn ja/tai tapauskohtaisesti asian
tietolahteet kasittelijalta.

8. Saannonmukaiset | Tietoja ei sadnndnmukaisesti luovuteta eikd siirretd EU:n tai
henkilotietojen ETA:n ulkopuolelle.
luovutukset ja
tietojen siirto
EU:n tai ETAn
ulkopuolelle

9. Tietojen Tietojen sdilytysaika on 2 v - pysyvasti riippuen asiasisallosta.
sailytysaika Sdilytysaika perustuu kaupungin tiedonohjaussuunnitelmaan,

jossa on huomioitu Kansallisarkiston maardykset (Arkistolaki
831/1994) seka kansallinen erityislainsaddanto.

10. Automatisoitu

paatoksenteko ja
profilointi

[0 Sisaltaa automatisoitua paatoksentekoa
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11.Rekisterin A. Manuaalinen aineisto
suojauksen
periaatteet Manuaalinen tieto rekisteristad sailytetdan lukitussa tilassa arkistossa.
Arkistoon on rajoitettu paasy.
B. Sahkoinen aineisto
Rekisteriin ei ole padsya Porin kaupungin ulkopuolisilla tahoilla.
Kaupungin sisdlld kdyttooikeudet on rajattu tyotehtavien mukaan.
12.Rekisterdidyn Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkastaa, mita tietoja
tarkastusoikeus hanesta on rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena
rekisterin pitdjalle. Ohjeet pyynnon tekoon I6ytyvat sivulta
www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja
13. Oikeus vaatia Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee
tiedon ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epdtarkat ja
korjaamista virheelliset henkilotiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin
tietoja kasiteltiin, rekisteroidylla on oikeus saada puutteelliset
henkilotiedot taydennettyd, muun muassa toimittamalla
lisdaselvitys. Ohjeet pyynnon tekoon loytyvat sivulta
www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja
14.Muut Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa
henkilétietojen kasittelyd, jos kyseessd on yksi seuraavista:
kasittelyyn a) rekisteroity kiistaa henkildtietojen paikkansapitivyyden,

liittyvat oikeudet

jolloin kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa
rekisterinpitdja voi varmistaa niiden paikkansapitavyyden,;

b) kasittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa
henkilGtietojen poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton
rajoittamista,

C) rekisterinpitdja ei enda tarvitse kyseisia henkildtietoja
kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niita
oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai
puolustamiseksi;

d) rekisterdity on vastustanut henkilotietojen kasittelya
odotettaessa sen todentamista, syrjadyttavatko rekisterinpitdjan
oikeutetut perusteet rekisterdidyn perusteet.

Niilta osin kuin henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, on rekisteroidylla oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa. Suostumuksen
peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella ennen sen
peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.
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15. Valitusoikeus Rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus tehda valitus
henkilotiedon kasittelysta valvontaviranomaiselle.
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