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1. Rekisterinpitdja Porin kaupunki
PL 121
28101 Pori
kadyntiosoite: Hallituskatu 12
sdhkodposti: kirjaamo@pori.fi
puh. 044 701 1100
2. Rekisterin ICT-yksikon vs. paallikko llkka Manninen
vastuuhenkild ilkka.manninen@pori.fi
3. Yhteyshenkilo Rehtori Jari Kaasinen
rekisteria jari.kaasinen@pori.fi
koskevissa
asioissa Tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@pori.fi
4. Rekisterin nimi ja | Kansalaisopiston tuntiopettajien matkahallinto
muoto
Rekisterin muoto
sahkoinen
manuaalinen
5. Rekisterin Porin seudun kansalaisopiston tuntiopettajien matkustamisen hallinta
kayttotarkoitus ja | ja matkustamisesta henkildstolle aiheutuneiden esimiehen
oikeusperuste hyvaksymien kulujen korvaaminen. Oikeusperusteena tydésopimus.
6. Rekisterin Lomakkeella tallennetaan seuraavat tiedot:
tietosisalto ja 1) Sukunimi (pakollinen)
henkilotietojen 2) Etunimi (pakollinen)
luokittelu 3) Osoite (Iahiosoite, postinumero ja -toimipaikka) (pakollinen)
4) Matkalasku mahdollisine liitteineen
Sisdltaa erityisluonteisia tai lasten henkilotietoja
[ Sisadltaa erityisluonteisia henkilotietoja
(1 Sisaltaa lasten henkilotietoja
7. Rekisterin 1) Kaikki tiedot ovat peraisin asianosaisilta tai heidan edustajiltansa.
sdaannonmukaiset | 2) Rekisterid pdivitetddn asianosaisilta saaduilla tiedoilla.
tietoldhteet
8. Sdanndnmukaiset | 1) Tiedot siirretddn Porin kaupungin matkustushallinnon rekisteriin
henkilotietojen 2) Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kayttdoon.
luovutukset ja 3) Rekisterin tietoja ei siirretda EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle
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liittyvat oikeudet

9. Tietojen Kirjanpitolain mukaan tietoja sdilytetddn vdhintdan 6 vuotta tilikauden
sdilytysaika padttymisen jdlkeen.
10. Automatisoitu O Sisaltaa automatisoitua paatoksentekoa
pddtoksenteko ja
profilointi
11. Rekisterin A. Manuaalinen aineisto: Asiakirjat sdilytetdan lukituissa tiloissa ja
suojauksen niiden kayttéa valvotaan.
periaatteet
B. Sdhkoinen aineisto: Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja
valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojdrjestelmien ja tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttéa valvotaan.
Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan sisdiseen
viranomaiskadyttoon. Jokainen kdyttdja hyvdksyy tietojen ja
tietojdrjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.
Kayttdoikeus padttyy henkildn siirtyessa pois niistd tehtavistad, joita
varten hdnelle on myonnetty kayttdoikeus. Samalla poistetaan
kayttdjatunnus.
12. Rekisterdidyn Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkastaa, mita tietoja
tarkastusoikeus hdnesta on rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena rekisterin
pitdjdlle. Ohjeet pyynnon tekoon loytyvat sivulta www.pori.fi/pori-
tieto/tietosuoja
13. Oikeus vaatia Rekisteroidyllda on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
tiedon aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
korjaamista henkilotiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin,
rekisteroidylla on oikeus saada puutteelliset henkilotiedot
tdydennettyd, muun muassa toimittamalla lisdselvitys. Ohjeet
pyynnon tekoon loytyvat sivulta www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja
14. Muut Rekisteroidylla on oikeus siihen, ettd rekisterinpitdja rajoittaa
henkilotietojen kasittelyd, jos kyseessd on yksi seuraavista:
kasittelyyn a) rekisteroity kiistdaa henkilotietojen paikkansapitavyyden, jolloin

kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitaja voi
varmistaa niiden paikkansapitavyyden;

b) kasittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa henkildtietojen
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;

¢) rekisterinpitdja ei enda tarvitse kyseisia henkilotietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekistergity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi;

d) rekisterdity on vastustanut henkilotietojen kasittelyd odotettaessa
sen todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut
perusteet rekisterdidyn perusteet.

Niiltd osin kuin henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa
milloin tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta
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suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun
kasittelyn lainmukaisuuteen.

15. Valitusoikeus Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tehda valitus henkiltiedon
kasittelysta valvontaviranomaiselle.
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