PORIN KAUPUNKI
TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitdja

Porin kaupunki

PL 121

28101 Pori

kayntiosoite: Hallituskatu 12
sahkoposti: kirjaamo@pori.fi
puh. 02 621 1100

Rekisterin
vastuuhenkilo

ICT-yksikon vs. padallikko llkka Manninen
ilkka.manninen@pori.fi

Yhteyshenkilo
rekisteria
koskevissa
asioissa

HR-yksikon paallikké Timo Jauhiainen
timo.jauhiainen@pori.fi

Tietosuojavastaava

tietosuojavastaava@pori.fi

Rekisterin nimi ja
muoto

Rekisterin nimi
Matkustushallinto

Rekisterin muoto

sahkoinen
0 manuaalinen

Rekisterin
kayttotarkoitus ja
oikeusperuste

Porin kaupungin kuukausipalkkaisen henkiléston
matkustamisen hallinta, matkasuunnitelmien laatiminen ja
matkustamisesta henkilostolle aiheutuneiden esimiehen
hyvdaksymien kulujen korvaaminen. Henkil6 yksiléidaan
henkil6tunnuksella. Oikeusperusteena tydsopimus.

Rekisterin
tietosisalto ja
henkilotietojen

Sahkoisesti tallennetut tiedot:
- Henkildon nimi
- Henkildétunnus

luokittelu - Sahkopostiosoite
- Pankkitilinumero
- Matkasuunnitelmat ja matkalaskut
Sisdltaa erityisluonteisia tai lasten henkilotietoja
[ Sisaltaa erityisluonteisia henkil6tietoja
[ Sisaltaa lasten henkilotietoja
Rekisterin Esimiehet antavat henkilotiedot niista henkildista, jotka tekevat

sadnnonmukaiset
tietoldahteet

matkoja, tiedot tarkistetaan palkkajarjestelmasta.

Sdaannénmukaiset
henkilotietojen
luovutukset ja
tietojen siirto

Joka maksatuseradn jalkeen tiedot toimitetaan tulorekisteriin,
jonka yllapitdjana ja vastuuviranomaisena toimii Verohallinnon
tulorekisteriyksikko.
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liittyvat oikeudet

EU:n tai ETAn Kulujen maksatus matkustajille hoidetaan
ulkopuolelle maksuliikenneohjelmiston vilitykselld pankkiin, tositteet
menevat sahkodiseen arkistoon.
Kirjanpitokirjaukset siirretaan Porin kaupungin
kirjanpitojarjestelmaan.
Tietoja ei siirretd EU:n ja ETA:n ulkopuolelle.
9. Tietojen Kirjanpitolain mukaan tietoja sdilytetadn vahintadan 6 vuotta
sailytysaika tilikauden paattymisen jalkeen.
10. Automatisoitu [ Sisaltaa automatisoitua paatdéksentekoa
pddtoksenteko ja
profilointi
11.Rekisterin Jarjestelma sijaitsee Porin kaupungin palvelimella. Palvelin
suojauksen sijaitsee palomuurin takana, ja tietojen siirrot tehddan
periaatteet suojattuna.
Jarjestelmdan paasya sdddelldaan kayttoéoikeuksin, ja
kirjautuminen tapahtuu kayttdjatunnuksella ja salasanalla.
12.Rekisterdidyn Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkastaa, mita tietoja
tarkastusoikeus hanesta on rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena
rekisterin pitdjdlle. Ohjeet pyynnon tekoon I6ytyvat sivulta
www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja
13. Oikeus vaatia Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee
tiedon ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epdtarkat ja
korjaamista virheelliset henkilotiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin
tietoja kasiteltiin, rekisteroidylla on oikeus saada puutteelliset
henkilotiedot taydennettyd, muun muassa toimittamalla
lisdaselvitys. Ohjeet pyynnon tekoon loytyvat sivulta
www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja
14. Muut Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa
henkilétietojen kasittelyd, jos kyseessd on yksi seuraavista:
kasittelyyn a) rekisteroity kiistda henkilotietojen paikkansapitavyyden,

jolloin kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa
rekisterinpitdja voi varmistaa niiden paikkansapitavyyden,;

b) kasittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa
henkilGtietojen poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton
rajoittamista;

C) rekisterinpitdja ei enda tarvitse kyseisida henkildtietoja
kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niita
oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai
puolustamiseksi;

d) rekisterdity on vastustanut henkilotietojen kasittelya
odotettaessa sen todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitdjan
oikeutetut perusteet rekisterdidyn perusteet.

Niilta osin kuin henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruuttaa
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suostumuksensa milloin tahansa. Suostumuksen
peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella ennen sen
peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

15. Valitusoikeus

Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tehda valitus
henkilotiedon kasittelysta valvontaviranomaiselle.




