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TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitdja

Porin kaupunki

PL 121

28101 Pori

kayntiosoite: Hallituskatu 12
séhkdposti: kirfaamo@ pori.fi
puh. 02 621 1100

tietosisalto ja
henkilotietojen
luokittelu

2. Rekisterin ICT-yksikon vs. paallikko llkka Manninen
vastuuhenkild ilkka.manninen@pori.fi
3. Yhteyshenkil® Jarjestelmaasiantuntija Bettina Nirhamo
rekisteria bettina.nirhamo@ pori.fi
koskevissa Tietosuojavastaava
asioissa )
tietosuojavastaava@pori.fi
4. Rekisterin nimi ja | Rekisterin nimi
muoto
Opiskelijahallinnon rekisteri
Rekisterin muoto
séhkdinen
manuaalinen
5. Rekisterin
kayttotarkoitus ja Perusopetuslain, lukiolain ja ammatillisen koulutuksen lain mukainen
oikeusperuste opetuksen jarjestaminen ja toteuttaminen.
6. Rekisterin Oppilashallinnon rekisterissa oleva tieto on jaettu alarekistereihin.

Osa rekistereista on henkildrekistereita, osa opetusjarjestelyihin
liittyvia rekistereita. Opetusjarjestelyihin liittyvia rekistereitéa ovat mm.
kurssirekisteri, opetussuunnitelmarekisteri ja huonerekisteri. Naiden
sisaltamat tiedot ovat julkisia.

Oppilashallinnon rekisteri sisaltda seuraavat henkilorekisterit:
opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot), opettajarekisteri,
henkilékuntarekisteri, sijaisrekisteri, hakijarekisteri, tydpaikkaohjaajien
ja-arvioijien rekisteri, tydpaikkakouluttajien rekisteri,
johtokuntarekisteri sekéa koulutustarkastajien rekisteri. Henkilotietoja on
mukana myds mm. arvioinnin rekisterissa seka tydssaoppimisten ja
nayttdjen rekistereissa.

Yllapidon rekistereista Koulun tiedot, Kayttgjatunnukset, Kayttajaryhmat,
Pedagogiset asiakirjat, Opiskelijakohtaiset muistiot ja Varmuuskopiointi
ovat salassapidettavia.

Siséltaa erityisluonteisia tai lasten henkilétietoja

Siséltaa erityisluonteisia henkilGtietoja
Siséltaa lasten henkildtietoja
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7. Rekisterin
sadnnonmukaiset
tietoldhteet

- vaestotiedot

- oppilas itse

- oppilaan huoltajat

- koulun henkil6sto

- oppilaan koulunkdynnin jarjestéamiseen liittyva dokumentaatio

- viranhaltijan paatéspoytakirjat

- Porin kaupunki saa tietoja suoraan maistraatista, jos asiakkaalla on ns.
turvakielto, eli maistraatin méarays siitd, ettei hanen yhteystietojaan saa
luovuttaa muille kuin viranomaisille. Kunnalla on oikeus tietoihin
vaestotietolain (507/1993) perusteella.

8. Saannénmukaiset
henkilotietojen
luovutukset ja
tietojen siirto
EU:n tai ETANn
ulkopuolelle

Tietoja luovutetaan sadnndnmukaisesti

Mihin:

- Yksilointi ja yhteystietojen seké koulutietojen siirto lI&hes reaaliaikaisesti
Porin omaan Oppilasverkon AD:n

- Yksilointi ja yhteystietojen seké& koulutietojen siirto kuukausittain koulu-
psykologien ja -kuraattorien kayttamaan asiakassovellukseen (AURA)

- Yksil6inti ja yhteystietojen seka koulutietojen siirto lukuvuosittain
Nuorisopassi —sovellukseen.

- Yksilointitietojen paivittdminen lukuvuosittain séhkoiseen oppimisalustaan
kayttgjatunnushallintaan (SanomaPro-oppimisymparisto)

- HenkilGtietojen siirto ja paattdarviointitietojen siirto Yhteishaun kansalliseen
Opintopolku.fi -jarjestelmaan.

- KOSKI-palveluun reaaliaikainen tiedonsiirto, yksildinti, suoritus ja
rahoitustiedot 28.02.2018 alkaen.

-Tilastokeskus tiedonsiirto lukioilta ja perusopetukselta, lukuvuosittain
-YTL-ilmoittautumiset, syksyn- ja kevaan kirjoituksiin
Ylioppilastutkintolautakuntaan, yksil6inti ja suoritusainetieto, kirjoitusaika
-YTL maksujen tiedonsiirto KuntaPro laskutusjarjestelmaan

- Perusopetuslainsdddannén mukaisesti oppilaan siirtyessa toisen
opetuksen-

jarjestajan perusopetuslain mukaisesti jarjestamaan opetukseen tai
toimintaan, toimitetaan uudelle opetuksenjarjestgjalle jarjestamisen kannalta
valttamattomat tiedot Perusopetuslain (628/1998) 40 §:n perusteella
Asiakas voi milloin tahansa peruuttaa antamansa suostumuksen tietojen
luovuttamiseen.

Tietoja luovutetaan Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle (HetiL 22 § ja 23 8)

Milla perusteella: Asiakkaan suostumuksella, salassapitosaannokset
huomioiden, luovuttamistapa: Paperi

9. Tietojen
sdilytysaika

Arkistointilain asettamat ajat

10. Automatisoitu
paatoksenteko ja
profilointi

[ Sisaltaa automatisoitua paatdksentekoa

11.Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Sahkdinen aineisto
Primus -tietojarjestelma

Porin kaupunki
Kirjaamo

Y-tunnus 0137323-9

Yrjénkatu 6 B, 28100 Pori, PL 121, 28101 Pori
Puhelin (02) 621 1100, Faksi (02) 634 9417

www.pori.fi
etunimi.sukunimi@pori.fi



http://www.pori.fi/

b
I OI !I Tietosuojaseloste 3(3)

Sivistystoimiala
1.8.2018

B. Manuaalinen aineisto
Paperiasiakirjat

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

Tietojen sailytystd, arkistointia, havittdmisté ja muuta kasittelyéa ohjataan
arkistointisuunnitelmalla ja tietosuojaohjeistuksella.

A. Sahkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan. Kayttdoikeudet
myonnetaan tehtavakohtaisesti. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.

B. Manuaalinen aineisto

Asiakirjat sailytetdan lukituissa tiloissa ja niiden kaytt6a valvotaan.

12. Rekisterdidyn Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkastaa, mita tietoja hanesta on
tarkastusoikeus rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena rekisterin pitajalle. Ohjeet
pyynnon tekoon l6ytyvat sivulta www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

13. Oikeus vaatia Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
tiedon aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
korjaamista henkilétiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin,

rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot taydennettya,
muun muassa toimittamalla lisaselvitys. Ohjeet pyynnon tekoon |8ytyvat
sivulta www. pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

14. Muut Rekisterdidylla on oikeus siihen, ettd rekisterinpitdja rajoittaa kasittelya, jos
henkilbtietojen kyseessa on yksi seuraavista:
kasittelyyn a) rekisteroity kiistaé henkilttietojen paikkansapitéavyyden, jolloin kéasittelya
liittyvat oikeudet | rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitaja voi varmistaa niiden
paikkansapitavyyden;

b) kasittely on lainvastaista ja rekisteroity vastustaa henkiltietojen
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;

c) rekisterinpitaja ei enaa tarvitse kyseisia henkildtietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niita oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi;

d) rekisterdity on vastustanut henkilétietojen kasittelya odotettaessa sen
todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut perusteet
rekisterdidyn perusteet.

Niiltd osin kuin henkilttietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, on rekisteréidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin
tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella
ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

15. Valitusoikeus Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tehda valitus henkildtiedon
kasittelysta valvontaviranomaiselle.
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