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1. Rekisterinpitaja Porin kaupunki
PL 121
28101 Pori
kayntiosoite: Hallituskatu 12
séhkdposti: kirfaamo@ pori.fi
puh. 02 621 1100
2. Rekisterin ICT-yksikon vt. paallikko llkka Manninen

vastuuhenkilo

ilkka.manninen@pori.fi

tietosisalto ja
henkilttietojen
luokittelu

3. Yhteyshenkilo HR-yksikon rekrytointi
rekisteria
koskevissa rekr ori.fi
asioissa
Tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@pori.fi
4. Rekisterin nimi ja Rekisterin nimi
muoto Rekrytoinnin tietosuojaseloste
Rekisterin muoto
sahkdinen
manuaalinen
5. Rekisterin Porin kaupunki vastaanottaa, kasittelee ja sailyttdd avoinna oleviin
kayttoétarkoitus ja palvelussuhteisiin lahetettyja hakemuksia. Hakija voi lahettda hakemuksensa
oikeusperuste Porin kaupungilla avoinna oleviin palvelussuhteisiin (kohdistettu- ja
sijaisrekrytointi). Porin kaupunki kasittelee rekrytointiin liittyvia henkilttietoja,
koska se on valttamatonta hakemusten kasittelemiseksi ja rekrytoinnin
toteuttamiseksi.
Henkil6tietojen kasittely perustuu tietosuojalain (1050/2018), yksityisyyden
suojasta tyéelamassa annetun lain (759/2004), EU:n General Data
Protection Regulation -asetuksen (voimaan 25.5.2018), viranomaisten
toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) ja arkistolain (831/1994)
maaraysten ja ohjeiden mukaiseen tydnhakijoiden tietojen kasittelyyn,
sailytykseen ja poistoon palveluun rekisterdityneiden kuntaorganisaatioiden
rekrytoinneissa.
6. Rekisterin Rekrytoinnin rekisteri sisaltédd Porin kaupungilta palvelussuhdetta hakevien

henkilétietoja: nimi, yhteystiedot, syntymaaika seka hakijan laatima
vapaamuotoinen hakemusteksti ja mahdolliset lisatiedot.

Lisaksi rekisteri koostuu hakijan koulutus- ja tydkokemustiedoista seka
hakijan muusta kokemuksesta ja osaamisesta kertovista tiedoista. Rekisteri
sisaltdd myos rekrytointiprosessin osalta oleellisia luokituksia (esim.
kelpoisuusvaatimukset).

Siséltaa erityisluonteisia tai lasten henkilétietoja

O Sisaltaa erityisluonteisia henkilttietoja
O Sisaltaa lasten henkilbtietoja

Porin kaupunki

Kirjaamo

Y-tunnus 0137323-9

Yrjénkatu 6 B, 28100 Pori, PL 121, 28101 Pori
Puhelin (02) 621 1100, Faksi (02) 634 9417

www.pori.fi
etunimi.sukunimi@pori.fi



http://www.pori.fi/
mailto:kirjaamo@pori.fi
mailto:rekry@pori.fi
mailto:tietosuojavastaava@pori.fi

PORI

Tietosuojaseloste 2(3)
Konsernipalvelut
HR-yksikko 10.8.2021
7. Rekisterin Rekrytoinnin rekisteri sisdltdd Porin kaupungilta palvelussuhdetta hakevien
sdannénmukaiset henkildtietoja. Tietoldhteita ovat muun muassa:

tietolahteet

o kohdistettu rekrytointi ja sijaisrekrytointi (Kuntarekry)

valintaesitykset ja viranhaltijapaatokset (Aapeli)

hakijayhteenvedot (Kuntarekry)

henkildarvioinnit (ulkopuolisten palvelutuottajien soveltuvuusarvioinnit)
mahdolliset videohaastattelut

palautekyselyt (Kuntarekry)

Rekrytointijarjestelméén tallentuu palvelussuhdetta hakevan henkilon tietoja
sen perusteella, mita asioita tyénantaja rekrytoinneissa hakulomakkeella
kysyy ja mitd asioita hakija itsestdan kertoo.

Rekrytointiprosessin aikana rekisteriad muodostaa haastatteluista,
referensseistd, videohaastatteluista, suosittelijoilta sek& henkildarvioinneista
saadut tiedot, vastaukset ja kuvaukset. My6s hakemuksien peruutukset,
valintaesitykset, varasijalle valitut ja valintaperustelut muodostavat rekisteria.

Valintapaatoksen jalkeen palvelussuhteeseen valitun nimi tiedotetaan kaikille
hakijoille. Virkojen valintapaatokset ovat julkisesti nahtavilla internetissé
paatdksenteon jalkeen. Lisdksi valintapaattksesta tiedottamisen yhteydessa
hakijoilla on mahdollista vastata anonyymisti hakijakokemusta mittaavaan
kyselyyn.

8. Saanndénmukaiset
henkilttietojen
luovutukset ja
tietojen siirto EU:n
tai ETAN
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Tietojen
sailytysaika

Sahkoéinen ja manuaalinen tietojen sailytys ja havittaminen tapahtuu
arkistolain (831/1994) 8 §:n perusteella annettujen ohjeiden mukaisesti.

Porin kaupungin palvelussuhdetta hakeneiden hakemustietoja sailytetaan
kaksi vuotta hakuprosessin paattymisesta.

Porin kaupungille palvelussuhteeseen valitun hakemukset liitteineen
sailytetadn pysyvasti (arkistolaitoksen paatos 3.9.2001, KA 158/43/01).

10. Automatisoitu
paatdksenteko ja
profilointi

[0 Sisaltaa automatisoitua paatdksentekoa

11. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Manuaalisesti annettujen hakemusten tiedot tallennetaan
sahkodiseen rekrytointijarjestelmaan. Arkistoinnissa ja havittamisessa
noudatetaan kulloinkin voimassa olevia saannoksia ja maarayksia.

B. Sé&hkoinen aineisto
Rekrytoinnin rekisterin tiedot tallennetaan valtaosin sahkdiseen
rekrytointijarjestelmaan. Jarjestelman kayttdminen edellyttaa
kayttdjatunnusta ja salasanaa palvelussuhdetta hakevalta henkil6lta
ja jarjestelmaa kayttavalta Porin kaupungin tyontekijalta/
viranhaltijalta.
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Lisaksi viranhaltijoiden ja toimielinten rekrytointipdatokset
tallennetaan Porin kaupungin asianhallintajérjestelmaan. Rekisterin
yksittaisia tietoja voidaan véliaikaisesti tallentaa myos Microsoft
Office 365, OneDrive for Business ja SharePoint -sovelluksiin seké
verkkolevyasemalle.

Rekrytointijarjestelman tietokannat ja ohjelmistot ovat kayttopalveluja
tuottavan yrityksen FCG Talent Oy:n Kuntarekry.fi-palvelussa.

12. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkastaa, mité tietoja hanesta on
rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena rekisterin pitajalle. Ohjeet
pyynnon tekoon l6ytyvat sivulta www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

13. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitgja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilétiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin,
rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot tadydennettyd,
muun muassa toimittamalla liséselvitys. Ohjeet pyynnon tekoon |8ytyvat
sivulta www. pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

14. Muut
henkilttietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa kasittelya, jos
kyseessa on yksi seuraavista:

a) rekisteroity kiistéad henkildtietojen paikkansapitavyyden, jolloin kasittelya
rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitaja voi varmistaa niiden
paikkansapitavyyden;

b) kasittely on lainvastaista ja rekisteroity vastustaa henkiltietojen
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;

c) rekisterinpitaja ei enaa tarvitse kyseisia henkildtietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niité oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi;

d) rekisterdity on vastustanut henkilétietojen kasittelya odotettaessa sen
todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut perusteet
rekisterdidyn perusteet.

Niiltd osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa, milloin
tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella
ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

15. Valitusoikeus

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tehda valitus henkilétiedon
kasittelysta valvontaviranomaiselle.
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