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Rekisterin nimi ja
muoto

Rekisterin nimi
Ruokapalvelun toiminnanohjausjarjestelmé — asiakastietorekisteri (Aromi 14)

Rekisterin muoto

sahkoinen
manuaalinen

Rekisterin
kayttoétarkoitus ja
oikeusperuste

Osa koulujen ja paivakotien lasten erityisruokavalioaterioista merkitaan
nimelld, jotta lapsen on helpompi I6ytdd oma oikea annoksensa
tarjoilutilanteessa ja ateriatuottajan on helpompi hallinnoida
erityisruokavalioita. Lapsen huoltajalta pyydetaéan lupa lapsen nimen
kayttoon erityisruokavaliotiedon yhteydessa. Naissa tapauksissa
henkilttietojen kasittely perustuu Perusopetuslakiin ja Varhaiskasvatuslakiin.

Rekisterin
tietosisalto ja
henkilttietojen

Koululaisten ja paivakotilasten nimi ja erityisruokavaliotieto tallennetaan
tarvittaessa myds terveydenhuollon todistuksen perusteella. (Aromi 14)

luokittelu

Sisaltaa erityisluonteisia tai lasten henkildtietoja

Sisaltaa erityisluonteisia henkildtietoja (ruokavaliotieto)

Sisaltaa lasten henkildtietoja
Rekisterin Koululaisten/péaivakotilaisten nimi ja erityisruokavaliotieto tallennetaan
sadnnénmukaiset manuaalisesti rekisteriin.

tietolahteet

Saanndnmukaiset
henkilttietojen
luovutukset ja
tietojen siirto EU:n
tai ETAN
ulkopuolelle

Ei ole.

Tietojen
sailytysaika

Kunkin koululaisen ja paivakotilapsen tiedot séilytetaan rekisterissa niin
kauan, kun lapsi on yksikdssa erityisruokavaliollisena ruokailijana.
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10. Automatisoitu
paatdksenteko ja
profilointi

O Sisaltda automatisoitua paatoksentekoa

11. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Lasten aterioiden nimitarrat havitetdan asianmukaisesti.

Koululaisten alkuperaiset erityisruokavaliokaavakkeet ja
ladkarintodistukset ovat Eemeli -jarjestelmassa, jolla
erityisruokavalioiden ilmoittaminen tehdaan. Todistuksia kasitellaan
asianmukaisesti ja kopiot havitetd&n, kun oppilas ei ole enaé koulun
oppilas/siirtyy toiseen kouluun tai saadaan hénestéa uusi kaavake.

Ruokavalioista saatetaan kouluissa ja keittidilla tehda erillisia
yhteenvetoja helpottamaan toimintaa ruokailutilanteissa ja
evastilauksissa. Erillisia yhteenvetoja kasitelladn asianmukaisesti ja
ne havitetdan vuosittain. Erikoisemmissa erityisruokavalioissa lista
ruokavalioon sopivista elintarvikkeista voidaan tallentaa Aromi 14
jarjestelmaan ja se poistetaan kun sille ei enda ole tarvetta.

Paivéakotilasten alkuperaiset erityisruokavaliokaavakkeet ja
ladkarintodistukset ovat paivakodin toimistotilassa. Todistuksia
kasitelladn asianmukaisesti ja havitetdaan, kun lapsi ei ole enda
sijoitettuna paivakotiin tai saadaan lapsesta uusi kaavake.
Ruokavalioista saatetaan paivakodissa ja keitti6illa tehda erillisia
yhteenvetoja helpottamaan toimintaa ruokailutilanteissa ja
evastilauksissa. Erillisia yhteenvetoja kasitellaan asianmukaisesti ja
ne havitetaan vuosittain.

B. Sahkdinen aineisto

Rekisteri sijaitsee Aromi 14 osalta CGl:n palvelimella. Palvelin on
palomuurin takana ja tietojen siirto tehdaan salattuna. Jarjestelmaan
on avattu paasy vain kaupungin tietyista ip-osoitteista.

Jarjestelmaan paasya saadellaan kayttéoikeuksin, ja kirjautuminen
tapahtuu kayttgjatunnuksella ja salasanalla. Aromi 14 osalta
kaytetaan paasaantdisesti AD kirjautumista.

Kayttajatunnus on vain tydnsa puolesta jarjestelmaa tarvitsevilla
tyontekijoilla.

12. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkastaa, mita tietoja hanesta on
rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena rekisterin pitajalle. Ohjeet
pyynnon tekoon l6ytyvat sivulta www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

13. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroditya koskevat epéatarkat ja virheelliset
henkildtiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin,
rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkildtiedot tdydennettyd,
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muun muassa toimittamalla liséselvitys. Ohjeet pyynnon tekoon 16ytyvéat
sivulta www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

14. Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa kasittelya, jos
kyseessa on yksi seuraavista:

a) rekisteroity kiistédd henkildtietojen paikkansapitavyyden, jolloin kasittelya
rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitdja voi varmistaa niiden
paikkansapitavyyden;

b) kasittely on lainvastaista ja rekisteroity vastustaa henkilttietojen
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;

c) rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia henkildtietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisteroity tarvitsee niita oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi;

d) rekisteroity on vastustanut henkilttietojen kasittelyé odotettaessa sen
todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut perusteet
rekisterdidyn perusteet.

Niiltd osin kuin henkilttietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, on rekisteréidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin
tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella
ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

15. Valitusoikeus

Rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus tehda valitus henkilbtiedon
kasittelysta valvontaviranomaiselle.
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