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Rekisterin nimi ja
muoto

Rekisterin nimi
Ruokapalvelun toiminnanohjausjarjestelma — asiakastietorekisteri

Rekisterin muoto

sahkoinen
manuaalinen

Rekisterin
kayttoétarkoitus ja
oikeusperuste

Rekisterin kayttotarkoitus on potilasruokailun seka kotiateriatoimitusten
jarjestaminen ravintokeskuksesta asiakas-/potilaskohtaiset ruokavaliot
huomioiden.

Henkil6tietojen kasittely perustuu ateriapalvelusta tehtyyn sopimukseen.

Lisdksi osa koulujen ja paivakotien lasten erityisruokavalioaterioista
merkitdan nimelld, jotta lapsen on helpompi I6ytda oma oikea annoksensa
tarjoilutilanteessa. Lapsen huoltajalta pyydetaan lupa lapsen nimen kayttoon
erityisruokavaliotiedon yhteydessa. Naissa tapauksissa henkilttietojen
kasittely perustuu Perusopetuslakiin ja Varhaiskasvatuslakiin.

Rekisterin
tietosisalto ja
henkilttietojen
luokittelu

Rekisteriin tallennetaan sairaalan osastoilla potilastietojarjestelmaan
kirjattujen potilaiden nimi, ik, ruokavalio- ja huonetieto sek& Porin
Perusturvan kotipalveluasiakkaiden nimi, osoite- puhelin- ja ruokavaliotiedot.

Koululaisten ja paivakotilasten nimi ja erityisruokavaliotieto tallennetaan
tarvittaessa my0s laakarintodistuksen perusteella.

Sisaltaa erityisluonteisia tai lasten henkilétietoja

Sisaltaa erityisluonteisia henkildtietoja (ruokavaliotieto)
Sisaltaa lasten henkiltietoja

Rekisterin
saanndénmukaiset
tietolahteet

Sairaalan ruokailijatiedot saadaan reaaliaikaisella littymalla
potilastietojarjestelmasta.

Ateriapalveluista sopineiden Kotipalveluasiakkaiden tiedot tallennetaan
manuaalisesti rekisteriin.

Koululaisten/paivakotilaisten nimi ja erityisruokavaliotieto tallennetaan
manuaalisesti rekisteriin.
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8. S&anndnmukaiset
henkilttietojen
luovutukset ja
tietojen siirto EU:n
tai ETAN
ulkopuolelle

Ei ole.

9. Tietojen
sailytysaika

Sairaalan kunkin potilaan ruokailijatiedot ovat kaytettavissa niin kauan, kun
potilas on sisdénkirjattuna sairaalan osastolla.

Kotipalveluasiakkaan tiedot passivoidaan rekisterissa
ateriapalvelusopimuksen voimassaolon paatyttya. Paattyneiden sopimusten
tiedot poistetaan rekisterista sdanndllisesti n. kolmen kuukauden vélein.

Kunkin koululaisen ja paivakotilapsen tiedot sailytetaan rekisterissé niin
kauan, kun lapsi on yksikdssa erityisruokavaliollisena ruokailijana.

10. Automatisoitu
paatdksenteko ja
profilointi

[ Sisaltda automatisoitua paatoksentekoa

11. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Ravintokeskuksen keittiolla tulostettava aterian mukaan liitettava
ruokailijan nimi- ja huonetietokortti havitetdan sairaalan osastolla
tietosuojajatteena.

Kotiaterioiden kuljettajille annettava tarvittava luettelo
kotipalveluasiakkaista havitetdan asianmukaisesti.

Lasten aterioiden nimitarrat havitetaan asianmukaisesti.

Koululaisten alkuperéaiset erityisruokavaliokaavakkeet ja
laakarintodistukset ovat kouluterveydenhoitajilla ja kaavakkeiden
kopiot koulusihteereilld ja keittiélla. Todistuksia kasitellaan
asianmukaisesti ja kopiot havitetaan, kun oppilas ei ole enaa koulun
oppilas/siirtyy toiseen kouluun tai saadaan hénesta uusi kaavake.
Ruokavalioista saatetaan kouluissa ja keittidilla tehda erillisia
yhteenvetoja helpottamaan toimintaa ruokailutilanteissa ja
evastilauksissa. Erillisia yhteenvetoja kasitelladn asianmukaisesti ja
ne havitetaan vuosittain.

Paivakotilasten alkuperaiset erityisruokavaliokaavakkeet ja
ladkarintodistukset ovat paivakodin toimistotilassa. Todistuksia
kasitelladn asianmukaisesti ja havitetdaan, kun lapsi ei ole enaa
sijoitettuna paivakotiin tai saadaan lapsesta uusi kaavake.
Ruokavalioista saatetaan paivakodissa ja keitti6illa tehda erillisia
yhteenvetoja helpottamaan toimintaa ruokailutilanteissa ja
evastilauksissa. Erillisia yhteenvetoja kasitellaan asianmukaisesti ja
ne havitetaan vuosittain.

B. Sé&hkoinen aineisto
Rekisteri sijaitsee Porin kaupungin palvelimella. Palvelin on
palomuurin takana, ja tietojen siirto tehdaan suojattuna.
Jarjestelmaan paasya saadellaan kayttdoikeuksin, ja kirjautuminen
tapahtuu kayttdjatunnuksella ja salasanalla.
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Kayttajatunnus on vain tydnsa puolesta jarjestelmaa tarvitsevilla
tyontekijoilla.

12. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus

Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkastaa, mité tietoja hdnesté on
rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena rekisterin pitajélle. Ohjeet
pyynnon tekoon l6ytyvat sivulta www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

13. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilétiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin,
rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot taydennettya,
muun muassa toimittamalla liséselvitys. Ohjeet pyynnon tekoon l6ytyvéat
sivulta www. pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

14. Muut
henkilttietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa kasittelyd, jos
kyseessa on yksi seuraavista:

a) rekisteroity kiistédd henkildtietojen paikkansapitavyyden, jolloin kasittelya
rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitaja voi varmistaa niiden
paikkansapitavyyden;

b) kasittely on lainvastaista ja rekisteroity vastustaa henkilttietojen
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;

c) rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia henkildtietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niita oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi;

d) rekisterdity on vastustanut henkilétietojen kasittelya odotettaessa sen
todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut perusteet
rekisterdidyn perusteet.

Niiltd osin kuin henkilttietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, on rekisteréidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin
tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella
ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

15. Valitusoikeus

Rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus tehda valitus henkildtiedon
kasittelysta valvontaviranomaiselle.
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