PORI

Sivistystoimiala

Porin seudun kansalaisopisto / Porin kesayliopisto

Tietosuojaseloste

2.9.2020

13

1. Rekisterinpitaja Porin kaupunki
PL 121
28101 Pori
kayntiosoite: Hallituskatu 12
séhkoposti: kirjaamo@pori.fi
puh. 02 621 1100
2. Rekisterin ICT-yksikdn vs. paéallikké llkka Manninen
vastuuhenkil ilkka.manninen@pori.fi
3. Yhteyshenkilo Rehtori Jari Kaasinen
rekisteria jari.kaasinen@pori.fi
koskevissa - -
asioissa Tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@ pori.fi
4. Rekisterin nimi ja Kansalaisopiston tuntiopettajien oman auton kayttélupa
muoto
Rekisterin muoto
sahkdinen
manuaalinen
5. Rekisterin Kansalaisopiston tuntiopettajille korvataan ty6- ja virkaehtosopimuksen
kayttotarkoitus ja mukaan matkakulut opetuspaikan ja kodinvilill3 siltd osin, kuin matka
oikeusperuste ylittd4 kuusi kilometrid / suunta. Kustannukset korvataan opiston kannalta
edullisimmalla tavalla tai luvan saaneille oman auton kdytén mukaan.
Oikeusperusteena tydsopimus.
6. Rekisterin Lomakkeella tallennetaan seuraavat tiedot:
tietosisalto ja 1) Nimi (pakollinen)
henl_<|lot|et01en 2) Puhelinnumero (pakollinen)
luokittelu - L .
3) Sahkopostiosoite (pakollinen)
4) Kotiosoite (pakollinen)
5) Opetuspaikan tiedot
6) Tiedot julkisesta liikenteesta
7) Perustelut kdyttda omaa auto
Sisaltaa erityisluonteisia tai lasten henkildtietoja
O Sisaltaa erityisluonteisia henkilttietoja
O Sisaltda lasten henkilbtietoja
7. Rekisterin 1) Kaikki tiedot ovat peraisin asianosaisilta tai heidan edustajiltansa.
sadnnénmukaiset 2) Rekisteria paivitetdan asianosaisilta saaduilla tiedoilla.
tietolahteet
8. Saanndnmukaiset 1) Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kayttéon.
henkildtietojen 2) Rekisterin tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
luovutukset ja
tietojen siirto EU:n
tai ETAN
ulkopuolelle
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9. Tietojen Kirjanpitolain mukaan tietoja sailytetdan vahintaan 6 vuotta tilikauden
sailytysaika paattymisen jélkeen.
10. Automatisoitu O Sisaltaa automatisoitua paatoksentekoa
paatdksenteko ja
profilointi
11. Rekisterin A. Manuaalinen aineisto: Asiakirjat sailytetdén lukituissa tiloissa ja
suojauksen niiden kayttoa valvotaan.
periaatteet
B. Sahkdinen aineisto: Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja
valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttéoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttooikeuksiin ja niiden kdytt6a valvotaan. Rekisteri on
tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan sisdiseen viranomaiskayttoon.
Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista
tehtavista, joita varten hanelle on myodnnetty kayttooikeus. Samalla
poistetaan kayttajatunnus
12. Rekisterdidyn Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkastaa, mita tietoja hanesta on
tarkastusoikeus rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena rekisterin pitajalle. Ohjeet
pyynnon tekoon l6ytyvat sivulta www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja
13. Oikeus vaatia Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
tiedon korjaamista | aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilétiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin,
rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot taydennettya,
muun muassa toimittamalla liséselvitys. Ohjeet pyynndn tekoon |8ytyvat
sivulta www. pori.fi/pori-tieto/tietosuoja
14. Muut Rekisterdidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa kasittelya, jos
henkilttietojen kyseessa on yksi seuraavista:
kasittelyyn liittyvat | a) rekisterdity kiistaa henkilttietojen paikkansapitavyyden, jolloin kasittelya
oikeudet rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitaja voi varmistaa niiden
paikkansapitavyyden;
b) kasittely on lainvastaista ja rekisteroity vastustaa henkilttietojen
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;
c) rekisterinpitaja ei enaa tarvitse kyseisia henkildtietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niita oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi;
d) rekisteroity on vastustanut henkilttietojen kasittelya odotettaessa sen
todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut perusteet
rekisterdidyn perusteet.
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Niiltd osin kuin henkil6tietojen késittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, on rekisteroidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin
tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella
ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

15. Valitusoikeus Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tehda valitus henkilétiedon
kasittelysta valvontaviranomaiselle.
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