
Porin kaupungin sivistystoimiala 
Tilavaraukset
Postiosoite: PL 121, 28101 Pori 
Käyntiosoite: Tiedepuisto 4, C-rak., 3. krs

puh.     044 701 1427
sähköposti   tilavaraus@pori.fi

KÄYTTÖVUOROHAKEMUS
tilapäinen vakiovuoro

Paikka (esim. Karhuhalli):

Tila (esim. yu-tila):

Tilapäisen vuoron varausaika:
pv.kk.vuosi:

klo:

Vakiovuorovarauksessa ilmoita tarkat toiminnan aloitus- ja lopetuspäivät:
pv.kk.vuosi:

-
pv.kk.vuosi:

-

-

viikonpäivä:

kerran viikossa

SYKSY, ajalle

KEVÄT, ajalle

KESÄ, ajalle

klo: -

joka toinen viikko

kerran kuukaudessa
muu säännöllinen 
kokoontumistapa, mikä:

klo:

klo:

klo:

-

-

-

Tilan käyttötarkoitus:

Aikuiset Harrasteliikunta Nuorisotoiminta

Sarjataso, mikä:

Toimintamuoto:

Arvioitu henkilömäärä:

Tilaisuudessa tarvittavat 
välineet, laitteet, pukutilat ym. 
 

Seuran, yhteisön tai  
hallintokunnan nimi:

Yhteyshenkilön nimi:

Yhteyshenkilön sähköposti:

Yhteyshenkilön puhelin:

Yhteyshenkilön osoite:

Seuran, yhteisön tai  
hallintokunnan nimi:

Y-tunnus tai hetu:

Laskutusosoite:

Verkkolaskuosoite/OVT:

Operaattori/välittäjätunnus:

Laskutustiedot:

Huom! Porin kaupungin toimialat lisäävät sisäisen laskutuksen tiedot:

Varaajan tiedot: 
(seuran tms. nimi virallisessa 
muodossa)

Paikka ja päiväys: Allekirjoitus:

Lisätietoja:

YHDEN TILAN VARAUS / LOMAKE

Elintarvikkeiden tai virvokkeiden jakamiseen ja kaikkeen myyntitoimintaan 
liikuntatilassa tai siihen kuuluvalla ulkoalueella tarvitaan sivistystoimialan liikunta- ja 
nuorisoyksikön kirjallinen lupa.  
Ota yhteyttä kuukautta ennen tapahtumaa ao. liikuntatilan työnjohtajaan.  

TILI KU KP TO INV/PR S1 S2 S3 S4 S5 TILAUSVIITE
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tehdään kirjallisesti, kaupungin verkkosivuilla olevaa sähköistä lomaketta käyttäen. Kaikista varauksista tulee varaajalle kirjallinen 
vahvistus. Laskutus tapahtuu kerran kuukaudessa varausten mukaan.

Kaikki vuorot, jotka jäävät käyttämättä, tulee peruuttaa. Yksittäistä varausta ei laskuteta, jos vuoro perutaan vähintään 
14 vrk ennen vuoron ajankohtaa. Mikäli vakiovuoron yksittäinen vuoro keskellä kautta peruutetaan, peritään siitä maksu, mikäli vuoroa 
ei ole peruutettu 14 vrk ennen vuoron ajankohtaa. Käyttämättä jäävät vakiovuorot sekä alle 14 vrk ennen vuoroa peruutetut 
vakiovuorot laskutetaan varausten mukaan, mikäli niihin ei ole saatu uutta käyttäjää. Mahdolliset peruutukset ja muutokset on 
ilmoitettava tilavarauksiin: tilavaraus@pori.fi tai puh. 044 701 1427. 

vakiovuorot laskutetaan varausten mukaan, mikäli niihin ei ole saatu uutta käyttäjää. Mahdolliset peruutukset ja muutokset on 
ilmoitettava tilavarauksiin: tilavaraus@pori.fi tai puh. 044 701 1427. 

YLEISOHJEET
 
Peruskoulut (alakoulut, yläkoulut, yhtenäiskoulut, erityiskoulut ja yksityiset koulut), lukiot ja päiväkodit sekä Länsirannikon Koulutus Oy
WinNova, Satakunnan Ammattikorkeakoulu Oy ja Palmgren-konservatorio voivat käyttää veloituksetta liikuntapaikkoja liikuntatuntien
aikana (klo 8-15) opetus- ja varhaiskasvatussuunnitelmien mukaiseen käyttöön sekä koulujen kerhotoimintaan. Vuoron voi varata
enintään kaksi viikkoa eteenpäin varaushetkestä. Kun koulun liikuntatunti on siirretty muuhun ajankohtaan kuin normaali liikuntatunti,
on siirretty liikuntatunti myös maksuton.
Satakunnan Urheiluakatemiatoiminnan osalta tilojen käytöstä on annettu erillinen ohje.
 
Urheilun piirijärjestöt maksavat porilaiskäyttäjien maksun ellei hinnastossa ole toisin mainittu.
 
Hintaryhmät:
- porilaiset / nuorisotoiminta (nuorisotilat, leirikeskukset)
- porilaiset
- muu paikkakuntalaiset
 
Mikäli porilainen seura vastaa maaottelutapahtuman, kansallisen tai kansainvälisen lajiliiton myöntämän ja/tai tunnustaman
kansainvälisen urheilukilpailun tai näitä arvokkaamman kilpailutapahtuman järjestämisestä, on seuralla mahdollisuus saada tilat
tapahtuman ajaksi veloituksetta käyttöönsä. Seuran tulee tehdä kirjallinen ilmoitus tapahtumasta liikunta- ja nuorisoyksikölle heti tiedon
kilpailujen myöntämisestä saatuaan, kirjallinen anomus tilojen veloituksettomasta käytöstä sekä varata kilpaluihin tarvittavat tilat
käyttöönsä. Anomuksesta tulee käydä ilmi, minkä tasoisesta tapahtumasta on kyse, tapahtuman osallistujamäärä sekä odotettu
yleisömäärä. Anomus toimitetaan sivistystoimialan tilavaraukseen (tilavaraus@pori.fi). Tilojen varaamisen yhteydessä tai välittömästi
sen jälkeen tulee järjestävän seuran kutsua liikunta- ja nuorisoyksikön sekä teknisen toimialan liikuntapaikkayksikön edustajat
tapaamiseen, missä käydään läpi mahdolliset kansallisen tai kansainvälisen lajiliiton kriteerit tiloille (kilpailu-, oheis- ja yleisötilat).
Oikeudesta tilojen veloituksettomaan käyttöön päätetään tapauskohtaisesti, kilpailutapahtuman taso, osallistujamäärä, yleisömäärä ja
lajin erityisominaisuudet (joukkuelajit/yksilölajit) huomioiden. Yksittäisten, aikuisten sarjojen SM-kilpailuiden tai -finaalien kohdalla
voidaan erillisestä anomuksesta poiketa hinnaston hinnoittelusta, mikäli kilpailutapahtuma on tason, osallistujamäärän, mahdollisten
kansainvälisten osallistujien, yleisömäärän ja lajin erityisominaisuuksien puolesta rinnastettavissa edellä mainittuun
maaottelutapahtumaan tai kansainväliseen kilpailuun.
 
Tilojen ja välineiden vuokraajana toimii liikunta- ja nuorisoyksikkö. Yksikkö voi myös perua myönnetyn vuoron. Kaikki tilavaraukset
tehdään kirjallisesti, kaupungin verkkosivuilla olevaa sähköistä lomaketta käyttäen. Kaikista varauksista tulee varaajalle kirjallinen
vahvistus. Laskutus tapahtuu kerran kuukaudessa varausten mukaan.

Kaikki vuorot, jotka jäävät käyttämättä, tulee peruuttaa. Yksittäistä varausta ei laskuteta, jos vuoro perutaan vähintään 14 vrk ennen
vuoron ajankohtaa. Mikäli vakiovuoron yksittäinen vuoro keskellä kautta peruutetaan, peritään siitä maksu, mikäli vuoroa ei ole
peruutettu 14 vrk ennen vuoron ajankohtaa. Käyttämättä jäävät vakiovuorot sekä alle 14 vrk ennen vuoroa peruutetut vakiovuorot
laskutetaan varausten mukaan, mikäli niihin ei ole saatu uutta käyttäjää. Mahdolliset peruutukset ja muutokset on ilmoitettava
tilavarauksiin: tilavaraus@pori.fi tai puh. 044 701 1427.

Mikäli liikunta- ja nuorisoyksikkö sään, olosuhteiden tai pandemian tms. pakottavan syyn vuoksi peruuttaa vuoron, sitä ei laskuteta.
Mikäli liikunta- ja nuorisoyksikkö joutuu pakottavasta syystä siirtämään myönnetyn vuoron toiseen liikuntatilaan, noudatetaan
hinnoittelussa alkuperäisen tilan tai uuden tilan hinnoittelua sen mukaan, kumpi on varaajalle edullisempaa.
 
Mikäli leiritilan varauksen peruutus tehdään myöhemmin kuin 14 vrk ennen varauksen alkua, peritään tilan varaajalta 50% varatun tilan
vuokrasta. 1.6.-31.8. menettely koskee kaikkia leiritilojen varauksia ja muuna aikana viikonloppuvarauksia. 
 
Liikuntatilojen varaaja vastaa, että järjestämänsä toiminta täyttää kuluttajaturvallisuuslain edellyttämät kriteerit, että toiminnasta on
olemassa tarvittavat turvallisuussuunnitelmat sekä toiminnan niin edellyttäessä kunkin tilaisuuden vaatimat viranomaisluvat. Mikäli tilan
tai välineen vuokralle tai lainalle ottanut aiheuttaa vahinkoa vuokraamalleen tilalle tai välineelle, on hän tai hänen edustamansa
yhdistys/yritys velvollinen korvaamaan aiheuttamansa vahingon Porin kaupungille. Kaikkia tiloja tulee käyttää asianmukaisesti ja tilat
tulee luovuttaa siistissä kunnossa. Mikäli liikuntatiloihin joudutaan käyttäjän jäljiltä tilaamaan lisäsiivous tai korjaamaan varaajan
aiheuttamia vahinkoja, kustannukset laskutetaan täysimääräisesti varaajalta jälkikäteen. Kun tiloja varataan yksittäisiä kilpailu-, näytös-
ja konserttitapahtumia varten sekä muuhun vastaavaan käyttöön, tapahtumanjärjestäjän tulee ilmoittaa ja hyväksyttää etukäteen
liikunta- ja nuorisoyksikön edustajalla sekä teknisen toimialan liikuntapaikkayksikön esihenkilöllä erikseen tapahtumassa käytettävät
erikoistehosteet (esim. savukoneet, pyrotekniikka ja muut vastaavat, tehosteiden luomiseen käytettävät laitteet ja aineet).
 
Tilaussaunoja vuokrataan pääsääntöisesti liikuntatilojen käyttäjille.
 
EU:n vammaiskortin tai Porin kaupungin sivistystoimialan myöntämän avustajakortin haltijoiden kohdalla sisäänpääsymaksu sisältää
tilaus-/invasaunan käytön, mikäli asiakkaan toimintakyky sitä edellyttää. Edellä mainituilla korteilla asiakkaan henkilökohtaisen
avustajan sisäänpääsy sisältyy avustettavan henkilön pääsymaksuun, mikäli avustaja ei ole ammatinharjoittaja.
 
Uimahallien tai maauimalan tilaus-/invasaunasta peritään tuntivuokra (sis. alv 24 %) + jokaiselta tilassa toimivalta henkilöltä
uintimaksu, kun tiloja käyttää tai avustajana toimii terveys- tai fysioterapia-alan ammatinharjoittaja, personal trainer tai muu vastaava
ammatinharjoittaja.

Mikäli asiakkaalle on myönnetty kuntoutusta, josta hänelle ei saa koitua kustannuksia (esimerkiksi Kelan vaativa lääkinnällinen
kuntoutus tai Satasairaalan lapselle myöntämä palveluseteli/maksusitoumus), eikä yrityksellä ole mahdollisuutta toteuttaa allasterapiaa
omissa tiloissaan, on terapiakäynti kaupungin uimalaitoksissa asiakkaalle maksuton. Sekä asiakkaan että terapeutin uintimaksun
maksaa yritys.
 
Kaikki varaukset tilaus-/invasaunan käytöstä erityisoppilaiden liikuntaan tekee opetusyksikkö.
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puh.             044 701 1423, 044 701 1430
sähköposti   riitta.sulamaki@pori.fi, pirjo.nygren@pori.fi
KÄYTTÖVUOROHAKEMUS
pv.kk.vuosi:
Vakiovuorovarauksessa ilmoita tarkat toiminnan aloitus- ja lopetuspäivät:
pv.kk.vuosi:
pv.kk.vuosi:
viikonpäivä:
YHDEN TILAN VARAUS / LOMAKE
Elintarvikkeiden tai virvokkeiden jakamiseen ja kaikkeen myyntitoimintaan liikuntatilassa tai siihen kuuluvalla ulkoalueella tarvitaan sivistystoimialan liikunta- ja nuorisoyksikön kirjallinen lupa. 
Ota yhteyttä kuukautta ennen tapahtumaa ao. liikuntatilan työnjohtajaan.  
Hakemus on jätettävä määräaikaan mennessä sivistystoimialan tilavarauksiin, postiosoite Porin kaupungin sivistystoimiala, Tilavaraukset, PL 121, 28101 Pori (käyntiosoite Otavankatu 3 B, 2. krs).
Lomakkeen kaikki kohdat on täytettävä huolellisesti, vaikka tiedot eivät olisi muuttuneetkaan.
Varaaja vastaa hakemuksessa annetuista tiedoista. Varaajan on tarvittaessa todistettava henkilöllisyytensä.
Varaaja vastaa varatulla ajalla tilan järjestyksestä ja tilalle aiheutetuista vahingoista.
 
Vuoron peruuttaminen: 
Mikäli myönnettyä vuoroa ei käytetä, se on ilmoitettava 14 vrk ennen käyttövuoroa tilavarauksiin, puh. 044 701 1423, 044 701 1430 tai ao. laitoksen kassalle. 
  
 
Vuorojen laskutuksessa noudatetaan sivistystoimialan liikunta- ja nuorisoyksikön hinnastossa mainittuja yleisohjeita:
 
HINNASTON YLEISOHJEET
 
Peruskoulut (ala-asteet, yläasteet, erityiskoulut), lukiot ja päiväkodit sekä Länsirannikon Koulutus Oy Winnova, Satakunnan Ammattikorkeakoulu Oy ja Palmgren-konservatorio voivat käyttää veloituksetta liikuntapaikkoja liikuntatuntien aikana (klo 8-15). 
Mikäli koulu/oppilaitos haluaa varata tietyn vuoron liikuntapaikalta omaan käyttöönsä (esim. koulun ottelu tai muu tapahtuma) on vuoro maksullinen. Poikkeuksen tästä muodostavat urheilutalo, Karhuhalli, tekojääkaukalo, tekonurmikenttä, uimahallit ja maauimala. 
Niistä voi varata vuoron liikuntatuntikäyttöön enintään kaksi viikkoa eteenpäin varaushetkestä. Tällöin vuoro on ilmainen. Kun koulun liikuntatunti on siirretty muuhun ajankohtaan kuin normaali liikuntatunti, on siirretty liikuntatunti myös maksuton. 
SSA-projektin osalta tilojen käytöstä on annettu erillinen ohje.
 
Urheilun piirijärjestöt maksavat porilaiskäyttäjien maksun ellei hinnastossa ole toisin mainittu.
 
Tilaussaunoja vuokrataan pääsääntöisesti liikuntatilojen käyttäjille.
 
Sivistyslautakunta päättää jäähallien ja tekojäiden toimintakaudesta vuosittain. Hinnastossa mainitut vuokrat koskevat lautakunnan päättämää toimikautta.
 
Mikäli hinnastosta puuttuu soveltamiskelpoinen hinta, päättää hinnasta yksittäistapauksissa sivistystoimialan liikunta- ja nuorisoyksikön päällikkö. Muilta kuin porilaisilta hinta on kaksinkertainen, ellei hinnastossa ole erikseen hintaa mainittu tai ellei hinnasta ole tehty erillistä päätöstä.
 
Mikäli porilainen seura vastaa maaottelutapahtuman tai sitä arvokkaamman urheilukilpailun järjestämisestä, on seuralla mahdollisuus saada tilat tapahtuman ajaksi veloituksetta käyttöönsä. Tästä oikeudesta päätetään tapauskohtaisesti.
 
Tilojen ja välineiden vuokraajana toimii sivistystoimialan liikunta- ja nuorisoyksikkö. Liikunta- ja nuorisoyksikkö voi myös perua myönnetyn vuoron. Tavoitteena on, että kaikki tilavaraukset tehdään kirjallisesti. Kaikista varauksista tulee varaajalle kirjallinen vahvistus. Laskutus tapahtuu kerran kuukaudessa varausten mukaan.
 
Kaikki vuorot, jotka jäävät käyttämättä, on perustelua peruuttaa. Yksittäistä varausta ei laskuteta, jos vuoro perutaan vähintään 14 vrk ennen vuoron ajankohtaa. Sama koskee myös niitä vakiovuoroja, joihin saadaan uusi käyttäjä. Käyttämättä jäävät vakiovuorot laskutetaan varausten mukaan.
Mahdolliset peruutukset ja muutokset on ilmoitettava tilavarauksiin, puh. 044 701 1423, 044 701 1430 tai ao. laitoksen kassalle.Jos liikunta- ja nuorisoyksikkö sään tms. syyn vuoksi peruuttaa käyttövuoron, sitä ei laskuteta. Mikäli vakiovuoron yksittäinen käyttövuoro keskellä kautta peruutetaan, peritään siitä maksu.Mikäli leiritilan varauksen peruutus tehdään myöhemmin kuin 14 vrk ennen varauksen alkua, peritään tilan varaajalta 50% varatun tilan vuokrasta. 1.6.-31.8. menettely koskee kaikkia leiritilojan varauksia ja muuna aikana viikonloppuvarauksia.
 
Muuta huomioitavaa laskutuksessa:- 20 € ja sitä pienempiin laskuihin lisätään pienlaskutuslisä 5 €- alle 20 € laskut suoritettava mieluummin käteisellä ao. laitoksen kassalle- mikäli vakiovuoron maksu jää alle 20 €/kk, voidaan se siirtää laskutettavaksi seuraavan laskutuskerran yhteydessä.
 
Mikäli tilan tai välineen vuokralle ottanut aiheuttaa vahinkoa vuokraamalleen tilalle tai välineelle, on hän tai hänen edustamansa yhdistys/yritys velvollinen korvaamaan aiheuttamansa vahingon Porin kaupungille.
 
 
Hintaryhmät:         - porilaiset / nuorisotoiminta (osassa nuorisotiloja)         - muut porilaiset         - muut (muut kuin porilaiset)
 
Yksittäiset käyttäjät / normaali maksu:          aikuisetYksittäiset käyttäjät / alennettu maksu:         4-17 vuotiaat, opiskelijat, eläkeläiset, varusmiehet, koululaiset,                                              työttömät (peruspäiväraha tai työmarkkinatuki), määräaikainen kuntoutustuki
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