PORIN KAUPUNKI
TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitdja

Porin kaupunki

PL 121

28101 Pori

kayntiosoite: Hallituskatu 12
sahkoposti: kirjaamo@pori.fi
puh. 02 621 1100

Rekisterin
vastuuhenkilo

ICT-yksikon vs. padallikko llkka Manninen
ilkka.manninen@pori.fi

Yhteyshenkilo
rekisteria
koskevissa
asioissa

Sivistystoimialan Yhteiset palvelut -yksikdén toimistonhoitaja
Pia Blom, pia.blom@pori.fi

Tietosuojavastaava

tietosuojavastaava@pori.fi

Rekisterin nimi ja
muoto

Rekisterin nimi
Timmi-tilanvarausjdrjestelma

Rekisterin muoto

sahkoinen
manuaalinen

Rekisterin
kayttotarkoitus ja
oikeusperuste

Timmi-jarjestelmaa kdytetdadn Porin kaupungin tilavarausten
hallintaan. Kuntalaiset tai organisaation edustajat voivat hakea
vuoroja kaupungin tiloihin. limoittautumisessa tallennetaan
henkildiden ja yhdistysten tietoja, mm. asiakkaan
henkilo-/Y-/rekisteritunnus. Tama tieto tarvitaan asiakkaan
yksildimiseksi laskuttamista varten. Oikeusperusteena
henkilotietojen kaytolle on tilavarauksesta tehtdva sopimus.

Rekisterin
tietosisalto ja
henkilotietojen
luokittelu

Sahkoisesti tallennetut tiedot:

- Asiakkaan nimi (yksityishenkil®d, yhdistys, yritys, muu
kayttdjayhteiso)

- Osoite

- Puhelinnumero

- Sahkopostiosoite

- Henkilo-/Y-/rekisteritunnus

- Yhdistysten osalta edellisten lisdaksi myds tehtdva seurassa
(puheenjohtaja, rahastonhoitaja ym.)

- Asiakkaan tekemat tilavaraukset

- Varauksiin liittyvat laskutus- ja maksatustiedot

- Asiakkaan ilmoittamat lisatiedot

Manuaalisessa aineistossa on samat tiedot, silla tiedot
tallennetaan paperilomakkeilta jarjestelmaan.

Sisdltaa erityisluonteisia tai lasten henkilotietoja

(1 Sisdltda erityisluonteisia henkil6tietoja



mailto:kirjaamo@pori.fi

[0 Sisdltaa lasten henkilotietoja

liittyvat oikeudet

7. Rekisterin Asiakas ilmoittaa omat/yhdistyksensa tiedot lomakkeella, josta
saannénmukaiset | ne tallennetaan jarjestelmaan.
tietolahteet
8. Sdanndénmukaiset | Laskutustiedot siirretddan Porin kaupungin
henkilétietojen laskutusjirjestelmaan. Tietoja ei luovuteta eiki siirretd muissa
luovutukset ja tarkoituksissa.
tietojen siirto
EU:n tai ETAn Tietoja ei siirretd EU:n ja ETA:n ulkopuolelle.
ulkopuolelle
9. Tietojen Tilavarauspaatosten voimassaoloaika + 2 vuotta.
sdilytysaika
10. Automatisoitu [ Sisaltdaa automatisoitua paatdksentekoa
paatoksenteko ja
profilointi
11. Rekisterin A. Manuaalinen aineisto
suojauksen Manuaalinen aineisto on vain asiankasittelijdiden saatavilla.
periaatteet Tiedot sdilytetddn lukituissa tiloissa ja niihin pddsee vain
tilanvarausyksikon tahan tehtdavdan osoitetut tydntekijat.
B. Sahkoinen aineisto
Jarjestelma sijaitsee Porin kaupungin palvelimella. Palvelin
sijaitsee palomuurin takana, ja tietojen siirto tehddan
suojattuna.
Jarjestelmaadn paadsya saddelladn kayttooikeuksin, ja
kirjautuminen tapahtuu kayttdjatunnuksella ja salasanalla.
Jarjestelmaan kirjautumattomat voivat selailla tiettyjen tilojen
varaustilannetta. Varauksista nakyy vain varaajan itsensa
tallentama tai kaupungin ilmoittama varaustieto (ei varaajan
tai maksajan tietoja).
12. Rekisterdidyn Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkastaa, mita tietoja
tarkastusoikeus hdnesta on rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena rekisterin
pitdjdlle. Ohjeet pyynnon tekoon loytyvat sivulta www.pori.fi/pori-
tieto/tietosuoja
13. Oikeus vaatia Rekisterdidyllda on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
tiedon aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
korjaamista henkilétiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kdsiteltiin,
rekisteroidylla on oikeus saada puutteelliset henkilotiedot
tdydennettyd, muun muassa toimittamalla lisdselvitys. Ohjeet
pyynnon tekoon loytyvat sivulta www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja
14. Muut Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa
henkilotietojen kasittelyd, jos kyseessd on yksi seuraavista:
kasittelyyn a) rekisteroity kiistda henkilotietojen paikkansapitavyyden, jolloin

kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitija voi
varmistaa niiden paikkansapitavyyden;

b) kasittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa henkildtietojen
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;
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©) rekisterinpitdjd ei endad tarvitse kyseisida henkilotietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niita oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi;

d) rekisterdity on vastustanut henkilotietojen kasittelyd odotettaessa
sen todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut
perusteet rekisterdidyn perusteet.

Niilta osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa
milloin tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta
suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun
kasittelyn lainmukaisuuteen.

15. Valitusoikeus

Rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus tehda valitus henkil6tiedon
kasittelysta valvontaviranomaiselle.




