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1. Rekisterinpitgja

Porin kaupunki

PL 121

28101 Pori

kayntiosoite: Hallituskatu 12
séhkdposti: kirfaamo@ pori.fi
puh. 02 621 1100

2. Rekisterin
vastuuhenkil

ICT-yksikdn vs. paéallikké llkka Manninen
ilkka.manninen@pori.fi

3. Yhteyshenkilo
rekisteria
koskevissa
asioissa

Konsernipalvelut:

Henkiléstojohtaja Timo Jauhiainen
timo.jauhiainen@pori.fi

Tietosuojavastaava

tietosuojavastaava@ pori.fi

4. Rekisterin nimi ja

Rekisterin nimi

oikeusperuste

muoto
Tyb6ajanseurannan, tuntikirjauksen ja kulunvalvonnan rekisteri
Rekisterin muoto
séhkdinen
manuaalinen
5. Rekisterin Rekisterdidyn henkilttietoja kaytetaan tydajanseurannan toteuttamiseen.
kayttotarkoitus ja

Henkilbtietojen kasittely perustuu tydsopimukseen.

6. Rekisterin
tietosisalto ja
henkil6tietojen
luokittelu

Tallennettuja tietoja:

- Rekisteroityjen ryhmat:
o 1. tyobntekijat ja muut osapuolet, joiden tybaikaa ja/tai
poissaoloja kasitellaan
o 2. tybaikakirjausten kasittelijat
o 3. jarjestelman yllapitajat
- Kasiteltavat henkilétiedot:
o 1. tunnus, salasana, nimitiedot, tiedot palvelussuhteesta,
poissaolot, ty6tuntien tiedot, saldotiedot, palkkatapahtumat
o 2.tunnus ja salasana, organisaatiorakenteen mukainen
ryhma
o 3. tunnus ja salasana
- Naiden lisaksi Esmikossa kulkuoikeudet, ovien avaukset ja
halytykset.

Siséltaa erityisluonteisia tai lasten henkilétietoja

O Sisaltaa erityisluonteisia henkilttietoja
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O Sisaltaa lasten henkilttietoja

7. Rekisterin
sdannénmukaiset
tietolahteet

Tietoldhteind henkildn itsensé ilmoittamien tietojen liséksi ovat
henkildstohallinnon rekisterit.

8. Saannoénmukaiset
henkil6tietojen

Palkkaukseen liittyvia tietoja siirretddn Sarastialle.
Tietoja siirretd&n DNA:n vaihdepalveluun Porin kaupungin Yhteyskeskuksen

luovutukset ja kayttoon.
tietojen siirto EU:n
tai ETAN
ulkopuolelle
9. Tietojen Sailytysaika on 2 vuotta kalenterivuoden paattymisesta (tydaikaraportit).
sailytysaika Palkkaperusteisissa kirjauksissa sdilytysaika on 10 vuotta kalenterivuoden

paattymisesta.

10. Automatisoitu
paatdksenteko ja
profilointi

[0 Sisaltaa automatisoitua paatoksentekoa

11. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Kaupungin henkilékunta on suorittanut loppukokeineen sahkdisen
tietosuojakoulutuksen, missa periaatteet on huomioitu.

A. Manuaalinen aineisto

Suojaus perustuu jokaisen tyénsa puolesta henkildtietoja
kasittelevan tydntekijan vastuuseen tietosuojasta ja hyvan
hallintotavan noudattamisesta niita kasiteltdessa.

B. Sahkoinen aineisto

Tietojarjestelman suojaustiedot (rekisterin kayttdéoikeuden
periaatteet, kaytdn valvonta seka laitteiden fyysinen suojaus):

- Jarjestelmaa kaytetaan suojatussa verkkoymparistéssa.

- Palvelinlaitteet sailytetaan fyysisesti suojatussa tilassa, jonne on
paasy vain IT-henkildstolla.

- Jarjestelman tiedoista otetaan varmuuskopio paivittain.

- Tybdasemat, joilta jarjestelmaa hallinnoidaan, ovat suojattu
henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla.

- Tietokanta ja palvelimet on suojattu palvelinten
kayttajatunnus/salasanaparilla ja osin palomuureilla.

12. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkastaa, mita tietoja hanesta on
rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena rekisterin pitajalle. Ohjeet
pyynnon tekoon léytyvat sivulta www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

13. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroditya koskevat epéatarkat ja virheelliset
henkildtiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin,
rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkildtiedot tdydennettya,
muun muassa toimittamalla lisaselvitys. Ohjeet pyynnon tekoon l6ytyvéat
sivulta www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja
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14. Muut
henkilttietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa kasittelya, jos
kyseessé on yksi seuraavista:

a) rekisteroity kiistd& henkildtietojen paikkansapitéavyyden, jolloin kasittely&
rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitdja voi varmistaa niiden
paikkansapitavyyden;

b) kasittely on lainvastaista ja rekisteroity vastustaa henkilttietojen
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;

c) rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia henkildtietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi;

d) rekisteroity on vastustanut henkilttietojen kasittelyé odotettaessa sen
todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut perusteet
rekisterdidyn perusteet.

Niiltd osin kuin henkiltietojen késittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, on rekisteréidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin
tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella
ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

15. Valitusoikeus

Rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus tehda valitus henkildtiedon
kasittelysta valvontaviranomaiselle.
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