PORIN KAUPUNKI
TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitdja

Porin kaupunki

PL 121

28101 Pori

kadyntiosoite: Hallituskatu 12
sdhkoposti: kirjaamo@pori.fi
puh. 02 621 1100

Rekisterin
vastuuhenkilo

ICT-yksikon vs. paallikko llkka Manninen
ilkka.manninen@pori.fi

Yhteyshenkild
rekisteria
koskevissa
asioissa

Varhaiskasvatuksen palveluvastaava Tiina Pennanen
tiina.pennanen@pori.fi

Tietosuojavastaava

tietosuojavastaava@pori.fi

Rekisterin nimi ja
muoto

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri

Rekisterin muoto

sahkoinen
manuaalinen

Rekisterin
kayttotarkoitus ja
oikeusperuste

Lasten varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestaiminen seka
toteuttaminen, jotka perustuvat varhaiskasvatuslakiin (540/2018),
asetukseen varhaiskasvatuksesta (753/2018) ja perusopetuslakiin
(628/1998).

Rekisterin
tietosisalto ja
henkilotietojen
luokittelu

1) Lapsen henkilo- ja yhteystiedot, didinkieli, asiointikieli seka tieto
mahdollisesta turvakiellosta.

2) Huoltajien ja/tai vanhempien nimi- ja yhteystiedot.

3) Lapsen kanssa yhteistaloudessa eldvien sisarusten sekd muiden

samassa yhteistaloudessa asuvien henkildiden henkild- ja

yhteystiedot.

Lapsen palvelun tarve varhaiskasvatuksessa.

Varhaiskasvatuspaikan hakemuksen tiedot.

Paikkapdatosten tiedot.

Palveluseteli- ja arvosetelipdatosten tiedot.

Varhaiskasvatuspaikka- ja palvelun laajuustiedot.

Tieto paikan vastaanottamisesta ja hoidon paattymisesta.

Lapsen varhaiskasvatuksen jarjestamiseksi tarpeelliset lisdtiedot.

Lapsen paivittdiset ldsna ja poissaolotiedot.

Varhaiskasvatuksen tukitoimet.

Asiakasmaksuihin liittyvat tiedot, kuten tulotiedot, maksupaatos

ja laskut.

14) Maksusta vapauttamispdatos kehitysvammaisten erityishuollosta
annetun lain (519/1977) perusteella.

15) Muita varhaiskasvatuksen jarjestamisen kannalta tarpeellisia
tietoja.

)
)
)
)

Sisdltaa erityisluonteisia tai lasten henkilotietoja
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Sisdltaa erityisluonteisia henkildtietoja
Sisdltda lasten henkilotietoja

7. Rekisterin
sadnnonmukaiset
tietoldhteet

1)

Henkil6- ja perhetiedot saadaan padsaadntoisesti vdestorekisterista
Effica Asukas -jdrjestelman kautta. Asiakas ja hdanen edustajansa
voivat tarvittaessa tdydentda nditd tietoja.

Sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista annetun lain
(812/2000) 20 §:ssda maadritellyt viranomaiset ja muut
julkisoikeudelliset yksikot, laitokset ja yleiset ammattihenkilot.
Valtion ja kunnan viranomaisilta, julkisoikeudellisilta yhteisgilta,
Kansaneldkelaitokselta, Eldketurvakeskukselta, eldkesadatiolta ja
muulta eldkelaitokselta, vakuutuslaitokselta, koulutuksen
jarjestdjalta, sosiaalipalvelujen tuottajalta, terveyden- ja
sairaanhoitotoimintaa harjoittavalta yhteisolta tai
toimintayksikolta seka terveydenhuollon ammattihenkilolta
sosiaalihuollon asiakassuhteeseen olennaisesti vaikuttavat tiedot
ja selvitykset.

Kirjallisen padtoksen perusteella tehdystd pyynnosta
rahalaitokselta perustellusta syystd tapahtuvaa tietojen
tarkistamista varten.

Teknisen kayttoyhteyden avulla veroviranomaisilta ja
Kansaneldkelaitokselta maksujen mddraamista ja tietojen
tarkistamista varten.

Varhaiskasvatuksen Effica Lasna -jarjestelmastd saadaan lasten
sisdadn- ja uloskirjausajat, henkilokunnan lukumadaratiedot seka
Effica Varhaiskasvatus -jarjestelmasta lasna- ja
poissaolomerkinnat.

8. Sdanndnmukaiset
henkilotietojen
luovutukset ja
tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista annetun lain
(812/2000) 17 §:n 1 ja 2 momenttien mukaan salassa pidettavia
tietoja voidaan luovuttaa toisen kunnan varhaiskasvatukseen vain
poikkeuksellisesti siind tapauksessa, ettd annettava tieto on
valttamattoman esimerkiksi hoidon, huollon tai koulutuksen
jarjestamiseksi tai toteuttamiseksi ja jos tama tieto on tarpeen
lapsen edun vuoksi.

Sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista annetun lain
(812/2000) 17 § 3 momentin mukaan yksityiselle
palveluntuottajalle tietoja voidaan antaa vain siind maarin kuin se
on valttdmatdnta hoidon tai huollon toteuttamiseksi tai muusta
tdhan rinnastettavasta syysta.

Varhaiskasvatuksesta voidaan perusopetuslain (628/1998) 41 §:n
4 momentin nojalla luovuttaa esiopetukseen sellaisia lasta
koskevia salassa pidettdvia tietoja, jotka ovat valttamattomia
lapsen asianmukaisen esiopetuksen jarjestamiseksi.
Asiakastietoja ei siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.

9. Tietojen
sdilytysaika

(Sahkoiset) hakemukset liitteineen, lapsen tiedot ja
viranhaltijapdaatokset kunnallisesta tai yksityisesta (palveluseteli)
varhaiskasvatuspaikasta sdilytetdadn 15 vuotta asiakirjan
saapumisesta tai valmistumisesta lukien.

(Sahkoiset) viranhaltijapaatosotteet (tiedoksianto) sdilytetdan 10
vuotta asiakirjan pdivamaarasta lukien.

Tarkemmat muut tiedot ovat
arkistonmuodostussuunnitelmassa/tiedonohjaussuunnitelmassa
seka arkistolaitoksen kulloinkin voimassa olevissa sdaannoksissa ja
madarayksissa.




10.

Automatisoitu

O Sisaltaa automatisoitua paatdksentekoa

padtoksenteko ja
profilointi

11. Rekisterin Sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista annetun lain
suojauksen (812/2000) 14 §:n 1 momentin mukaan asiakirjat, jotka sisadltavat

periaatteet

tietoja sosiaalihuollon asiakkaasta tai muusta yksityisestd henkilosta,
ovat salassa pidettdvid. Lisaksi 15 §:ssd sdadelldaan asiakirjojen,
ndiden sisdltdjen ja tietojen sekd muiden seikkojen
vaitiolovelvollisuuden piiristd ja hyvdksikayttokiellosta.

A. Manuaalinen aineisto: Asiakirjat sdilytetdadn lukituissa tiloissa ja
niiden kayttda valvotaan.

B. Sdhkoinen aineisto: Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja
valvotuissa tiloissa.

Asiakastietojdrjestelmien ja tiedostojen kadyttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttéa valvotaan.
Kayttooikeudet mydnnetddn tehtavakohtaisesti. Jokainen kayttdja
hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen.

12

.Rekisteroidyn

tarkastusoikeus

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkastaa, mitad tietoja
hdnesta on rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena rekisterin
pitdjdlle. Ohjeet pyynnon tekoon loytyvat sivulta www.pori.fi/pori-
tieto/tietosuoja

13.

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisteroidyllda on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin,
rekisteroidylla on oikeus saada puutteelliset henkilotiedot
tdydennettyd, muun muassa toimittamalla lisdselvitys. Ohjeet
pyynnon tekoon loytyvat sivulta www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

14.

Muut
henkilotietojen
kasittelyyn
liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus siihen, ettd rekisterinpitdja rajoittaa
kasittelyd, jos kyseessd on yksi seuraavista:

a) rekisteroity kiistdaa henkilotietojen paikkansapitavyyden, jolloin
kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitaja voi
varmistaa niiden paikkansapitavyyden;

b) kasittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa henkildtietojen
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;

¢) rekisterinpitdja ei enda tarvitse kyseisida henkildtietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekistergity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi;

d) rekisterdity on vastustanut henkilotietojen kasittelyd odotettaessa
sen todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut
perusteet rekisterdidyn perusteet.

Niiltd osin kuin henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa
milloin tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta
suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun
kasittelyn lainmukaisuuteen.



http://www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja
http://www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja
http://www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

15. Valitusoikeus

Rekisterissa olevalla henkilollda on oikeus tehda valitus henkil6tiedon
kasittelysta valvontaviranomaiselle.




