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Vat asiakas- ja valmennustyon arvioinnin tukijdrjestelma

1. Rekisterinpitaja Porin kaupunki

PL 121

28101 Pori

kayntiosoite: Hallituskatu 12
séhkoposti: kirjaamo@pori.fi
puh. 02 621 1100

2. Rekisterin ICT-yksikon vs. paallikko llkka Manninen
vastuuhenkild ilkka.manninen@pori.fi

3. Yhteyshenkilo Porin tydpajojen tytpajapadllikkd Janne Suomala
rekisteria janne.suomala@pori.fi, p. 0447011296
koskevissa

asioissa Tietosuojavastaava

tietosuojavastaava@ pori.fi

4. Rekisterin nimi ja Rekisterin nimi
muoto Vat- asiakas- ja valmennustyon tukijarjestelma

Rekisterin muoto

sahkoinen
manuaalinen

5. Rekisterin Rekisteria kaytetaan Porin tyopajoilla tydsuhteessa ja muissa
kayttoétarkoitus ja tydvoimahallinnon toimenpiteissa olevien asiakkaiden/valmentautujien
oikeusperuste perustietojen, valmennustavoitteiden ja niiden toteutumisen seurantaan seka

valmennuksen edistymisen arviointia tukevan tiedon tallentamiseen.
Henkilon perustietoja seka valmennuksen edistymisen seurantaan
(tyopajojen sisdinen kayttétarve), etta yhteistydssa eri viranomaistahojen
(tyévoimabhallinto, perusturva, toisen asteen oppilaitos) kanssa.
Henkilttietolaki 8 § kohta 5.

6. Rekisterin Henkilén perustiedot:
tietosisalto ja - etunimi ja sukunimi
henkilttietojen - henkilétunnus
luokittelu - lahiosoite

- kotipaikan postinumero

- postitoimipaikka

- puhelinnumero

- mahdollinen sahkoposti

- peruskoulutus

- muu koulutus

- ammatti

- tydkokemus

Muut tietoryhmat

- yhteistyéviranomaisten tiedot

- yleista elamantilannetta kuvaavat tiedot (esim. toimeentulo,
asumismuoto)

- tyOpajojen vastuuhenkildiden tiedot (esim. tytpaja, tydvalmentaja,
yksilévalmentaja

- valmennusjaksoa koskevat tiedot

- valmennussuunnitelman tiedot (valmennuksen tavoite- ja

toteutumatiedot)
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- valmennuksen edistymisen arvioinnin tukijarjestelmén tiedot ( esim.
itsearvioinnin tiedot, valmentajien arviointientiedot)

Siséltéa erityisluonteisia tai lasten henkiltietoja

O Sisaltaa erityisluonteisia henkilttietoja
O Sisaltaa lasten henkilttietoja

7. Rekisterin Kaikki rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta. Ennen tietojen
saannénmukaiset kysymista ja tallettamista asiakkaalta pyydetdan allekirjoitettu suostumus
tietolahteet tietojen tallentamiseen seka kayttdmiseen suostumusdokumentissa

mainituissa yhteyksissa.

8. Saanndnmukaiset | Tietojen sdanndllisia luovutuksia tehddan Opetus- ja kulttuuriministeritlle 4
henkilttietojen kertaa vuodessa. Tietoja ei siirretd EU:n alueella eikéd EU:n ulkopuolelle.
luovutukset ja Jéarjestelmasta voidaan tulostaa asiakkaan valmennuksen etenemisté
tietojen siirto EU:n | kuvaavia yhteenvetoja, joita voidaan kasitelld asiakkaan lahettavan
tai ETAN taustayhteison esim. viranomaistahon kanssa. Jarjestelmasta voidaan tehda
ulkopuolelle my0s yhteenvetoja, joita voidaan luovuttaa tydpajatoiminnan rahoittajille

(esim. Kela, OPM, Tydvoimahallinto, Porin kaupungin muut toimialat). Naissa
yhteenvedoissa ei ole henkildiden tunnistettavia perustietoja.
Porin tyOpajat ostaa tilastointipalvelua yksityiselta toiminnanharjoittajalta.

9. Tietojen 3 vuotta
sailytysaika

10. Automatisoitu O Sisaltaa automatisoitua paatoksentekoa
paatoksenteko ja
profilointi

11. Rekisterin A. Manuaalinen aineisto
suojauksen Esivaiheen lomake (ennen tietojen tallentamista jarjestelméaéan) on tydpajan
periaatteet yksildvalmentajan hallussa. Lomakkeet tuhotaan tietojen tallentamisen

jalkeen.

B. Sé&hkdinen aineisto
Ohjelmisto sijoitetaan Porin kaupungin palvelimen levylle, johon on
kayttdoikeus vain nimetyilla henkil6illa. Kayttdoikeussuojaukseen kaytetaan
palvelimen kayttojarjestelman tarjoamia valineitd. Kayttboikeussuojauksesta
vastaa Porin kaupunki.
Kumppaniksi ry:n tarjoama palvelin pitaa asiakastiedot erillisissd, toisistaan
riippumattomissa tietokannoissa. Kukin kayttaja kirjautuu jarjestelmaan ensin
oman organisaation (Porin tyopajat) kayttajatunnuksella ja salasanalla, jonka
jalkeen varsinaiseen jarjestelmaan omalla henkilékohtaisella
kayttgjatunnuksellaan ja salasanallaan.

Lisaksi:

1. Jarjestelma estaa oletuksena kaikki kirjautumisyritykset

2. Juurikayttaja (root) on suojattu vahvalla kayttajatunnuksella (10-20
merkkia)

3. Kirjautuminen palvelimeen (=jarjestelmaéan) sallitaan vain erikseen
maaritellyista ip-osoitteista. Kayttajilla on oltava kiinted ip-osoite,
jotta jarjestelmaa voi kayttaa

4. Kayttajat kayttavat suojattua https-yhteytta

5. Kayttdjien salasanat on suojattu kryptaamalla salasana ennen
tietokantaan tallentamista
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Lisdksi selvitetddn mahdollisuus estda ssh-kirjautumisyritykset. Jos tarpeen,
voidaan kayttaa erillistd palomuuria.

12. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkastaa, mité tietoja hdnesté on
rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena rekisterin pitajélle. Ohjeet
pyynnon tekoon l6ytyvat sivulta www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

13. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilétiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin,
rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot taydennettyd,
muun muassa toimittamalla liséselvitys. Ohjeet pyynndon tekoon l8ytyvat
sivulta www. pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

14. Muut
henkilttietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa kasittelyd, jos
kyseessa on yksi seuraavista:

a) rekisteroity kiistédd henkildtietojen paikkansapitavyyden, jolloin kasittelya
rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitgja voi varmistaa niiden
paikkansapitavyyden;

b) kasittely on lainvastaista ja rekisteroity vastustaa henkiltietojen
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;

c) rekisterinpitaja ei enaa tarvitse kyseisia henkildtietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisterdoity tarvitsee niita oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi;

d) rekisterdity on vastustanut henkilétietojen kasittelya odotettaessa sen
todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitajan oikeutetut perusteet
rekisterdidyn perusteet.

Niiltd osin kuin henkilétietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, on rekisteréidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin
tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella
ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

15. Valitusoikeus

Rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus tehda valitus henkildtiedon
kasittelysta valvontaviranomaiselle.
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