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Porin kaupungin opiskeluhuoltosuunnitelma 1.8.2023

Opiskeluhuoltosuunnitelma on osa lasten ja nuorten hyvinvointisuunnitelmaa ja suunnitelma on tarkistettava
viimeistaan vuoden kuluessa siitd, kun Lastensuojelulain (2007/417) 12 §: sséa tarkoitettu kunnan lasten ja nuorten
hyvinvointisuunnitelma on tarkistettu. Opiskeluhuoltosuunnitelman toteutumista seurataan ja toteutumisesta
raportoidaan vuosittain toiminnan arvioinnin yhteydessa.

Porin kaupungin opiskeluhuoltosuunnitelma on laadittu opetuksen ja koulutuksen jarjestajan suunnitelmaksi
esiopetusta, perusopetusta ja lukiokoulutusta varten. Opiskeluhuoltoa toteutetaan yhteistyéssa Satakunnan
hyvinvointialueen kanssa. Porin kaupungin opiskeluhuoltosuunnitelma tulee voimaan 1.8.2023.

1. Opiskeluhuolto esi- ja perusopetuksessa seka lukiokoulutuksessa

Opiskeluhuoltosuunnitelmassa méérataan opiskeluhuollon keskeisista periaatteista, opiskeluhuollon tavoitteista
seka oppilas- ja opiskelijahuoltolaissa maaratyn opetuksen ja koulutuksen jérjestdjan opiskeluhuoltosuunnitelman
laatimisesta. Opiskeluhuoltosuunnitelma korvaa opiskeluhuollon osuuden opetuksen ja koulutuksen jarjestajan
paikallisessa opetussuunnitelmassa.

Esi- ja perusopetuksessa kasvatusta ja opetusta jarjestavasta tahosta kaytetaan nimitysta opetuksen jarjestaja.
Lukiokoulutuksen jarjestajasta kaytetdan nimitysté koulutuksen jarjestaja. Esi- ja perusopetuksen ja
lukiokoulutuksen jarjestamisesta vastaa Porin kaupunki ja opiskeluhuollon palvelut jarjestaa Satakunnan
hyvinvointialue.

Opiskeluhuolto on kasvatus- ja opetushenkildston seka opiskeluhuoltopalvelua antavan henkildston
suunnitelmallista tydskentelya lasten, oppilaiden ja opiskelijoiden psyykkisen ja fyysisen terveyden seka
sosiaalisen hyvinvoinnin edistamiseksi ja yllapitamiseksi.

Opiskeluhuoltoa ohjaa yksittéisen lapsen, oppilaan ja opiskelijan edun ensisijaisuus ja hanen hyvinvointinsa
edistaminen. Opiskeluhuollon palvelut ovat maksuttomia. Opiskeluhuollon suunnittelussa, toteuttamisessa ja
arvioinnissa keskeisia asioita ovat oppijoiden, huoltajien, henkiloston, opiskeluhuoltopalvelujen tyontekijoiden
seka yhteisty6tahojen osallisuus ja yhtendiset toimintatavat.

KASITTEISTO

esiopetus Opiskeluhuoltosuunnitelmassa kaytetaan oppilas- ja opiskelijahuoltolain kasitteiston sijasta erityvissa osissa
opiskelijasta kasitetta lapsi ja oppilaitoksesta nimitysté esiopetus tai esiopetusyksikkd. Kasitettd oppija
kaytetaan kaikille yhteisen sisallon yhteydessa. Perusopetuslain mukaisesta kasitteesta oppilashuolto
kaytetaan ilmaisua opiskeluhuolto.

perusopetus Opiskeluhuoltosuunnitelmassa kéytetaan perusopetuslain mukaisesta kasitteesta oppilashuolto ilmaisua
opiskeluhuolto, oppilas- ja opiskelijahuoltolain k&sitteiston sijasta opiskelijasta ilmaisua oppilas ja
oppilaitoksesta nimitysta koulu. Kasitetta oppija kaytetaan kaikille yhteisen siséllén yhteydessa.

lukio Kasitetta oppija kaytetaadn kaikille yhteisen siséllén yhteydessa. Tarkoitettaessa lukiolain alaista opetusta

kaytetaan kasitteita opiskelija, oppilaitos ja lukio. Opiskeluhuoltosuunnitelmassa kéytetaan lukiolain
mukaisen késitteen opiskelijahuolto sijasta oppilas- ja opiskelijahuoltolain kasitetta opiskeluhuolto.



1.1. Opiskeluhuollon tavoitteet ja keskeiset periaatteet

Opiskeluhuolto on tavoitteellista ja suunniteltua sekd osallistavaa toimintaa. Sitd toteutetaan yhteistyssa
oppijoiden ja huoltajien kanssa. Opiskeluhuolto jarjestetdan hyvinvointialueen, viranomaisten ja
kanssatoimijoiden yhteistyoné ja toteutetaan monialaisesti.

Opiskeluhuollon tavoitteena on edistad ja yllapitaa lapsen, oppilaan ja opiskelijan oppimista, terveyttd ja
hyvinvointia seka sosiaalista hyvinvointia. Opiskeluhuollon tavoitteena on huolehtia oppimisyhteisén
hyvinvoinnista sekd oppimisympariston terveellisyydesté ja turvallisuudesta.

Opiskeluhuollon tavoitteet, tehtavat ja toteuttamisen periaatteet muodostavat esiopetuksesta toisen asteen
koulutukseen ulottuvan jatkumon. Eri koulutusasteiden vuorovaikutus on térke&a pohdittaessa opiskeluhuollon
toimintaa kokonaisuutena. Yhtendiset kéytannot tukevat eri kehitysvaiheissa oppijan terveyttd, hyvinvointia ja
oppimista. Opiskeluhuollon monialaisen yhteistytn rakenteita, muotoja ja toimintatapoja kehitetdan
esiopetusyksikdissa, kouluissa ja lukiossa yhteistydssa. Kehittamisty6 edellyttédé opiskeluhuollon suunnitelmallista
arviointia kaikilla tasoilla.

Opiskeluhuollon kokonaisuuteen siséltyvat opetuksen ja koulutuksen jarjestdjan hyvéksymaén
opetussuunnitelman mukainen opiskeluhuolto sek& opiskeluhuollon palvelut, joita ovat psykologi- ja
kuraattoripalvelut sek& esiopetuksen neuvolapalvelut, koulu- ja opiskeluterveydenhuollon palvelut.
Opiskeluhuollon palveluiden jarjestdmisesté vastaa Satakunnan hyvinvointialue.

Opiskeluhuollon toteuttamisessa ja jarjestdmisessd noudatetaan vallitsevaa lainsdadantoa ja annettuja
maarayksiéd. Opiskeluhuollosta sééddetéén oppilas- ja opiskelijahuoltolaissa, terveydenhuoltolaissa ja
sosiaalihuoltolaissa. Opiskeluhuoltopalvelujen piirissa ovat esiopetusyksikon lapset, koulun oppilaat ja lukion
opiskelijat kotipaikastaan riippumatta. Opiskeluhuolto on maksutonta. Opiskeluhuollossa 18 vuotta tayttaneiden
opiskelijoiden sairaanhoidosta ja terveydenhuollosta voidaan perid asiakasmaksuja.

Opiskeluhuoltopalvelut jarjestetdén lahipalveluna, jolle Porin kaupunki tarjoaa asianmukaiset tilat.

TARKENNUKSET

esiopetus Esiopetuksessa olevilla lapsilla on oikeus opiskeluhuoltopalveluihin, joita ovat ikdryhmaélle tarkoitetut
neuvolapalvelut seké kuraattori- ja psykologipalvelut.

perusopetus Oppilailla on oikeus opiskeluhuoltopalveluihin, joita ovat kouluterveydenhuolto seka kuraattori- ja
psykologipalvelut. Kouluterveydenhuoltoon sisdltyvat oppilaan suun terveydenhuolto ja oppilaan
tydelamaan tutustumisen aikainen terveydenhuolto. Sairaudenhoito ei ole kouluterveydenhuollon piirissa.

lukio Opiskelijalla on oikeus saada maksutta sellainen opiskeluhuolto, jota koulutukseen osallistuminen edellyttéa,
lukuun ottamatta yli 18-vuotiaiden opiskelijoiden sairaanhoitopalveluja. Opiskeluhuollon palveluita ovat
psykologi- ja kuraattoripalvelut seka opiskeluterveydenhuollon palvelut, jotka siséltavat opiskelijan
terveyden- ja sairaanhoitopalvelut. Opiskeluterveydenhuolto jarjestetdan yhtendisend kokonaisuutena.

siséllysluettelo



2. Opiskeluhuollon monialainen yhteisty6

Opiskeluhuoltoa toteutetaan monialaisessa yhteistyssd opetustoimen ja sosiaali- ja terveystoimen kanssa siten,
etta siitd muodostuu toimiva ja yhtendinen kokonaisuus. Opiskeluhuoltoa toteutetaan yhteistydssa oppijoiden ja
heidén huoltajiensa seké tarvittaessa muiden yhteistydtahojen kanssa.

Opiskeluhuolto perustuu suunniteltuun yhteisty6hon lasten ja nuorten seka kotien ja Satakunnan
hyvinvointialueen kanssa. Hyvinvointialueella opiskeluhuollon alueellinen yhteisty6 koordinoidaan
perhekeskusten kautta.

2.1. Suunnitelmallinen yhteisty® oppijoiden ja huoltajien kanssa

Opiskeluhuollossa huolehditaan oppijoiden ja huoltajien mahdollisuudesta osallistua opiskeluhuollon
suunnitteluun ja kehittdémiseen. Opiskeluhuolto on kaikkien esiopetusyksikdissa, kouluissa ja lukiossa
tyoskentelevien ja opiskeluhuoltopalveluista vastaavien tyéntekijoiden tehtava. Ensisijainen vastuu
esiopetusyksikon, koulun ja lukion hyvinvoinnista on yksikon henkil6kunnalla.

Kaikilla tasoilla yhteisty6 ulottuu tarvittaessa muiden lasten ja nuorten seké lapsiperheiden hyvinvointia ja
turvallisuutta tukevien tahojen kanssa tehtavaksi yhteistyoksi. N&itd tahoja ovat sivistystoimen muut yksikot
(nuoriso-, kulttuuri- ja liikkunta- ja vapaa-aikayksikkd), viranomaiset, sosiaali- ja terveysalan jarjestot ja yhdistykset.

Oppimisen ja koulunkdynnin tuessa, erilaisissa opetusjarjestelyissa seké erityisissa tilanteissa tarvitaan
monialaista opiskeluhuollon yhteistydté. Edellda mainituissa tilanteissa oppijat ovat opiskeluhuollon palvelujen
piirissa.

Eri ammattiryhmiin kuuluvien tydntekijoiden keskinainen konsultaatio on opiskeluhuollon térkeé tydmenetelma.
2.2. Yhteisty0 tehostetun ja erityisen tuen yhteydessa

Opettajien pedagoginen asiantuntemus sekda muiden tuen ammattihenkiléiden monialainen yhteisty6 edistéavéat
tuen tarpeen havaitsemista, arviointia sek& tuen suunnittelua. Monialainen yhteistyd tuen toteuttamisessa on
térkeda. Tuen jarjestamisen nivelvaiheet koulutusasteilla ja opetuksen jarjestamiseen liittyvissd muutoksissa
huomioidaan opiskeluhuollon tuessa. Yksil6llisen tuen jarjestdmiseen osallistuvat ammattihenkilot harkitaan
tapauskohtaisesti.

Esi- ja perusopetuksessa sdadetddn moniammatillisesta yhteistytsté tehostetussa ja erityisessa tuessa
(Perusopetuslaki 1998/628 § 16, 17).

Tehostetun tuen aloittaminen, jarjestdminen ja tarvittaessa palaaminen takaisin yleisen tuen piiriin kasitell4an
pedagogiseen arvioon perustuen moniammatillisesti.

Ennen erityista tukea koskevaa paatosta selvitetdén paatosté varten moniammatillisena yhteistydna oppilaan
saama tehostettu tuki ja oppilaan kokonaistilanne. Selvityksesté kayvat ilmi oppilaan saama tehostettu tai
erityinen tuki ja oppilaan kokonaistilanne. Pedagogista selvitystd tdydennetéén tarvittaessa psykologisella
lausunnolla, 1a&ketieteelliselld asiantuntijalausunnolla tai vastaavalla sosiaalisella selvityksella.

Erityisen tuen paatos tarkistetaan toisen vuosiluokan jalkeen ja ennen seitsemannelle vuosiluokalle siirtymista
(nivelvaiheet) ja tarvittaessa muissa muutostilanteissa.

2.3. Yhteisty0 joustavan perusopetuksen yhteydessa

Porin kaupunki jarjestad paattdméassaan laajuudessa joustavan perusopetuksen toimintaa 7—9 vuosiluokkien
yhteydessa. Opetus on perusopetusta koskevien séaddsten ja opetussuunnitelman perusteiden mukaista.
Opetuksen jarjestamisessa hyddynnetddn moniammatillista yhteisty6ta ja sita jarjestetaan hallintokuntien ja
organisaatioiden yhteistyona.



Opetuksessa kiinnitetddn huomiota tydmuotoihin, jotka lisddvat oppilaiden osallisuutta ja yhteenkuuluvuutta
kouluyhteistssa. Opetus jarjestetddn pienryhméamuotoisesti koulussa, tydpaikoilla ja muissa
oppimisympéristoissé.

Joustavan perusopetuksen oppilaalla on oikeus sdaddsten mukaiseen oppimisen ja koulunkdynnin tukeen,
ohjaukseen ja opiskeluhuoltoon. Oppilas voi tarvitessaan saada yleisté tai tehostettua tukea. Poikkeuksellisesti
joustavaan perusopetukseen voidaan ottaa myos erityista tukea saava oppilas.

2.4. YhteistyO0 sairaalaopetuksen yhteydessa

Perusopetusta voidaan jarjestéa sairaalaopetuksena. Sairaalakoulun oppilaat pysyvat aina oman koulun oppilaina.
Sairaalan sijaintikunta on velvollinen jarjestémaén sairaalassa potilaana olevalle oppilaalle opetusta siind maarin
kuin se oppilaan terveys huomioon ottaen on mahdollista. Sairaalaopetuksen yhteydessé olevan oppilaan
opetuksessa yhdistyvat oppimista ja koulunkdyntia yllapitava seka oppilaan hoitotavoitteita tukeva
kokonaiskuntoutuksellinen tavoite.

Sairaalaopetuksen aikana oppilaalla on oikeus sadddsten mukaiseen oppimisen ja koulunk&ynnin tukeen,
ohjaukseen ja opiskeluhuoltoon. LAhtokohtaisesti sairaalaopetuksen yhteydessa pyritdan sailyttdméan yhteys
oppilaan l&dhikoulun opiskeluhuollon ammattihenkilihin.

Oppilaan opetuksen jérjestdja ja sairaalan sijaintikunta sopivat ja jarjestavat moniammatillisessa yhteistydssé
valttaméattoman tuen siirryttdessa sairaalaopetukseen, sairaalaopetuksen aikana seka palattaessa
sairaalaopetuksesta takaisin omaan kouluun.

2.5. Opiskeluhuollon periaatteista ja yhteisty0sta tiedottaminen

Yhteisollisen ja yksilokohtaisen opiskeluhuollon periaatteista ja toiminnasta tiedotetaan oppilaille ja opiskelijoille
sekd huoltajille, henkilostolle ja yhteisty6tahoille.

Porin kaupungissa yhteiséllista ja oppijoiden hyvinvointia seka terveytté edistéavaa opiskeluhuollon jarjestdmisté
toteutetaan kolmella tasolla. Tiedottamisesta vastaa opiskeluhuollon toimintaa koordinoiva taho toimintansa ja
tehtavansa mukaisesti (huomioidaan tiedottamisen tapa ja kohderyhma). Yksilékohtaisessa opiskeluhuollossa
tiedottaminen on vastuuhenkilon tehtava.

Tiedottamisen tavoitteena on saavuttaa kohderyhmé mahdollisimman kattavasti ja tiedottamisessa tavoitellaan
ajantasaisuutta ja selkeytta.

Tiedottaminen huomioidaan opiskeluhuollon toiminnan suunnittelussa, jarjestamisessa seké palvelujen
toteuttamisessa. Opiskeluhuollosta vastaavat ammattihenkilot ovat tiedottamisessa aloitteellisia.
Tiedottamisessa tulee huomioida mahdollisuuksien mukaan yhdenvertaisuus huomioiden esimerkiksi selkokielen
tarve ja monikielisyys.

TARKENNUKSET

esiopetus

perusopetus Opiskeluhuoltoa toteutetaan yhteistydssé oppilaan ja hanen huoltajansa kanssa ottaen huomioon oppilaan
ikd ja edellytykset. Kouluyhteison tai oppilaiden hyvinvoinnissa havaittuihin huolenaiheisiin etsitdén
ratkaisuja yhdessa oppilaiden ja huoltajien kanssa seka tarvittaessa muiden yhteistydtahojen kanssa.
Opiskeluhuollon asiantuntijoiden tehtévat liittyvat niin yksiléon, yhteisdéon kuin yhteistydhon. Oppilaille ja
heidan huoltajilleen annetaan tietoa opiskeluhuollosta, kdytettavista palveluista ja heitd ohjataan hakemaan



TARKENNUKSET

tarvitsemiaan opiskeluhuollon palveluja. Oppilaan ja huoltajan osallisuus, suunnitelmallinen yhteistyo ja
tiedottaminen lisd&vat opiskeluhuollon tuntemusta ja edesauttavat palveluihin hakeutumista.

lukio Opiskeluhuoltoa toteutetaan yhteistydssa opiskelijoiden ja heidén huoltajiensa seké tarvittaessa muiden
yhteistydtahojen kanssa. Opiskeluhuollossa huolehditaan kaikkien opiskelijoiden mahdollisuudesta osallistua
opiskeluhuollon suunnitteluun ja kehittamiseen.

siséllysluettelo

3. Opiskeluhuollon kokonaistarve ja palvelut

Opiskeluhuoltopalveluja koskevat maaraykset valmistelee Opetushallitus yhteistydssa Terveyden ja hyvinvoinnin
laitoksen kanssa. Opetussuunnitelman perusteissa maarataan siitd, ettd opetuksen ja koulutuksen jérjestéjan
tehtavana on ilmoittaa yksikkdkohtaiset tiedot hyvinvointialueelle palvelujen jarjestamisen ja mahdollisten
painotusten perustaksi.

Opetuksen ja koulutuksen jarjestdja vastaa siitd, ettd opiskeluhuollon toteuttamista, arviointia ja kehittdmista
varten kerataan yksikkdkohtaisesti tiedot opiskeluhuollon kokonaistarpeesta ja kaytettavisté opiskeluhuollon
palveluista. Opiskeluhuollon yksikkékohtainen arvio ja tiedot kdytettavissa olevista opiskeluhuollon palveluista
kasitelladn Porin kaupungin lasten ja nuorten hyvinvointityén ohjausryhmassa.

Porin kaupunki ilmoittaa yksikkokohtaisesti Satakunnan hyvinvointialueelle opiskeluhuollon kokonaistarpeen seké
tiedot kéytettévissa olevista opiskeluhuollon palveluista. Kokonaistarve ilmoitetaan opiskeluhuoltosuunnitelman
voimaantulon yhteydessa, vahintaan kerran suunnitelman voimassaolon aikana seka tarvittaessa tilanteissa,

joissa jarjestdjan toiminnassa tapahtuu merkittavia opiskeluhuollon jérjestdémiseen tai toteuttamiseen vaikuttavia
toiminnallisia muutoksia.

Satakunnan hyvinvointialueen opetuksen ja koulutuksen jérjestéjat ovat valmistelleet yhteistydssa
kokonaistarpeen ilmoittamisen periaatteet ja tavan. Kokonaistarpeen arvioimiseksi on
opiskeluhuoltosuunnitelman yhteisessé valmistelussa luotu malli, jota kéyttadmaélla opetuksen ja koulutuksen
jarjestéjat arvioivat tarvetta yhdenmukaisin kriteerein. Arviossa hy6dynnetéén valtakunnallisia mitoituksia ja
suosituksia. Yksikkbkohtainen arvio ilmoitetaan opetussuunnitelman perusteiden mukaisesti ammattiryhmittéin
henkil6ty6vuosina.

3.1. Opiskeluhuollon tarvearvio

Opiskeluhuollon kokonaistarpeen arvioinnissa otetaan huomioon
1) yksikdn oppilas- tai opiskelijam&ara, josta erotetaan
2) tehostettua ja
3) erityistd tukea saavien oppilaiden mé&éré ja lukiossa opiskelijat, joilla on kirjattuna tukitoimia
henkilokohtaiseen opintosuunnitelmaan seké
4) maahanmuuttajataustaiset oppilaat ja opiskelijat.

Naista tiedoille 2—4 on sovittu opetuksen ja koulutuksen jarjestéjien yhteiset kertoimet, jotka ilmoitetaan
liitteessa yksi (LIITE 1). Jarjestdjien perusyksikkdkohtaiset oppilas- ja opiskelijaméaératiedot kirjataan suunnitelman
liitteend olevaan taulukkoon 20.9. tilanteen mukaisesti opiskeluhuoltosuunnitelman valmisteluvaiheessa ja
tarkistamisen yhteydessé.



Taulukon tietoja tdydennetdan tarvittaessa sanallisin kuvauksin toimintaympéristén, oppimisyhteison tarpeista tai
yksikkdd koskevan seurantiedon pohjalta. Huomioidaan seuraavat asiat:
a) yksikon koko, sijainti ja toimipaikkojen méaéaré
b) véestoindikaattoritiedot (esimerkiksi lapset, lapsiperheet ja nuoret, koulutustaso, tyéllisyystilanne,
palvelutarpeet)
c) oppilaiden ja opiskelijoiden indikaattoritieto (esimerkiksi koulualueen lastensuojelulaitokset, oppijoiden
ohjauksen tarve tai terveydelliset tekijat, koulupoissaolo, puuttumisen toimenpiteiden méara
kiusaamisen, hdirinnan, syrjinnén ja véakivallan ehkdisemisessa)

3.2. Kaytettavissa olevat opiskeluhuollon palvelut

Opiskeluhuoltopalveluita ovat koulu- ja opiskelijaterveydenhuolto, kuraattoripalvelut seké psykologipalvelut.
Koulu- ja opiskelijaterveydenhuoltoa toteutetaan THL: n laatimien ohjeistusten mukaan, niin terveystarkastusten
kuin terveydenhoitaja- ja laakarimitoitusta koskevien suositusten osalta. Palveluun piirissa ovat oppilaan kasvuun,
kehitykseen, seké yleiseen psyykkiseen ja fyysiseen terveyteen kuuluvat asiat.

Porissa esiopetuksen oppilaille terveydenhoidon palveluja jarjestetdan perhekeskus Lounatuulen
neuvolapalveluina. Palvelujen jarjestamisessd noudatetaan kouluterveydenhuollon henkilostdmitoituksia (THL).
Esiopetusikaisten laékaripalveluihin hakeudutaan neuvolaterveydenhoitajan kautta. Koulu- ja
opiskelijaterveydenhuollon palvelua jarjestetdén niin, etté oppilas tai opiskelija voi p4asta vastaanotolle ilman
ajanvarausta. Kouluterveyden- ja opiskelijaterveydenhuollon l1&d&kérille ohjaudutaan terveydenhoitajan kautta.
Koulu- ja opiskelijaterveydenhuoltoa toteutetaan kouluilla sekd niiden vélittomassa laheisyydessa. Oppilaiden ja
opiskelijoiden suun terveyden palvelut kuuluvat koulu- ja opiskelijaterveydenhuoltoon.

Kuraattori- ja psykologipalvelut toteutuvat paivakodeissa, kouluilla seké lukiossa mitoitusten ja ohjeistusten
mukaisesti. Mitoituksesta sdadetaan Oppilas- ja opiskelijahuoltolain 9 a 8: ssé (16.12.2021/1146). Kuraattorille tai
psykologille ohjaudutaan oman yhteydenoton, opetushenkildston ohjauksen, huoltajan yhteydenoton tai muiden
opiskeluhuollosta vastaavien ammattihenkildiden ohjaamana tai sosiaalitoimen yhteydenoton kautta.
Kuraattorille ja psykologille kuuluvat yksilokohtaisen tydskentelyn lisdksi yhteisollinen opiskeluhuolto, eli koko
kouluyhteistn hyvinvointiin liittyvat asiat. Yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa kuraattorille kuuluvat erityisesti
kodin ja koulun yhteisty6hon, koulunkayntiin ja opiskeluun kiinnittymiseen, sosiaalisiin tilanteisiin, perhe- ja
vertaissuhteisiin ja mielialaan liittyvat asiat. Psykologit tukevat oppilaan ja opiskelijan psyykkista terveyttd ja
hyvinvointia sekd oppimista, arvioivat tutkimustarvetta ja tekevat oppimiseen liittyvia tutkimuksia. Kuraattori- ja
psykologity6té toteutetaan ensisijaisesti perusyksikoissa.

3.3. Opiskeluhuoltopalveluiden jarjestaminen

Satakunnan hyvinvointialue paattaa opiskeluhuoltopalveluiden jarjestdmistavan eri koulutusasteilla.
Opiskeluhuollon palvelut tuotetaan Satakunnassa alueille perhekeskuksien tehtavassa. Porin kaupungin palvelun
jarjestéa Lounatuulen perhekeskus. Hyvinvointialueet tuottavat palvelut myds yksityisille opetuksen ja
koulutuksen jarjestéjille.

Esiopetusta jarjestetaan seka varhaiskasvatuksen ettd perusopetuksen yhteydesséa. Esiopetuksen
opiskeluhuoltopalvelut voidaan jarjestaa terveydenhuoltolain mukaisina ikdryhmélle suunnattuina helposti
saavutettavina ja keskitettyind palveluina, varhaiskasvatuksen yksikgssa tai koulussa.

Perusopetuksessa ja lukiokoulutuksessa oppilaiden ja opiskelijoiden psykologi- ja kuraattoripalvelut jarjestetaan
ensisijaisesti Iahipalveluna kouluissa ja lukiossa. Lukion opiskeluterveydenhuolto voidaan jarjestdad myods
keskitetysti, kunhan se on helposti opiskelijoiden saavutettavissa. Porin kaupunki osoittaa hyvinvointialueelle
opiskeluhuollon jarjestamiseen soveltuvat tilat. Palvelut jarjestetdén lain edellyttdméssa méaraajassa ja siten etta
palvelut ovat helposti saatavilla.
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4. Opiskeluhuoltoryhmat (hyvinvoinnin johtaminen)

Opetuksen tai koulutuksen jarjestéjé vastaa jarjestajakohtaisesta suunnittelusta, kehittdmisestd, ohjauksesta ja
arvioinnista. Opiskeluhuoltosuunnitelman tulee olla osa kunnan lasten ja nuorten hyvinvointisuunnitelmaa.

Porin kaupungissa yhteys lasten ja nuorten hyvinvointisuunnitelmaan varmistetaan siten, etta kuntatasolla Porin
kaupungin lasten ja nuorten hyvinvointitydn ohjausryhma kasittelee opiskeluhuoltoon liittyvét yleiset asiat ja vastaa
suunnittelusta, ohjauksesta, kehittdmisesté ja arvioinnista.

Opiskeluhuollon tehtévéé koordinoidaan yhteistytssa hyvinvointialueen kanssa. Vastaava tehtava on Satakunnan
hyvinvointialueen alueellisella opiskeluhuollon yhteistyéryhmalla. Yhteistyoryhmissa tulee olla myo6s alaik&isten
vanhempien seké opiskelijoiden edustus seké tarvittaessa tydskentelyyn voidaan kutsua muita yhteistytahoja.

Opiskeluhuoltoty6ryhmisté saadetédén Oppilas- ja opiskelijahuoltolain (1287/2013) 14 8: ssa. Porin kaupungissa
yhteisdllistd ja oppijoiden hyvinvointia seka terveytté edistéavaé opiskeluhuollon jarjestamista toteutetaan kolmella
tasolla:

1. Lasten ja nuorten hyvinvointityén ohjausryhma koordinoi yleisté suunnittelua, kehittdmista, ohjausta ja
arviointia. Tama ryhma vastaa oppilas- ja opiskelijahuoltolaissa sdadetystd monialaisen opiskeluhuollon
ohjausryhmén tehtévasta. Lain mukaan monialaisen opiskeluhuollon ohjausryhmaélle asetetut tehtavat voi
hoitaa muu tehtévaan soveltuva rynmé (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 2013/1287 § 14).

2. Alueelliset hyvinvointiverkostot kokoavat alueellisesti opiskeluhuollon ja lasten ja nuorten parissa toimivat
tahot yhteen. Verkostoissa toteutetaan opiskeluhuollon suunnitteluun, kehittdmiseen, ohjaukseen seka
arviointiin liittyvia tehtavié. Verkoston tehtévaan kuuluvat myés oppijoiden ja huoltajien osallistaminen seka
tarvittaessa koulutus.

3. Monialaisten yksikkdkohtaisten opiskeluhuoltoryhmien tehtévasta sdddetaan Oppilas- ja
opiskelijahuoltolain 14 §: ssd. ”Oppilaitoksen opiskeluhuollon suunnittelusta, kehittdmisestd, toteuttamisesta
ja arvioinnista vastaa monialainen oppilaitoskohtainen opiskeluhuoltoryhma tai muu tehtévaan soveltuva
monialainen oppilaitoskohtainen ryhma. Oppilaitoskohtaista opiskeluhuoltoryhm&a johtaa koulutuksen
jarjestajan nimeama edustaja. (29.12.2016/1501)”



Kaikilla tasoilla tehd&an yhteistyota Satakunnan hyvinvointialueen kanssa. TAma4 tarkoittaa sité, etta kullakin tasolla
varmistetaan yhteistoiminta jarjestéjatahon ja hyvinvointialueen vélilla. Porin kaupungin Lasten ja nuorten
hyvinvointitydn ohjausryhman (taso 1) tehtavassé ja toiminnassa huomioidaan Satakunnan hyvinvointialueen
opiskeluhuollon yhteistydryhma. Seuraavilla tasoilla (tasot 2 ja 3) yhteistoiminnassa ovat toimijoina Porin alueelle
palveluja tuottavan perhekeskuksen esihenkildt ja tyontekijat.

Monialaiset opiskeluhuoltotyéryhmét Porissa

Lasten ja nuorten hyvinvoinnin ohjaustyéryhma Satakunnan hyvinvointialueen

alueellinen yhteistydryhma

Alueellinen Alueellinen Alueellinen Porin lukion
hyvinvointiverkosto || hyvinvointiverkosto hyvinvointiverkosto opiskelu- || Porinlukion ammattihenkilot
Lansi- ja Meri-Pori Pohjois-Pori Keskusta- ja It4-Pori huoltotydryhma yhteistyoverkosto (SATAHA)
I ] 1 :
yksikkokohtaiset yksikkokohtaiset yksikkokohtaiset ammattihenkil6t
opiskeluhuoltoryhmat opiskeluhuoltoryhmét opiskeluhuoltoryhmat (SATAHA)

Tapauskohtainen yksil6llinen monialainen asiantuntijaryhma (MAR), Luku 6

Monialaista yhteistyota tehddan myos yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa yksittéista oppijaa tai ryhmaé koskevissa
asioissa. Tapauskohtaisesti perustettava monialainen asiantuntijaryhma suorittaa yksilollisen opiskeluhuollon
tehtavaa.

4.1 Lasten ja nuorten hyvinvointitydn ohjausryhmé (monialainen opiskeluhuollon ohjausryhma)

Porin kaupungin Lasten ja nuorten hyvinvointitydn ohjausryhman toiminnasta vastaa Porin kaupungin
sivistystoimialan opetusyksikkd. Ohjausryhma kokoontuu ryhmén maaritteleman vuosittaisen suunnitelman
mukaisesti, kuitenkin vahintaan neljé kertaa toimintavuoden aikana. Jasenet nimetaan toimintavuodeksi.

Toimintavuosi alkaa 1.8. ja paattyy 30.6. Ohjausryhma pééttad itsendisesti toimintaan liittyvasta tydnjaosta.
Kehittamista, arviointia, ohjausta ja monialaista yhteistydta koordinoivaan asiantuntijaryhmaén kuuluvat Porin
kaupungin organisaatiosta
e Strategia- ja hyvinvointiyksikon johtaja ja Sivistystoimialan yksikéiden paallikot tai heidan nimedmansa
tyotehtdvien mukaiset vastuuhenkilot.
Muista organisaatioista
e Satakunnan hyvinvointialueen perhekeskus vastuuyksikon paallikkd (Porin alue) tai hédnen nimedménsé
tyotehtdvien mukaiset vastuuhenkilot.
e Porin alueella toimivien yksityisten opetuksen ja koulutuksen jérjestéjien edustajat (yksi henkild/toimija)

Ohjausryhmaa téaydennetéan asiakohtaisesti oppilaiden ja huoltajien edustajilla, asiantuntijoilla seké lapsia ja nuoria
seka lapsiperheita tukevien sosiaali- ja terveysjarjesttjen edustajilla.

TARKENNUKSET

Opetusyksikkd Lasten ja nuorten hyvinvointitydn ohjausryhmén toimintaa koordinoi opetusyksikkd. Ohjausryhmén
puheenjohtajana toimii opetusyksikén paallikko tai hanen tehtavaan tydtehtaviensa perusteella nimeamansa
henkil®. Koordinoivaan tehtavaan siséltyy liséksi ohjausryhman edustus Satakunnan hyvinvointialueen
opiskeluhuollon yhteisty6ryhmaéssa. Jasenen hyvinvointialueen opiskeluhuollon yhteistydryhmaan nimeéé
sivistystoimialan johtaja.
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esiopetus Varhaiskasvatusta edustaa Lasten ja nuorten hyvinvointitydn ohjausryhmassa varhaiskasvatusyksikén
paallikkd tai hanen tehtadvaan nimedmansa henkil6t. Tehtavansa mukaisesti ohjausryhmén jasenet
koordinoivat ohjausryhman toiminnan Porin esiopetusyksikdissa.

perusopetus Perusopetuksen edustajia Lasten ja nuorten hyvinvointitydn ohjausryhméssa ovat alueverkostojen
puheenjohtajat (rehtori tai koulunjohtaja). Aluehyvinvointiverkostojen puheenjohtajat koordinoivat Lasten ja
nuorten hyvinvointityén ohjausryhman toimintaa alueellisissa hyvinvointiverkostoissa.

lukio Lukiokoulutuksen edustajana Lasten ja nuorten hyvinvointitydn ohjausryhméssa on Porin lukion rehtori tai
hanen tehtévaan tyotehtaviensa perusteella nimedménsa henkild. Lukion edustaja koordinoi Lasten ja
nuorten hyvinvointitydn ohjausryhmén toimintaa Porin lukiossa.
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4.2 Alueelliset hyvinvointiverkostot

Opetuksen ja koulutuksen jarjestajakohtaisen opiskeluhuollon yleistd suunnittelua, kehittdémistd, ohjausta ja
arviointia koskevia toimintoja toteutetaan kolmessa alueellisessa hyvinvointiverkostossa. Hyvinvointiverkostoalueita
ovat Lansi- ja Meri-Pori (Lansi- ja Meri-Porin alue), Pohjois-Pori (Ahlainen, Noormarkun alue, Lavia ja Pohjois-Porin
alue) seké Keskusta ja It4-Pori (Keskusta ja Ita-Porin alue).

Verkostotoimintaan kutsutaan jasenet alueen lasten ja nuorten parissa toimivilta tahoilta. Verkostot kutsuvat yhteen
alueen toimijoita my6s koulun ulkopuolelta. Verkostoissa késitelldan opiskeluhuollon liséksi porilaisten lasten,
nuorten ja lapsiperheiden hyvinvointiin liittyvié ilmi6ita ja asioita. Verkostojen kautta tavoitetaan edustuksellisesti
sekd& monialaisesti alueelliset toimijat ja saadaan tietoa opiskeluhuollon palveluista, opiskeluhuoltoa tdydentavista
palveluista sekd kohderyhmén hyvinvoinnista. Verkostot edistévét ja toimeenpanevat yhdenmukaista toimintaa
opiskeluhuollossa seké kaupungin hyvinvointitoiminnassa.

Verkostot kokoontuvat vuosittaisen suunnitelman mukaisesti, kuitenkin vahintaan kolme kertaa toimintavuoden
aikana. Toimintavuosi alkaa 1.8. ja paattyy 30.6. Alueverkostojen puheenjohtajat paattavat toimintaan liittyvéasta
tyonjaosta seka toimintavuoden verkostotapaamisten teemoista yhteistoiminnassa Lasten ja nuorten
hyvinvointitydn ohjausryhman kanssa.
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Opetusyksikkd Aluehyvinvointiverkoston puheenjohtajana toimii alueella tydskenteleva rehtori tai koulunjohtaja.
Alueverkoston puheenjohtaja on my6s Porin kaupungin Lasten ja nuorten hyvinvointitydn ohjausryhmén
jasen. Tehtévassaan puheenjohtajat koordinoivat ja edistavét alueen lasten ja nuorten hyvinvointityota.
Heidan kauttaan valittyy hyvinvointiin liittyvaa tietoa Lasten ja nuorten hyvinvointitydn ohjausryhmalle.
Nimitykset tehtavaan tekee opetusyksikdn paallikko.
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esiopetus Aluehyvinvointiverkostoon osallistuvat paivékotien johtajat tai heidan nimedmansa vastuuhenkil6t.
Péivakotien johtajilla on mahdollisuus kutsua sidosryhmidan alueverkostojen tapaamisiin. Verkostojen
kautta valittyvat toimenpiteet ja tehtévat kasitelld&n yksikkdkohtaisesti.

perusopetus Aluehyvinvointiverkostoon osallistuvat koulujen rehtorit seka koulunjohtajat tai heidén nimeamansa
vastuuhenkilét. Kouluilla on mahdollisuus kutsua sidosryhmidan alueverkostojen tapaamisiin. Verkostojen
kautta valittyvat toimenpiteet ja tehtévat kasitelld&n koulujen monialaisissa opiskeluhuoltoryhmissa.

lukio Lukion osallistumisesta alueverkostotoimintaan paatetaan Lukion opiskeluhuoltotydryhmassa. Koulutuksen
jarjestajan kannalta alueellisella tiedolla ja yhteistoiminnalla on erilainen merkitys, koska lukio kokoaa
opiskelijat laajasti koko Porin alueelta. Osallistuminen on kuitenkin mahdollista. Tietoa
aluehyvinvointiverkostoista valittyy Porin lukioon Lasten ja nuorten hyvinvointityén ohjausryhmassa. Porin
lukiolla on laaja yhteistydverkosto, mika vastaa alueellisia hyvinvointiverkostoja. Nuorten hyvinvoinnin ja
terveyden edistdmisen toimenpiteité tai yhteiséllisen opiskeluhuollon tehtévia kasitelladn Porin lukion
monialaisessa opiskeluhuoltoryhmaéssa.

Satakunnan Aluehyvinvointiverkostoon ja lukion yhteistydverkostoon osallistuvat opiskeluhuollon ty6ntekijat.
hyvinvointialue Hyvinvointiverkostojen tapaamisiin toivotaan edustusta myds lasten, nuorten ja perheiden palveluiden
toimialueelta seka perus- ettd erityispalveluista.
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4.3 Monialainen yksikkdkohtainen opiskeluhuoltoryhmé

Koulujen ja Porin lukion monialaiset opiskeluhuoltoryhmat suunnittelevat, kehittévéat ja arvioivat yksikon toimintaa.
Talla ryhmalla on keskeinen yhteisollisen opiskeluhuoltotytn toteuttamisen vastuutehtdvéa. Opiskeluhuoltoryhmén
toiminnan kohteina ovat koko oppimisyhteisd, ryhmat tai luokat, osallisuus seka yhteistyd huoltajien kanssa. On
térkeéa, etté yhteison hyvinvoinnin koordinointitehtava tehd&an nékyvéksi ja siita viestitdén yhteison jasenille
(oppijat, vanhemmat ja henkilst6) sekéd kanssatoimijoille. Ryhmalle voidaan asettaa myds rajattuja ammattiroolin
mukaisia tehtévid, esimerkiksi turvallisuus- tai kriisiryhmén tehtava.

Teht&véa johtaa rehtori tai koulunjohtaja (yksikon johtaja). Porin kaupunki opetuksen ja koulutuksen jarjestajana
paattad yhteistydssa Satakunnan hyvinvointialueen kanssa yksikkdkohtaisten opiskeluhuoltoryhmien
kokoonpanosta, tehtavisté ja toimintatavoista.

Rehtori tai koulunjohtaja kokoaa opiskeluhuoltoryhman huomioiden yksikon yhteisollisen opiskeluhuollon tarpeet,
henkil6ston tehtévét ja resurssit. Opiskeluhuoltoryhman toimintaa voidaan suunnitella jakaen tehtédvaa
ammattihenkildiden tapaamisiin ja laajennettuihin kokouksiin. Opiskeluhuoltoty6ryhmiin voidaan kutsua tarvittaessa
kuultavaksi asiantuntijoita. Toimintoja voidaan suunnitella sek& toteuttaa yhdessa asiantuntijatahojen ja hyvinvointia
edistavia palveluja tuottavien tahojen kanssa. Monialaisessa yksikkdkohtaisessa opiskeluhuoltoryhmassé kasitellaan
yhteisia ja yleisié yksikdn opiskeluhuoltoon seké hyvinvointiin ja terveyteen liittyvia asioita, jolloin ryhméan
kokoonpanolla ei ole salassapidon kannalta merkitysta.



Esimerkki; monialaisen yksikkdkohtaisen opiskeluhuoltoryhman toimijat
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4.3.1 Koulun monialainen opiskeluhuoltoryhmé

Koulukohtaiset monialaiset opiskeluhuoltoryhmat koordinoivat koulun yhteiséllista opiskeluhuoltoty6té. Mikali
esiopetusryhma on koulun yhteydessé, huomioidaan esiopetus monialaisen opiskeluhuoltotyéryhmén toiminnassa.
Muiden esiopetusryhmien opiskeluhuolto toteutuu paivakodeissa. Paivékotien opiskeluhuoltotyttd voidaan
toteuttaa myos yhteisesti alueellisissa tapaamisissa.

Rehtori tai koulunjohtaja vastaa koulun opiskeluhuoltotydsta ja sen arvioinnista. Monialaisen opiskeluhuoltoryhman
puheenjohtajana on yksikdn johtaja, tai tehtva on delegoitu jollekin vuosisuunnitelmassa nimetylle viranhaltijalle.
Koulun monialainen opiskeluhuoltoryhmé kasittelee kouluyhteisén yleisid yhteisdn hyvinvointiin, oppimisympéristén
terveyteen sekd turvallisuuteen liittyvia asioita sekd opiskeluhuoltosuunnitelmassa mainittujen asiakohtaisten
suunnitelmien toteuttamista. Monialainen opiskeluhuoltoty6ryhmé vastaa opiskeluhuollon yksikkdkohtaisesta
vuosittaisesta arvioinnista. Ryhmé perustaa toimintansa vuosittaiseen suunnitelmaan.

Ryhmé&an kuuluvat tavallisimmin rehtorin/vararehtorin/apulaisrehtorin liséksi kouluterveydenhoitaja,
koulukuraattori, koulupsykologi, erityisopettaja ja opinto-ohjaaja. Ryhméaan kuuluvat myés oppilaiden ja vanhempien
edustajat, koulun muu henkilokunta seka koulun ulkopuoliset yhteistyttahot (laajennettu monialainen
opiskeluhuoltoryhma). Koulujen vuosisuunnitelmissa méaritellaéédn koulun monialaisen opiskeluhuoltoryhmén
kokoonpano. Ryhma kokoontuu véhintaan kolme kertaa lukukaudessa. Ryhmén tydskentely kirjataan vuosittaiseen
opiskeluhuollon toimintasuunnitelmaan tai vastaavasti ryhmén kokousmuistioihin tai -poytakirjoihin.

Kokouksissa kéasitella&n hyvinvointiin, turvallisuuteen sekd opetuksen jarjestdmiseen liittyvia asioita. Ryhmé
kasittelee my6s kouluviihtyvyyttd, vuorovaikutusta, informaation kulkua, oppilaiden osallisuutta ja heidén
kuulemistaan seka oppilaitoksen ja kodin vélista yhteistyotd. Ryhmassé haetaan ratkaisuja myo6s ajankohtaisiin
kysymyksiin.

Monialaisessa opiskeluhuoltotyéryhméssa analysoidaan oppilaiden hyvinvointiin liittyvien kyselyjen seka selvitysten
tuloksia ja paatetaan niiden perusteella jatkotoimista.

Koulujen opiskeluhuoltoryhmét



Koulun monialainen opiskeluhuoltoryhma
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4.3.2 Porin lukion monialainen opiskeluhuoltoryhmé

YhteisOllisesté opiskeluhuollosta Porin lukiossa vastaa lukuvuosittain tydsuunnitelmassa maarattava Porin lukion
monialainen opiskeluhuoltoryhmé (lukion hyvinvointiryhma), joka kokoontuu saanndllisesti ja jonka
puheenjohtajana toimii rehtori tai hanen valtuuttamansa henkilo.

Porin lukion monialaisen opiskeluhuoltoryhman toimijat

ryhmanohjaajat, opinto-ohjaajat, asiantuntijataho,

opettajat, ertyisopettajat opiskeluhuoltoryhmé Kanssatoimijat

pj. rehtori tai tehtavaan nimetty
" henkild ’
opiskelijat -

huoltajat
opiskeluhuolto (SATAHA); kuraattori,
psykologi, terveydenhoitaja

.Porin lukion monialainen et notapaneity,

Ryhma vastaa oppilaitoksen lukion opiskeluhuollon suunnittelusta, kehittamisestd, toteuttamisesta ja arvioinnista.
Tehtaviin kuuluvat myos esimerkiksi opiskelijoiden oppimiseen ohjaamiseen ja opiskelun jarjestamiseen liittyvien
asioiden, oppimisen tuen ja mahdollisten lukioaikaisten erityisjarjestelyjen suunnittelu ja toteutus.
Opiskeluhuoltoryhméssa ei kasitella yksittaisen opiskelijan asioita. Ryhméan tehtévéna on arvioida saannollisesti
lukion opiskeluhuollon toimivuutta. Ryhma voi keskenaan sopia toimintatavoista, esimerkiksi vastuunjaosta
kokousten suunnittelussa ja toteuttamisessa.

Kokouksissa kasitellaan hyvinvointiin, turvallisuuteen seka opiskelujen jarjestamisen liittyvia asioita. Ryhméa
kasittelee my0s lukion yleisia asioita, kuten viihtyvyytté, oppilaitosyhteison jasenten valista vuorovaikutusta,
informaation kulkua, opiskelijoiden osallisuutta ja heidén kuulemistaan, erilaisten opiskeluhuoltoon kuuluvien
suunnitelmien toteuttamista seka oppilaitoksen ja kodin valista yhteistyot4. Ryhméssa haetaan ratkaisuja myos
ajankohtaisiin kysymyksiin. Lukuvuoden alussa monialainen opiskeluhuoltoryhma laatii suunnitelman lukuvuoden
toiminnasta ja lukuvuoden lopussa arvioidaan toimintaa ja suunnitellaan alustavasti seuraavan lukuvuoden
painopisteita. Opiskeluhuoltoryhmaéssa analysoidaan erilaisten opiskelijoiden hyvinvointiin liittyvien kyselyjen
tuloksia ja paatetaan niiden perusteella jatkotoimista.

Ryhmaé valitaan lukuvuodeksi kerrallaan. Tarkea rooli ryhmassé on opiskelijoilla. Lukion ryhmanohjaajilla, opinto-
ohjaajilla, erityisopettajilla, psykologeilla, kuraattoreilla ja terveydenhoitajilla on edustus hyvinvointiryhmaéssa.
Kokouksiin voidaan kutsua teeman tai asian mukaan esim. ruoka- ja siivouspalvelun edustajia tai huoltajien edustajia.
Kokoukseen voidaan kutsua edustajia my0s nuoriso- ja vapaa-ajan palveluista seka sosiaali- ja terveyspalveluista.
Lukion monialainen opiskeluhuoltotydryhma kokoontuu vahintaan viisi kertaa lukuvuodessa.

Porin lukion yhteistydverkosto



Porin lukiolla on laaja yhteisty6verkosto, jonka toiminta osaltaan toteuttaa ja tukee opiskeluhuollon tehtavaa.
Verkostossa lukiota edustavat ja lukiolaisten asioita edistavat lukion rehtorin ja apulaisrehtorin liséksi vararehtorien,
ryhmé&nohjaajien, opinto-ohjaajien, opiskeluterveydenhoitajien ja opiskelijoiden edustus seka koulul&dékari,
lukiokuraattorit, lukiopsykologit, lukioiden erityisopettajat. Edell& mainittujen edustus perustuu lukiolakiin ja oppilas-
ja opiskelijahuoltolakiin.

Kanssatoimijoita ovat ne tahot, jotka tuottavat nuorten palveluita oman tehtévansé perusteella. Verkostoon
kuuluvat etsiva nuorisotyd, nuorisopsykiatria (SATAHA) ja lastensuojelu (SATAHA). Muita yhteisty6tahoja ovat
esimerkiksi TE-toimisto, Ankkuri ja Poliisi.

YhteistyOverkosto vastaa tehtévaltaan alueellisia hyvinvointiverkostoja.
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5. Toimenpiteet yhteisollisen tydn edistamiseksi

Yhteisollisen opiskeluhuoltoty®n tavoitteena on lisété yhteisollisyyden kokemista, vahvistaa kasvun ja oppimisen
yhdenvertaisuutta seké ennalta ehkéistd ja estdd ongelmia. Opiskeluhuollon tehtévéna on oppilaiden ja
opiskelijoiden terveyden ja hyvinvoinnin edistdminen. Yhteiséllinen opiskeluhuolto on toimintaa, jonka avulla
seurataan ja kehitetdan yhteisollista ja yksilollistd hyvinvointia seka terveellisen, turvallisen ja esteettoman
oppimisympéristén syntymista, edistetd&dn mielenterveytta ja oppimista seka ehkéistaén syrjaytymisté. Yhteisollista
tehtdvaa ovat oppimisympariston terveellisyydestd, turvallisuudesta ja esteettémyydesta huolehtiminen ja siihen
liittyva toiminta.

5.1 Hyvinvoinnin seuranta ja arviointi

Oppimisyhteistn hyvinvointityo toteutuu opiskeluhuollon toiminnan kautta. Oppilas- ja opiskelijahuoltolaissa
sdadetdan, etté valtakunnallista opiskeluhuollon toteutumista ja vaikuttavuutta seuraavat Opetushallitus (OPH) ja
Terveyden ja hyvinvoinnin laitos (THL). Opetuksen ja koulutuksen jérjestajan (Porin kaupunki) on vastaavasti
arvioitava kunnan tasolla opiskeluhuollon tehtdvaa yhteistydssa hyvinvointialueen kanssa (Satakunnan
hyvinvointialue). Lisaksi velvoitetaan osallistumaan ulkopuoliseen opiskeluhuoltoa koskevaan arviointiin ja
julkaisemaan arvioinnin keskeiset tulokset.

Oppijoiden ja oppimisyhteistjen hyvinvoinnin tilaa seurataan kaikilla tasoilla ja seurannan pohjalta johdetaan
toimenpiteitd hyvinvoinnin, terveyden seka turvallisuuden edistdmiseksi. Hyvinvoinnin tilan méaérittely pohjaa
kansalliseen indikaattoritietoon, hyvinvointialueen tuottamaan tietoon, paikallisiin tiedonkeruisiin ja
yksikkdkohtaisiin kyselyihin.

Tiedon yleisyys ohjaa seurantatiedon ja toimenpiteiden koordinointia, mutta oppijan kannalta tarkeimpié asioita
ovat yksikkokohtainen hyvinvoinnin, terveyden seké turvallisuuden sdanndllinen seuranta, laadukas toiminta
oppimisarjessa seka hyvinvointia, terveyttd, turvallisuutta ja esteettomyytté edistavat toimenpiteet.

Perusyksikdiden opiskeluhuoltoryhmien toiminnan arviointi on osa porilaisten lasten ja nuorten hyvinvoinnin
seurantaa ja arviointia. Yksikot tuottavat tietoa hyvinvoinnin raportointiin ja lasten ja nuorten
hyvinvointikertomukseen. Monialaisen yksikkdkohtaisen opiskeluhuoltoryhmén jatkuvan arvioinnin seké
kehittamisen kohteita ovat:
o monialaisen opiskeluhuoltoryhman tydskentelyn arviointi (reflektointi ja ulkoinen arviointi)
0 Hoitaako ryhmé séadetyt tehtavat ja tukevatko toimintatavat toimijoiden ty6ta?
o yhteisdllisen opiskeluhuoltoty6n vaikuttavuus
0 Kohtaavatko toimenpiteet tarpeet ja ovatko ne vaikuttavia?
o yksil6kohtaisen opiskeluhuollon toiminta
0 Ovatko palvelut saavutettavia ja oppijalahtoisia?

5.2 Yhteisollisen opiskeluhuollon tehtavan kuvaus

Yhteisollinen opiskeluhuolto on ensisijaista ja silla tarkoitetaan koko yhteisdé koskevaa tai oppijaryhméan
kohdentuvaa ennalta ehkéisevaa toimintaa (ongelmien ennalta ehkdiseminen). Monialaisen yksikkokohtaisen



opiskeluhuoltoryhman tehtava johdetaan ennalta ehkéisevan tyon osakokonaisuuksista. Puututtaessa kielteisiin
ilmi6ihin ja korjattaessa yhteison tai oppijaryhman toimintatapoja, voidaan puhua ennalta estavasté tai korjaavasta
toiminnasta. Yhteisollisen opiskeluhuollon siséltdalueiden ennalta ehkaisevassa tehtavassa:

o edistetd&n mielen hyvinvointia ("mielenterveys")

o ehkaistédan kiusaamista, vakivaltaa ja hairintad (“turvallisuus™)

o edistetdén opintojen etenemista ("kiinnittyminen")

o tuetaan ilmapiirid, hyvinvointia ja viihtyvyytté ("yhteisollisyys")

o vahvistetaan oppijoiden ja huoltajien osallisuutta ("osallisuus™)

o tuetaan terveytta ja hyvinvointia edistévié elintapoja (“elintapaohjaus")

¢ huolehditaan oppimisympariston terveellisyydesta ja turvallisuudesta (“'valvonta ja tarkastukset")

Monialaisella yksikkokohtaisella opiskeluhuoltoryhmalld on jatkuvan arvioinnin ja kehittamisen vastuu.
Laajoista terveystarkastuksista sekd muista méaéraaikaistarkastuksista tehtavét yhteenvedot tuottavat tietoa
yhteisolliseen opiskeluhuoltoon. Myos joka toinen vuosi toteutettavan valtakunnallisen kouluterveyskyselyn
tuloksista voidaan nostaa esiin painopistealueita yhteisollisen opiskeluhuollon toteuttamiselle. Kouluterveyskyselyn
tulokset kéasitellaan koulun hyvinvointiryhmassa seka henkilokunnan ja oppilaiden kanssa. Arvioinnin keskeisista
tuloksista tiedotetaan huoltajille.
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5.3 Poissaolojen ennaltaehkaisy, suunnitelmallinen puuttuminen ja seuranta perusopetuksessa

Poissaolojen ennaltaehkaisyn, puuttumisen ja seurannan tavoitteena on seka yhteisollisesti etta yksilotasolla tukea
oppilaiden ja opiskelijoiden kiinnittymisté kouluun ja opiskeluun. Tdma on tarkead, koska pitkittyneet poissaolot ovat
yhteydessa heikentyneeseen hyvinvointiin ja oppimistuloksiin.

Porin kaupungin perusopetuksen opetussuunnitelman luvussa 5 Oppimista ja hyvinvointia edistava koulutyon
jarjestdminen ja luvussa 5.1 Yhteinen vastuu koulupaivésta kuvataan tarkemmin poissaolojen ennaltaehkaisyyn,
suunnitelmalliseen seurantaan ja puuttumiseen seké kouluun kiinnittymiseen liittyvat toimintatavat.

5.3.1 Perusopetuksen poissaolojen toimintamalliin sisaltyva yhteisty6 opiskeluhuollon kanssa

Toimintayksikon johdolla on kdytadnndn vastuu poissaolojen toimintamallin mukaisesta toiminnasta. Kouluissa ja
lukiossa tama merkitsee poissaolojen suunnitelmallista ennaltaehkéisya seka opiskeluun ja koulunkayntiin
sitouttavaa tapaa toimia. Vaikka poissaloihin puuttumisen toimintamallin vastuu on opetuksen ja koulutuksen
jarjestéjalla seka viime kadessa koulun ja lukion henkilokunnalla, on opiskeluhuoltopalveluista vastaavien
tyontekijoiden tehtdvana edistad koulu- ja oppilaitosyhteison, oppilaiden ja opiskelijoiden hyvinvointia seké toimia
yhteisty0ssa kotien kanssa.

Ennalta ehkéiseminen perusopetuksessa
Poissaolojen toimintamallissa yhteisollisen opiskeluhuollon toimenpiteissa yhteistyolla tarkoitetaan
e yhteisesti sovittuja tehtévia ja vastuita poissaoloihin liittyen monialaisen yksikkokohtaisen
opiskeluhuoltoryhman jasenené ja yksilollisen tuen suunnittelemisessa ja jarjestamisessa,
e kouluun ja opiskeluun kiinnittymisté tukevaa ja lasndoloa vahvistavaa vuorovaikutusta oppilaiden ja
huoltajien kanssa seka
e poissaolokaytanteisiin liittyvaa oppilaiden seka huoltajien perehdyttamista.

Yksilollisen tuen suunnittelu ja jarjestdminen perusopetuksessa
Poissaolojen toimintamallissa yksilokohtaisen oppimisen ja opiskelun tuen seka opiskeluhuollon tuen jarjestamisessa
ammattihenkildn tehtavilla ja monialaisella yhteisty6lla tarkoitetaan
e opintojen edistymiseen, koulunkayntiin ja opiskeluun kiinnittymiseen liittyvan huolen puheeksi ottamista
seka valittamista luokanopettajalle, -valvojalle oppilaan ja tarvittaessa huoltajan kanssa,
e huolen syntyessa poissaoloon liittyvan monialaisen tydskentelyn kaynnistamisté (tapauskohtainen
monialainen asiantuntijaryhma),
e poissaolon syyn selvittdmistd, tuen suunnittelemista ja jarjestamisté seké
e huoltajien neuvontaa ja palveluohjausta.



Oppilaiden yksil6lliset suunnitelmat perustuvat yhteiseen opetussuunnitelmaan. Siksi poissaoloihin puuttumisen,
syiden selvittdémisen, tuen suunnittelun ja jarjestdmisen kohdalla on tarkead, etta kullakin toimijalla on mahdollisuus
konsultoida toisia ammattihenkilbita.

Opiskeluhuollollisessa konsultaatiossa oppilas ei ole yksilGitavissa. Oppimisen tukeen liittyvissé konsultoinnissa voi
oppilaan nimi olla tiedossa. Konsultointia on kuvattu opiskeluhuoltosuunnitelman luvussa 6.2.1 Tapauskohtaisen
monialaisen asiantuntijaryhman kokoaminen ja suostumuksen varmistaminen.

5.3.2 Koulutukseen osallistumisen seuranta, poissaolojen ehkaiseminen ja niihin liittyvat toimenpiteet Porin
lukiossa

Opiskeluhuolto on osa lukion toimintakulttuuria ja toimia, joilla edistetdan opiskelijoiden osallisuutta, oppimista,
hyvinvointia, terveyttd ja sosiaalista vastuullisuutta. Lisaksi edistetin ja seurataan opiskeluyhteison hyvinvointia
seka opiskeluympariston terveellisyyttd, turvallisuutta ja esteettomyytta. (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 1287/2013,
3ja 4 8). Lahtokohtina ovat opiskelijan osallisuus, mydnteinen vuorovaikutus seké aikuistuvan nuoren
itsendistymisen tukeminen. Huoltajien mahdollisuutta osallistua yhteistyéhon tuetaan. Poissaolojen
ennaltaehkéisemisessa tdma tarkoittaa lasnéoloa vahvistavan ilmapiirin luomista ja lasnéoloa vahvistavasta tavasta
toimia kaikessa vuorovaikutuksessa opiskelijoiden ja huoltajien kanssa.

Poissaoloihin liittyvat yksildllisen opiskeluhuollon toimenpiteet toteutuvat opetushenkildston tehtavissa.

ryhmanohjaaja

Ryhménohjaajan tehtévé on seurata séédnnéllisesti oman ryhmansa opiskelijoiden poissaoloja ja puuttua niihin
yhteisesti sovittujen periaatteiden mukaisesti. Hin myds seuraa ryhménsa opiskelijoiden yo-tutkinto-oikeuden
saavuttamista sekd ohjaa omalta osaltaan heité yo-tutkinnon asioissa. Poissaoloihin puututaan nopeasti ja niiden
syihin paneudutaan monialaisesti. Oppivelvollisuuden suorittamisen nédkdkulmasta huoltajien kanssa tehtava
yhteisty6 on tarke&é poissaoloihin puututtaessa.

opinto-ohjaaja

Opinto-ohjaaja toimii kiintedssa yhteistytssa ryhménohjaajien, aineenopettajien, opiskeluhuollon toimijoiden ja
huoltajien kanssa. H&n osallistuu aktiivisesti omiin ohjattaviinsa kohdistuvaan opiskeluhuoltotyéhon. Opinto-ohjaaja
kutsuu tarvittaessa koolle monialaisen asiantuntijaryhman opiskelijan tilannetta selvittdmaan. Téllaiseen kokoukseen
osallistuu opiskelija ja oppivelvollisen opiskelijan kyseessé ollessa my6s huoltaja.

aineenopettaja

Aineenopettajan tehtdvana on tuoda ryhmanohjaajan tietoon, mikéli opiskelijan toiminta herattad hanessa huolta,
esimerkkiné runsaat poissaolot. Oppivelvollisuuden laajenemisen vuoksi aineenopettajan rooli poissaolojen ja
oppiaineessa etenemisen seurannassa korostuu.

erityisopettaja
Erityisopettajan tehtdvana on kartoittaa mahdollisia oppimisvaikeuksia sek& ohjata ja auttaa opiskelijoita
oppimisvaikeuksiin ja motivaatioon liittyvissa asioissa. Erityisopettaja osallistuu aktiivisesti seka yhteisélliseen etta
yksilékohtaiseen opiskeluhuoltoty&hon.
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5.4 Tupakkatuotteiden ja muiden péaihteiden kayton ehkaiseminen ja kayttoon puuttuminen

Perusopetus ja lukio
Oppijan terveyttd ja turvallisuutta vaarantavat nikotiiniriippuvuutta aiheuttavat valmisteet seké paihdyttavat aineet
ovat kiellettyja oppimisymparist6issé. Opiskeluhuollon tehtédvéan kuuluu miettié ja johtaa yksikkokohtaiset keinot ja
toimintatavat,
o joillalasten ja nuorten nikotiinituotteiden ja péihteiden k&ytt6a ennalta ehkaistaan,
o  kayttda oppimisympdristdssa vdhennetdan ja
e  kayttdon puututaan:
0 puuttumisen ja toimenpiteiden kirjaaminen,
0 aineiden ja vélineiden haltuunoton kirjaaminen,
0 yhteisty6 huoltajan kanssa, kun puututaan
0 harkintaan perustuva viranomaisyhteistyo



o opiskeluhuollon tuki oppijalle

Toimintaohje kirjataan yksikkokohtaiseksi suunnitelmaksi, missé kuvataan myés perehdyttdmisen ja tiedottamisen
toimenpiteet.

5.5 YhteistyO ja kdytanteet terveellisyyden ja turvallisuuden sekd oppimisyhteison hyvinvoinnin
tarkastuksissa

Valtioneuvoston asetuksessa neuvolatoiminnasta, koulu- ja opiskeluterveydenhuollosta seka lasten ja nuorten
ehkaisevasta suun terveydenhuollosta (338/2011) 12 §: ss& saadetdan, ettd kouluyhteison ja opiskeluympariston
terveellisyys ja turvallisuus on tarkastettava yhteistytssa oppilaitoksen ja sen oppilaiden tai opiskelijoiden, koulu- tai
opiskeluterveydenhuollon, terveystarkastajan, henkildston tydterveyshuollon, tyésuojeluhenkildston ja tarvittaessa
muiden asiantuntijoiden kesken. Tarkastuksessa todettujen puutteiden korjaamista on seurattava vuosittain.

Tarkastettavia kohteita ovat
o fyysinen oppimisymparisto (rakennus ja sen tilat)
o0 yksikdn johto selvittdd opetustiloittain oppijamaéréan tilaa kohden (huomioidaan tilan koko,
ilmanvaihdon kapasiteetti ja tytsuojelumaaraykset)
0 Yyhteisty6ta tehdaan sisailman laatuun liittyvissi ongelmissa kiinteistdn huollon ja kunnossapidon
kanssa, tydsuojelun, opiskeluterveydenhuollon seka tydterveyshuollon kanssa
e oppimisyhteison ilmapiiri ja johtaminen
o ilmapiirin ja johtamisen kartoittamisessa ja menettelytavoissa tehd&an yhteistyota
opiskeluterveydenhuollon seka ty6terveyshuollon kanssa (oppijoiden terveyden ja turvallisuuden
nakodkulma)
o0 opiskeluterveydenhuollon tulee arvioida oppilaiden hyvinvoinnin seurannassa kertyvien
tietojen perusteella suunnitelmallisesti luokkien ja koko koulun ilmapiiria.
Tarkastuksissa hyddynnetaén toimipaikkakohtaisia kartoituksia.

TARKENNUKSET

Varhaiskasvatusyksikko

Opetusyksikkd Terveellisyyden ja turvallisuuden tarkastuksiin ja kartoituksiin liittyva seikkaperéinen ohjeistus l10ytyy
kokonaisuudessaan opetusyksikén yhteisisté ohjeista.

Porin opetusyksikon ohjeet / turvallisuuskansio / kohdat E ja G
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5.6 Koulukuljetuksen turvallisuutta ja odottamista koskevat ohjeet

Esi- ja perusopetus
Esi-, perus- tai lisdopetusta saavalla oppilaalla on oikeus maksuttomaan koulukuljetukseen koulumatkan
e pituuden,
e vaikeuden tai rasittavuuden,
o tilapéisen sairauden tai tapaturman
o tailiian vaarallisen koulumatkan perusteella.
Kuljetusedun hakemisen menettelystd tiedotetaan Porin kaupungin opetusyksikon verkkosivustolla (esi- ja
perusopetus).



Koulukuljetuksista sdddetaan perusopetuslain 32 §: ssd. Porin kaupungin sivistyslautakunta hyvaksyy esi- ja
perusopetuksen oppilaiden koulukuljetusperiaatteet ja ehdot, joiden tayttyessa jarjestetdan koulukuljetus
turvallisesti ja tarkoituksenmukaisesti. Kuljetukseen liittyvissa paatoksissa seka jarjestamisessa noudatetaan
tasapuolisuutta. Kuljetusta koskevat paatokset tehdéén Porin kaupungin sivistystoimialan toimintasdannon
mukaisesti.

Koulukuljetuksiin liittyva ohjeistus on kirjattu asiakirjaan Porin kaupungin Esi- ja perusopetuksen
koulukuljetusperiaatteet (Kuljetussédanto). Kuljetussdanté huomioidaan perusyksikdissa koulukuljetusten
jarjestdmisessa.

Perusyksikon kuljetusjarjestelyista, kuljetusten turvallisuudesta seké& odotusaikojen ohjeistuksista vastaa
perusyksikon johtaja. Kuljetuksissa noudatetaan opetussuunnitelman perusteita ja paikallista opetussuunnitelmaa.

5.7 Kiusaamisen, hairinnan, syrjinnan ja vakivallan ehkaiseminen

Koettu kiusaaminen, hairinta, syrjinta ja vakivalta vaarantavat lasten ja nuorten kasvua ja kehitysta. Oppijoilla on
oikeus turvalliseen oppimisymparistoon, jossa kiusaamista, hairintda, syrjintaa ja vakivaltaa vastustetaan ja
hairi6tilanteisiin puututaan ammattihenkildiden toimesta valittdmasti, tarkoituksenmukaisesti ja vaikuttavasti.
Puuttumisen yhteydessa tarjotaan ja jarjestetéén tarvittava opiskeluhuollon tuki sekd muu tarvittava tuki.

Turvallisen oppimisympériston ja ilmapiirin luomisessa tarvitaan taitojen opettamista (tunne- ja vuorovaikutus),
ohjausta, yhteisollisyytta ja osallisuutta, perehdytysta ja tiedottamista oppijoiden oikeuksista ja vastuista. Tehtavassa
huomioidaan oppijoiden ik&- ja kehitystaso.

Perusyksikdiden suunnitelmissa kuvataan yksikkdkohtaisesti

o tekojen ja tilanteiden tunnistaminen,

¢ niiden ehkéiseminen seka esiintyvyyden seuraaminen,

e puuttuminen (kun kiusaaminen, hairintd, syrjinta tai vakivalta tunnistetaan tai tulee ammattihenkildston

tietoon) seka

o jalkiseuranta.
Suunnitelmissa kuvataan liséksi toimintatavat tukea tarvitsevan oppilaan ja opiskelijan (teon kohde ja tekija)
ohjaamiseksi opiskeluhuoltopalveluihin. Suunnitelmassa kuvataan myds muu tarvittava tuki (yhteisty6 huoltajien ja
tarvittaessa viranomaisten kanssa).

Suunnitelmat voidaan laatia erillisind tai koota yhdeksi suunnitelmaksi. Mikali laaditaan yksi suunnitelma, kuvataan

siind asiakohtaisesti kiusaamisen, hairinnan, syrjinnén ja vékivallan ehkaiseminen, esiintyvyyden seuranta ja
puuttumisen toimenpiteet seka jalkiseurannan kaytanteet.

Opetushallituksen ohjeet ja tydkalut tukevat perusyksikdiden tehtavaa.

TARKENNUKSET

Varhaiskasvatusyksikko

Opetusyksikkd Porin opetusyksikon ohjeet / turvallisuuskansio / kohta D (sijainnissa TEAMS;
Opetusyksikkd/Ohjeita/ Turvallisuuskansio)



TARKENNUKSET
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5.7.1 Suunnitelma oppijoiden suojaamiseksi kiusaamiselta

Tunnistaminen

Kiusaaminen ja kiusatuksi tuleminen tai sen pelko tuottavat huolta kiusaamista kokevalle lapselle, oppilaalle tai
opiskelijalle seka huoltajalle. Kiusaaminen on tahallista ja toistuvaa toisen epamiellyttavaksi kokemaa psyykkista tai
fyysisté toimintaa. Kiusaamisessa voidaan kohdistaa toimintaa henkil66n tai timan omaisuuteen. On mahdollista,
etta kiusaamisessa eristetdan ulkopuolelle, kiistetddn kiusaajan toimesta henkilon oikeuksia tai loukataan
kohdehenkil6a. Kiusaamisen kohteena olevan on vaikea tai mahdoton puolustautua tai vaikuttaa saamaansa
kohteluun. Kiusaamiseen voi liittya syrjintédé ja on mahdollista, etté kohtelua voidaan kasitelld kiusaamisen sijaan
syrjintana.

Kiusaaminen eroaa riita- tai konfliktitilanteista siten, ettd osapuolten valta- ja voimasuhteiden ei voi odottaa olevan
tasapainossa. Riidat ja erimielisyydet ovat tavallisesti hetkellisid. Léhtokohtana tilanteen selvittelyssé ovat
kiusaamisen kohteeksi joutuneen omat kokemukset. Opetushenkilston tavoitteena on selvittaa tilanteet niin,
etteivat oppijat koe oloaan turvattomaksi oppimisarjessa.

Ehkéaiseminen ja esiintyvyyden seuranta
Kiusaamisen ehkéisevén toiminnan keinoja ovat esimerkiksi
e ajan varaaminen kohtaamisille ja yhdesséololle
e toiminnan ja tekemisen jarjestdminen oppijaryhmia sekoittaen,
o yhteisollisyytta ja osallisuutta lisd&vat toiminnot ja tapahtumat tehd&an nékyviksi vuosisuunnitelmissa ja
yksikdiden arjessa,
e tunne- ja vuorovaikutustaitojen opettaminen
o kiusaamiseen ehkdiseminen, menetelmat ja puuttumisen tavat tehdaan nakyviksi oppijoille ja huoltajille

Esiintyvyyttd seurataan perusyksikssa vahintddn vuosittain. Tietoa saadaan toimenpiteiden dokumentoinnin
perusteella seké kysymaélla oppijoilta ja huoltajilta. Yksikkdtason tietoa verrataan kaytettavissé olevaan kansalliseen,
hyvinvointialueen ja kuntatasoiseen esiintyvyyden indikaattoritietoon seka yksikén toiminnasta kerattyyn tietoon.

Puuttuminen

Kiusaamiseen puututaan valittémaésti, kun tunnistetaan tai saadaan tiedoksi kiusaaminen. Jotta varhainen
puuttuminen on mahdollista, tulee henkiléston seurata oppijoiden keskinéista vuorovaikutusta ja vahvistaa
myonteistd ilmapiiri& vuorovaikutuksessa oppijoiden kanssa. Oppijat voidaan osallistaa keskustelemaan iké- ja
kehitystasoisesti kiusaamisesta (esimerkiksi suoran ja epasuoran kiusaamisen méarittelyd), ryhmaan kuulumisesta ja
keinoista puuttua kiusaamiseen vertaisryhmassa, toiveista ja odotuksista.

Varsinaisessa puuttumisessa ja siihen liittyvissa toimenpiteissd noudatetaan vallitsevaa opetus- ja
lastensuojelulainsdadant6d, opetussuunnitelmaan kirjattuja menettelytapoja, muita kirjattuja yksikkdkohtaisia
ohjeita (esimerkiksi jarjestyssdantod) seké huomioidaan rikoslain sdadokset. Erityisesti tulee ottaa huomioon
yhteisty6 huoltajien kanssa seka ilmoitusvelvollisuus ja dokumentoida toimenpiteet.

Jalkiseuranta

Kiusaamiseen puuttumisen yhteydesséa sovitaan tapauskohtaisesti jalkiseurannasta. Jéalkiseurantaan liittyvat
mahdolliset toiminnot kirjataan. Tassé yhteydessa varmistetaan myds kiusaamisen kohteen ja tekijén tahto ottaa
vastaan opiskeluhuollon tukea.

Lisatietoa aihekokonaisuudesta
Opetushallitus, Kiusaamisen ehkdiseminen ja turvallisuutta edistavat toimintamallit



5.7.2 Suunnitelma oppijoiden suojaamiseksi hairinnalta (yhdenvertaisuus ja tasa-arvo)
Toiminnallinen tasa-arvo ja yhdenvertaisuussuunnitelma on yksikkékohtainen.

Toiminnalliset tasa-arvo- ja yhdenvertaisuussuunnitelmat paivitetdan Porin varhaiskasvatusyksikon ja opetusyksikon
ohjeiden mukaisesti. Suunnitelmat laaditaan yhteisend toiminnallisena suunnitelmana, jotka suositellaan
tarkastettaviksi 2-3 vuoden valein. Toiminnallisella suunnitelmalla varmistetaan, ettd yksikoissa tehdéaén
suunnitelmallista ja tavoitteellista tasa-arvo- ja yhdenvertaisuusty6td. Suunnitelman toteutumista arvioidaan
vuosittain vuosisuunnittelun yhteydessa ja sita paivitetddn kolmen vuoden vélein.

Tunnistaminen

Hairint&4 tai syrjintad ei hyvaksytd, vaan niitd ennaltaehkaistaan ja niihin puututaan. Yhdenvertaisuudella
tarkoitetaan ihmisten ihmisarvon kunnioittamista samanarvoisina henkil6ina tai ryhmina riippumatta sukupuolesta,
iasta, alkuperastd, kansalaisuudesta, kielesta, uskonnosta ja vakaumuksesta, mielipiteestd, poliittisesta tai
ammattiyhdistystoiminnasta, perhesuhteista, vammasta, terveydentilasta, seksuaalisesta suuntautumisesta tai
muusta henkil6on liittyvasta syysté. Henkiloon liittyvéat tasa-arvon tekijat, kuten sukupuoli, sukupuoli-identiteetti,
eivéat saa vaikuttaa mahdollisuuksiin paésta koulutukseen ja tehda koulutukseen liittyvia valintoja, saada ty6té ja
erilaisia palveluja.

Hairintéd4 ovat uhkaavan, vihamielisen, halventavan, ndyryyttavan tai hydkkaavan ilmapiirin luominen yksil6a tai
ryhmaé kohtaan. Hairinnassé kohdehenkilt kokevat hairintéa, jossa kiistetdan oikeus tasa-arvoon ja
yhdenvertaisuuteen. Hairintéén syyllistyvéan tarkoituksellisesti tai tosiasiallisesti loukkaava kayttaytyminen on
hairintaa.

Hairinta méaritellaédn Yhdenvertaisuuslain 14 8: ssa (30.12.2014/1325).

Ehkéaiseminen ja esiintyvyyden seuranta
Hairintédé ehkéisevan toiminnan keinoja ovat esimerkiksi
e hyvinvoinnin ja turvallisuuden jarjestelmallinen johtaminen ja turvallisuusjohtamisen kdytannot,
e henkiloston, lasten/oppilaiden/opiskelijoiden seka huoltajien osallistuminen héirintd4 ehk&isevien toimien
suunnitteluun ja toteuttamiseen
o rakennuksen ja pihan tarkastelu turvallisuutta edistavand ja hairintédé ehkaisevana toimintaymparistoné
o perehdyttdminen seka vuorovaikutteinen ja varhainen yhteistyd oppijoiden ja huoltajien kanssa
(toimintatavat)
Esiintyvyyttd seurataan perusyksikssa vahintadn vuosittain. Tietoa saadaan toimenpiteiden dokumentoinnin
perusteella seké kysymaélla oppijoilta ja huoltajilta.

Puuttuminen

Erityisesti tulee ottaa huomioon yhteisty6 huoltajien kanssa seka ilmoitusvelvollisuus ja dokumentoida toimenpiteet.
Opetuksen tai koulutuksen jarjestéjélla on velvollisuus puuttua kaikkeen hairintédén. 1.6.2023 alkaen opetuksen tai
koulutuksen jarjestégja syyllistyy hairintdan tapauksissa, joissa syrjinta on kohdistunut johonkin henkildon, jos
opetuksen tai koulutuksen jarjestava laiminlyg jarjestajan velvoitteen puuttua hairintdén. Varhaiskasvatuksessa
velvoite tulee voimaan 1.6.2025.

Opetuksen ja koulutuksen jarjestdjalla on velvollisuus puuttua kaikkeen hairintdén (kohteena ryhmé tai henkild),
mutta jarjestaja syyllistyy hairintédan niissa tapauksissa, joissa syrjinté on kohdistunut johonkin henkil66n eika
hairintdan puututa (henkilésidonnainen velvoite).

Hairintd&n puututaan valittémasti, kun tunnistetaan, todistetaan tai hairinta saadaan tiedoksi. Hyvinvointialueen
tyontekijoité ei katsota opetuksen tai koulutuksen jarjestajan tyontekijoiksi. Opiskeluhuollon tydntekijoité
ohjeistetaan kertomaan hairintdan puuttumisen kdytanteistd ja pyytamaan kohdehenkil6lta lupa kertoa héirinnésté
opetushenkilostolle.

Jotta varhainen puuttuminen on mahdollista, tulee henkildston seurata oppijoiden keskindista vuorovaikutusta ja
vahvistaa turvallista ilmapiirié vuorovaikutuksessa oppijoiden kanssa. Varsinaisessa puuttumisessa ja siihen liittyvissa
toimenpiteissé noudatetaan vallitsevaa opetus- ja lastensuojelulainsééddéntdd, rikoslakia seka opetussuunnitelmaan
kirjattuja menettelytapoja seka muita kirjattuja yksikkokohtaisia ohjeita (esimerkiksi jarjestyssdantoa).

Toimenpiteet hairintatilanteessa
e osoitetaan hairintaé kokeneelle, etté héairinta ei ole oikein ja etta hairintdan puututaan vaikuttavasti



o selvitetdén, misté hairintdan syyllistyneen kayttaytyminen johtuu
o osallistetaan yhteiso, jossa hairinté on tapahtunut

Jalkiseuranta

Hairintd&n puuttumisen yhteydesséa sovitaan tapauskohtaisesti jalkiseurannasta. Jalkiseurantaan liittyvat mahdolliset
toiminnot kirjataan. Tassa yhteydessa varmistetaan myos hairinnan kohteen ja tekijan tahto ottaa vastaan
opiskeluhuollon tukea.

Lisatietoa aihekokonaisuudesta

Opetushallitus, Hairinndn ehkéiseminen ja turvallisuutta edistavat toimintamallit
Terveyden ja hyvinvoinnin laitos, Tasa-arvon tarkistuslista viranomaisille
Oikeusministerio, Yhdenvertaisuuden suunnittelun muistilista

5.7.3 Suunnitelma oppijoiden suojaamiseksi syrjinnalta (yhdenvertaisuus ja tasa-arvo)
Toiminnallinen tasa-arvo ja yhdenvertaisuussuunnitelma on yksikkékohtainen.

Henkilstd tunnistaa lasten ja nuorten keskinéisten kohtaamisten eriarvoistavia piirteitd ja puuttuu niihin
johdonmukaisesti. Syrjinndn suojaaminen perustuu henkildston ohjaukseen oppimisarjessa. Oppijoita ohjataan
huomaamaan valinta- ja vuorovaikutustilanteissa stereotyyppiset roolit ja niihin liittyvat ennakko-odotukset. Liséksi
kasvatustehtévéssa tuodaan esille kéyttstapojen sekd muut huomioon ottavien toimintatapojen merkitys syrjinnén
ehkaisemisessa.

Tunnistaminen
Syrjint&a ovat esimerkiksi kieleen, etnisyyteen, katsomukseen, vammaisuuteen, sukupuoleen ja sen moninaisuuteen
liittyvat syrjivat asenteet, joita ilmentévat kayttaytyminen ja kdytetty kieli. Syrjintd nousee esiin puheessa, teksteissa,
eleissa, teoissa ja toimintatavoissa. Vuorovaikutuksen ja kielenk&ytén mallit sekd tavat ovat tavallisesti
stereotyyppisten oletusten mukaisia ja usein vélittyvat lasten ja nuorten keskindisissa vuorovaikutustilanteissa.

o kieli (vihapuhe),

o asenteet sekd mielipiteet (stereotypioiden vahvistaminen, rasismi) ja

o kayttéytyminen toisia kohtaan, jossa on valillista tai valitonta yksilon tai ryhman syrjintaa (syrjinta,

ulkopuolelle sulkeminen).

Syrjinté voidaan tunnistaa kiusaamis- ja vékivaltateoissa.

Ehkéiseminen ja esiintyvyyden seuranta
Ty6rauhan tukeminen on ennaltaehkéisevad toimintaa. Opetuksen tarvittavat ennakoivat jarjestelyt estavat
tilanteita, jotka voisivat nostaa joidenkin lasten, oppilaiden tai opiskelijoiden haasteet osallistua toimintaan
yhdenvertaisesti. Ehkéisevia toimenpiteitd ovat
e kunkin oppijan kasvun ja kehityksen tukeminen ja tuen huomioiminen opetuksen rakenteissa ja opetuksessa,
o vahemmist6ihin kuuluvien oppijoiden huomiointi, kohtaaminen ja kuuleminen,
e vammaisten tai muiden haavoittuvassa asemassa olevien oppijoiden tarvittava positiivinen erityiskohtelu ja
kohtuulliset mukautukset.

Esiintyvyyttd seurataan hairinnén seurannan yhteydessa. Tietoa saadaan toimenpiteiden dokumentoinnin
perusteella seké kysymaélla oppijoilta ja huoltajilta.

Puuttuminen

Syrjint&a ennaltaehkaistaan ja syrjintddn puututaan. Arjessa tapahtuvassa puuttumisessa ja ohjauksessa on
henkilstolla aktiivinen rooli. Oppijaryhmissé toimimisen ongelmiin puututaan varhain ja lapsen edun mukaisesti.
Tarvittaessa ohjauksesta syrjintatilanteissa viestitdan huoltajalle ja tehddén yhteistyota.

Selvittelyssé voivat valittyd myos kodin kasvuympariston tai ryhmaén, johon lapsi tai nuori on kiinnittynyt, periaatteet.
Selvittelyssa pyritdédn huomioimaan taustatekijat ja ymmartaa niiden merkitys néissa tilanteissa.

Syrjinnén ehkaiseminen tukee perusyksikdiden turvallisuutta, yhdenvertaisuutta ja tasa-arvoa yhteisén
toimintakulttuurin ja tapojen kautta. Viestinnalld on tassa keskeinen tehtéva. Syrjinnan vastaisissa toimenpiteissé
yhteistydtahoja ovat neuvola- ja opiskeluhuoltopalvelut, terveydenhuolto, lastensuojelu ja muu sosiaalitoimi, poliisi,
nuorisotoimi ja jarjestot.



Syrjinnasté saadetédn yhdenvertaisuuslain 8 ja 9 8: ssé (30.12.2014/1325).

Jalkiseuranta

Syrjintdan puuttumisen yhteydessé seurataan kayttaytymisen toistuvuutta, sovittujen syrjinnéan poistavien
toimenpiteiden ja sopimusten vaikuttavuutta. Puuttumisen yhteydessa varmistetaan syrjinnan kohteen ja tekijén
tahto ottaa vastaan opiskeluhuollon tukea.

Lisatietoa aihekokonaisuudesta
Opetushallitus, Hairinnén ehkaiseminen ja turvallisuutta edistavéat toimintamallit

5.7.4 Suunnitelma oppijoiden suojaamiseksi vakivallalta

Vékivaltaa ennaltaehkéistaan ja vékivallan lieviinkin muotoihin kuten uhkailuun, puututaan aina nopeasti. Lasten
oikeuksien sopimuksen mukaisesti kaikilla lasten ja nuorten kanssa tydskentelevilla ammattihenkil6illa on
velvollisuus suojata lasta tai nuorta ruumiilliselta ja henkiselté vakivallalta, vahingoittamiselta tai pahoinpitelylta.
Liséksi on suojattava myds laiminlyonniltd, valinpitdmattémalta sekd huonolta kohtelulta tai hyvaksikaytolta, mukaan
lukien seksuaalinen hyvéksikaytto.

Tunnistaminen
Vékivalta ja vakivallan uhka (fyysinen tai henkinen) ovat lapselle ja nuorelle vahingollisia terveyttd, psyykkista seka
tunne-eldmaén kehitysta seka turvallisuutta vaarantavia tekoja ja tapahtumia. Vékivalta voi esiintya

o fyysisend vakivaltana (vahingoittaa terveytta tai aiheuttaa kipua),

e kuritusvakivaltana,

o kemiallisena pahoinpitelyné (annetaan huumaavaa laékeainetta tai alkoholia),

o seksuaalivikivaltana (houkuttelemista seksuaalisiin tekoihin, koskettelua, altistamista ikd&n kuulumattomalle

seksuaaliselle toiminnalle ja kuvamateriaalille),
e henkisena vékivaltana.

Vékivalta voi kohdistua epasuorasti esimerkiksi vakivaltaisen ilmapiirin valittdmana, jolloin vakivalta aiheuttaa pelkoa
ja turvattomuutta.

Ehkéiseminen ja esiintyvyyden seuranta
Tunne- ja vuorovaikutustaitojen harjoittelun kautta voidaan vahvistaa vékivaltaa vastustavaa ilmapiirid. Ohjaus ja
tuki tunne- ja vuorovaikutustaitoihin seké tunneséételyyn ehkaisee myds myohempéa vakivaltaista kaytosta.
Vékivaltaisen kaytoksen rajoittamisessa ja torjumisessa tarvitaan
o yhtenéiset ja johdonmukaiset toimintatavat (esimerkiksi vapaiden tilanteiden valvonta),
e jarjestyssdantojen ja muiden toimintamallien ja —tapojen valitsemista, kasittelya ja niista paattamista
yhdessa oppijoiden kanssa,
o yhteisty6ta huoltajien kanssa,
o vastakkainasettelujen ja polarisaation purkamista sekd yhteenkuuluvuuden tunteen luomista oppijoiden
keskuudessa.

Esiintyvyyttd seurataan perusyksikssa véhintddn vuosittain. Tietoa saadaan toimenpiteiden dokumentoinnin
perusteella sek& kysymaélla oppijoilta ja huoltajilta. Yksikkdtason tietoa verrataan kaytettavissé olevaan kansalliseen,
hyvinvointialueen ja kuntatasoiseen esiintyvyyden indikaattoritietoon seka yksikén toiminnasta kerattyyn tietoon.

Turvallisuutta ja vékivaltaa koskevien tietojen kerd&minen, tulosten analysointi ja johtopaétosten tekeminen
kehittdmistoimenpiteistd, seka toimenpiteiden toteutus edistavat vakivallattoman oppimisympériston syntya.

Puuttuminen
Vékivallan torjumiseen ja ehkaisemiseen téhtédavassa toiminnassa huomioidaan lasten ja nuorten ika ja kehitys
(kohderyhman mukainen toiminta).

Vékivaltaan puututaan valittémaésti, kun vakivaltaa tunnistetaan tai saadaan tiedoksi, ja vakivaltatilanne
keskeytetddn. Ty6rauhaa tuetaan puuttumalla opetusryhmésséa toimimisen ongelmiin ennakoivasti ja lapsen edun
mukaisesti. Puuttumisessa turvataan oppijoiden oikeutta turvalliseen oppimisympéristéon. Jotta varhainen



puuttuminen on mahdollista, tulee henkiléston valvoa suunnitelmallisesti toimintaa tyépaivan aikana opetuksessa ja
vapaissa tilanteissa. Valvonnan ja seurannan kohteina ovat toiminta ja oppijoiden keskindinen vuorovaikutus.

Varsinaisessa puuttumisessa ja siihen liittyvissa toimenpiteissd noudatetaan vallitsevaa opetus- ja
lastensuojelulainsdadéantod, rikoslakia seka opetussuunnitelmaan kirjattuja menettelytapoja sekd muita kirjattuja
yksikkdkohtaisia ohjeita (esimerkiksi jarjestyssaantod). Erityisesti tulee ottaa huomioon yhteisty6 huoltajien kanssa
sekd ilmoitusvelvollisuus ja dokumentoida toimenpiteet.

Yhteisty0ta tehdadn lasten ja nuorten turvallisuutta ja hyvinvointia tukevien tahojen kanssa, joita ovat
e neuvola- ja opiskeluhuoltopalvelut,
e terveydenhuolto,
o lastensuojelu ja muu sosiaalitoimi,
o Ankkuritoiminta seka poliisi.

Jalkiseuranta

Vékivaltaan puuttumisen yhteydessé sovitaan tapauskohtaisesti jalkiseurannasta. Seurannan tavoitteena on
pyrkimys estaa vakivaltaistuneitten asenteiden syntyminen. Jalkiseurantaan liittyvat mahdolliset toiminnot kirjataan.
Tassé yhteydessa varmistetaan myds opiskeluhuollon ja muun tuen tarjoaminen.

Lisatietoa aihekokonaisuudesta
Opetushallitus, Vakivallan ehkdiseminen ja turvallisuutta edistavéat toimintamallit
Terveyden ja hyvinvoinnin laitos, Lapsiin kohdistuva vakivalta

siséllysluettelo

5.7.5 Jarjestyssaanto

Perusopetus ja lukio

Opetuksen ja koulutuksen jérjestajan tulee hyvéksya jarjestyssdanndt peruskouluille ja lukiolle. Jarjestyssaanto
edistad koulun tai oppilaitoksen sisaista jarjestystd, opiskelun esteetdnté sujumista ja oppimisyhteison turvallisuutta
seka viihtyisyytta. Jarjestyssaéntd ohjaa tydsuunnitelman mukaista opetusta ja siihen liittyvaa toimintaa.
Jarjestyssadnnon tulee noudattaa koulutusta koskevaa lainsaéddéantoé eiké se voi olla ristiriidassa muun
lainsdadannon kanssa.

Jarjestyssaanto laaditaan toimipaikkakohtaisesti. Jarjestyssaannosté paatetaan Porin kaupungin Sivistystoimialan
toimintasédannossa. Laatimisesta ja toimipaikkakohtaisen jarjestyssadnnon tarkistamisesta vastaa rehtori
(perusyksikon esihenkil®) tai hanen valtuuttamansa viranhaltija. Jarjestyssadnnon laatimisessa noudatetaan
Opetushallituksen ja Porin opetusyksikon paikallisia ohjeita. Laatimisessa tulee huomioida opiskelijoiden ika ja
ohjauksen tarve.

Toimipaikkakohtainen jarjestyssaantd on opetussuunnitelman liite. Opiskeluhuoltosuunnitelmassa kuvataan
jarjestyssdannon suhde lainsé&ddéntéon, toimeenpano ja soveltamisen periaatteet, osallistaminen, perehdytys,
tiedottaminen seka seuranta. Laatimisen tueksi ohjeistetaan opiskeluhuoltosuunnitelmassa jéarjestyssaannén
sisallosté seka rakenteesta.

Suhde lainsaadantdon

Toimipaikkakohtaisessa jarjestyssdannossa voidaan antaa lainsdddantoa tarkentavia ja tarpeellisia maarayksia
e sisdiseen jarjestykseen ja opiskelun sujuvuuteen,
e asianmukaiseen kayttaytymiseen seka
o turvallisuuteen ja viihtyisyyteen.

Jarjestyssadnnossa ei voi puuttua opiskelijoiden perusoikeuksiin. Mikali jarjestyssdédnnéssa sitoudutaan toimimaan
sdannon mukaisesti, tulee velvoittavuuden kaydéa selkedsti ja ymmarrettavasti ilmi. Jos sdénto sisaltaa suosituksia,
tulee niistd kaydé selkeésti ilmi se, ettd suositukset eivat ole ehdottomia maarayksid. Kummankin edellg esitetyn
kirjaamistavassa kiinnitetddn huomiota opiskelijoiden ik&an ja ohjauksen tarpeeseen.

Toimeenpano ja soveltamisen periaatteet
Opetuslainséddéanndssa oppijan oikeudet ja velvollisuudet ovat voimassa sen ajan kuin oppija osallistuu
opetussuunnitelman mukaiseen opetukseen tai toimintaan. Toimeenpanon ja soveltamisen suhteen



toimipaikkakohtainen jarjestyssaantt on voimassa oppijan osallistuessa opetukseen tai toimintaan toimipaikassa tai
sen ulkopuolella. Jarjestyssddnndn vastainen ja saédntoé rikkova kayttdytyminen voi olla peruste kurinpidon ja
turvaamisen toimenpiteille.

Opetushallituksen tulkinnan mukaan jarjestyssdannon voimassaoloa voidaan toimeenpanna ja soveltaa
kohtuullisesti, esimerkiksi valitunnin mittaisen ajan, ennen oppilaan opetuksen tai muun toiminnan alkamista ja
vastaavasti tydjarjestyksen mukaisen viimeisen oppitunnin tai muun toiminnan paattymisen jalkeen. Jarjestyssdanto
ei ulotu oleskeluun toimipaikan alueella muuna aikana tai koulumatkoilla. Muuna aikana toimipaikan tiloissa tai
alueella ja koulumatkoilla voi olla voimassa muita séént6ja ja maarayksig, joita tulee noudattaa (esimerkiksi
koulumatkoja koskeva ohjeistus tai kerhotoiminnan saannot).

Toimipaikan alueen rajojen madrittely jarjestysadnnon soveltamisen yhteydessa on térkedd. Nain siksi, etta
esimerkiksi tupakointikiellon alueellinen laajuus maaraytyy toimipaikan alueen perusteella. Liséksi tulee huomioida,
ettd rehtorin tai opettajan tulee ilmoittaa tietoonsa tulleesta koulussa tai koulumatkalla tapahtuneesta hairinnasta,
kiusaamisesta tai vakivallasta niihin syyllistyneen ja niiden kohteena olevan oppilaan huoltajalle tai muulle lailliselle
edustajalle. Lisaksi kasvatustehtdvaan kuuluu yleinen ohjaus ja ohjaaminen hyvéan kaytokseen ja vastuullisuuteen
koulumatkoilla.

Osallistaminen
Opetuksen jarjestdjan tulee edistaa oppijoiden osallisuutta. TAma tarkoittaa mahdollisuutta kaikille oppilaille ja
opiskelijoille
o osallistua koulun tai lukion toimintaan ja kehittdmiseen,
o ilmaista mielipiteensa oppilaiden tai opiskelijoiden asemaan liittyvisté asioista.
Jarjestyssadntoasiassa tdma merkitsee mahdollisuutta osallistua valmisteluun.

Valmisteluun osallistuminen sitouttaa oppijoita. Osallisuutta vahvistavat myds jarjestyssddnnosta tiedottaminen ja
oppijoiden perehdyttdminen voimassa olevaan saantoon. Osallistamisesta vastaa viimekadessa yksikon johtaja.

Jarjestyssadnnon laatimisessa suositellaan noudatettavan yhdenmukaista periaatetta. On kuitenkin huomattava
koulutusasteista johtuva ero, oppijoiden ik& ja ohjauksen tarve. Laatimisessa suositellaan edettavan seuraavien
vaiheiden mukaisesti:
1.) voimassa olevan jarjestyssadnnon ohjaavuuden arviointi (huomioidaan arvioinnissa oppilaiden tai
opiskelijoiden osallisuus)
a. oppilaan oikeudet ja velvollisuudet (ajantasaisuus lainsdddanndn suhteen)
b. turvallisuus, viihtyisyys ja opiskelun sujuvuus
C. jarjestyssdanndn toimeenpano ja soveltaminen oppimisarjessa
2.) valmistelu 1. vaiheen perusteella, valmistelussa
a. huomioidaan opettajat, muu henkilokunta ja huoltajat (huomio toimeenpanoon ja soveltamiseen)
b. kiinnitetddn huomiota kielelliseen ymmarrettavyyteen seka helppolukuisuuteen
3.) oppilaskunnan kuuleminen ennen hyvaksymista, perusyksikon johtaja hyvéksyy jarjestyssdannon
Jarjestyssadnnoista tulee kayda ilmi niiden hyvéaksymispaivamaara ja voimaantuloajankohta.
Jarjestyssadnnot ovat voimassa toistaiseksi, ellei niité ole hyvaksytty méaaraajaksi.
4.) tiedottaminen ja perehdyttdminen

Jarjestyssaannon esimerkkiluetteloa voi hyddyntaé laatimisessa. Luettelo on julkaistu Opetushallituksen julkaisussa
Jarjestyssaantojen laatiminen (Ohje 1/012/2016). Ohjetta voidaan soveltaa myos toisen asteen koulutuksessa.

Tiedottaminen, perehdyttdminen ja seuranta

Oppimisyhteison jasenten seké huoltajien tulee tuntea jarjestyssdantd. Jarjestyssddnndn tulee olla helposti
saatavilla. Perehdyttdminen on tarkead ja siksi saénto tulee kasitell& oppijoiden kanssa lukuvuoden alussa seka aina
uusien oppijoiden ja tyontekijoiden kanssa. Vuosiarviointiin voidaan sisallyttaa jarjestyssddnnon paivittdmistarvetta
koskeva tiedonkeruu, mutta myds yhteison jasenten ja huoltajien jéarjestyssaantdon liittyvat mielipiteet
toimintavuoden aikana on hyva ottaa huomioon.

5.7.6 Suunnitelma kriisi-, uhka- ja vaaratilanteiden varalle



Kunkin toimintayksikdn toiminnassa tulee varautua kriisi-, uhka- ja vaaratilanteiden varalle. T&mé& varautuminen
kuvataan toimipaikkakohtaisessa kriisisuunnitelmassa. Kriisisuunnitelmaa péivitetaan tarpeen mukaan seké
annettujen ohjeiden mukaisesti, kuitenkin vahintaan kerran toimintavuoden aikana. Vastuu paivityksesta ja
tarkistamisesta on perusyksikdn johtajalla.

Toimipaikkakohtaisessa suunnitelmassa kuvataan ennaltaehkaiseva toiminta (valvonta, turvallisuutta vahvistava
aktiivinen vuorovaikutus, puuttuminen huolta aiheuttaviin signaaleihin), tynjako ja vastuut (yhteinen tehtava ja
kriisiryhmén jasenet), toimintamallit kriisitilanteissa, psykososiaalisen tuen jarjestdminen kriisitilanteissa (vastuut ja
yhteisty0), perehdyttdminen sek& harjoittelu. Kriisivalmiuden yllapidossa huomioidaan toimintayksikén
pelastussuunnitelma.

Toimipaikkakohtainen suunnitelma valmistellaan yhteisty6ssa hyvinvointialueen kanssa (toimipaikkatason
tyontekijat), viranomaisyhteistydta ovat yhteydenotot suunnitelman suhteen ja kriisisuunnitelman lapikdyminen
tarkastusten yhteydessa (esimerkiksi madraaikaisen valvontatarkastuksen yhteydessa).

TARKENNUKSET

Varhaiskasvatusyksikko

Opetusyksikkd Toimipaikkakohtainen kriisisuunnitelma pohjaa opetusyksikdn ohjeisiin (yhteinen kriisisuunnitelman
pohja, liitteet ja viestintdsuunnitelma).

Porin opetusyksikon ohjeet / turvallisuuskansio / kohdat B ja C (sijainnissa TEAMS;
Opetusyksikkd/Ohjeita/ Turvallisuuskansio)
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5.8 Yhteisollisen toimintakulttuurin kehittaminen ja yhteisty6 muiden toimijoiden kanssa

Yhteisollisen opiskeluhuollon kehittdminen perustuu indikaattoritietoon seka systemaattiseen hyvinvointia edistavan
toiminnan ja opiskeluhuollon palvelujen arviointiin. Yhteisollisen opiskeluhuollon arviointi tuottaa osaltaan
seurantatietoja Porin kaupungin lasten ja nuorten hyvinvointisuunnitelmaa varten. Arvioinnin perusteella kehitetéén
opiskeluhuollon toimintaa, palvelua seké yksikoiden yhteisollista toimintakulttuuria. Arvioinnissa on keskeista
osallistaa ja kuulla lapsia, oppilaita ja opiskelijoita seka koteja. My@s kanssatoimijoilta ja asiantuntijoilta saatavaa
tietoa hyddynnetadn. Yhteisollisten toimintatapojen arvioinnissa ja kehittdmisessa tehdéaén yhteistyoté Satakunnan
hyvinvointialueen kanssa.

Yhteisollisen opiskeluhuollon tehtévéssa voidaan hyddyntaa tdydentévia palveluita opiskeluhuollon ulkopuolelta.
Vastaavasti muiden tahojen toiminnot ja palvelut, jotka edistévét porilaisten lasten ja nuorten hyvinvointia, terveytta
ja turvallisuutta voivat toteutua yhteisollisen opiskeluhuollon toimintoina. Porin kaupungissa yhteistyoté
opiskeluhuollossa tehddan Porin hyvinvointi- ja strategiayksikon seka sivistystoimialan yksikéiden kanssa (kulttuuri-,
liikunta- ja vapaa-aika- seka nuorisoyksikko). Opiskeluhuoltoa tdydentavan palvelun kanssatoimijoita ovat Porin ja
Satakunnan hyvinvointialueen ehkaisevéat paihde- ja mielenterveyspalvelut, lastensuojelu, Ankkuritoiminta seka
poliisi. Muita yhteistoimijoita ovat seurakunnat seka sosiaali- ja terveysalan yhdistykset ja jarjestot.

5.9 Yhteisollisen toimintakulttuurin johtaminen osallistaa ja on vuorovaikutteista
Lasten, oppilaiden ja huoltajien osallisuus ja kuuleminen on keskeisté opiskeluhuollossa. Osallisuuden tulee toteutua

kaikilla tasoilla yleisesta yksityiseen, koska sen avulla voidaan saavuttaa vaikuttavuus ja sitoutuminen. Osallisuus
vahvistaa hyvinvointia. Henkil6ston osallisuuden on toteuduttava samoin periaattein. Osallisuuden edistdminen on



opetuksen ja koulutuksen jarjestéjan tehtava. Opiskeluhuolto luo yhteistssa edellytyksia yhteenkuuluvuudelle.
Yhteisollisessé toimintakulttuurissa edistetaan kaikilla tasoilla toista kunnioittavaa ja avointa vuorovaikutusta seka
huolenpitoa. Osallisuutta ja hyvéé vuorovaikutusta lisddvat toimintatavat edesauttavat ongelmien ennalta ehkaisya,
niiden varhaista tunnistamista, puuttumista ja tarvittavan tuen jarjestamista.

Opiskeluhuoltoa johdetaan kaikilla tasoilla. Oppijoiden ja huoltajien kannalta on merkittavinté yksikkdtason
johtaminen ja kaikkien yhteisdssa tyoskentelevien ja opiskeluhuoltopalvelujen ammattilaisten yhteisen tehtdvan
nakyvaksi tekeminen. Ensisijainen vastuu yhteisdn hyvinvoinnista yksikgissa on opetushenkilostolla.
Opiskeluhuollon palveluja tuottavien asiantuntijoiden tehtavat liittyvat yksiloon, yhteis6on seké yhteistyohon.
Johtamisrakenne yksikdissa muodostuu yksikon johtajan ja hdnen delegoimiensa vastuiden kautta. Henkildstén
tehtdvana on johtaa omaa toimintaansa seka oppijoiden toimintaa yhteiséllisen toimintakulttuurin periaatteiden
mukaisesti.

5.10 Yhteinen hyvinvointity6 ja mielenterveyden vahvistaminen

Yhteinen hyvinvointi pohjaa yksil6iden hyvinvointiin. Mielenterveys ymmaérretdéan myonteisena tilana ja
olosuhteena. Hyvinvoinnin ja mielenterveyden edistdéminen tarkoittaa oppijoiden myoénteista ohjausta, kehityksen
tukemista ja kehitysedellytysten varmistamista.

Yhteisollisen opiskeluhuollon piirissé toteutetaan yksil6ita suojaavia ratkaisuja ja prosesseja. Toimintakulttuuri voi
olla suojaava tekijé tarjotessaan sosiaalista tukea ja kohdellessaan oppijoita oikeudenmukaisesti. TallGin
toimintakulttuurista voidaan tunnistaa esimerkiksi seuraavia suojaavia tekijoita:

o turvallinen toimintaympaéristo tukee yhteisollisyytta

o ammatillinen tuki on valiténta ja saatavilla, tukipalveluihin luotetaan, viestitaan arjen huolenpidosta

e oppijat saavat toiminnasta positiivisia kokemuksia, itseluottamus ja usko omiin kykyihin vahvistuvat

o ilmapiiri kannustaa sosiaaliseen kanssakdymiseen

e oppijoita kuullaan ja viestitdédn mahdollisuudesta vaikuttaa asioihin.

Hyvinvointia ja mielenterveytté edistetéén arjen toimijoiden tehtévassa. Opettajat, muu henkildkunta seka
opiskeluhuollon asiantuntijat edistavat kokonaisvaltaista hyvinvointia osana opetusta ja toimintaa. Oppijoille
luodaan tilanteita, joissa iké ja kehitystaso huomioiden, voidaan harjoitella ja k&sitella terveita elintapoja,
hyvinvointia ja mielenterveytté seké oppia suojaavista tekijoista (sosiaalisen pddoman kartuttaminen).
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6. Toimenpiteet tarvittavien tukitoimien jarjestamiseksi (yksilokohtainen
opiskeluhuolto)

Yksilokohtaisella opiskeluhuollolla tarkoitetaan oppilaalle tai opiskelijalle annettavia

e neuvola-, koulu- tai opiskeluterveydenhuollon palveluja,

o opiskeluhuollon psykologi- ja kuraattoripalveluja sek&

o yksittaista oppilasta koskevaa monialaista opiskeluhuoltoa.
Yksilokohtaista opiskeluhuoltoa on my6s ryhmaé koskeva monialaisessa asiantuntijaryhmassa toteutettu
opiskeluhuolto.

Edell&d mainittujen liséksi yksil6llisen opiskeluhuollon piiriin luetaan
e neuvola-, koulu- tai opiskeluterveydenhuollon laajat terveystarkastukset sekd muut madraaikaistarkastukset,
o lapsen, oppilaan tai opiskelijan kdynnit opiskeluhuollon terveydenhoitajan, 1aékérin, kuraattorin tai
psykologin luona ja henkilokohtaiset keskustelut heidan kanssaan,
e tarvittavan opiskeluhuollon jarjestdaminen kurinpitotoimen ja oppilaan tai opiskelijan opetukseen
osallistumisen epaémisen yhteydessé seké
o erityisruokavalion tai laékityksen ilmoittamisen kdyténteet opetukseen ja toimintaan osallistumisen ajalle.

Yksilokohtaisen opiskeluhuollon tehtévia ovat yksil6a tai oppijaryhméé koskeva
e terveyden ja hyvinvoinnin seuranta sekéa edistéminen,
o osallisuutta ja oppimista koskevan tuen jarjestadminen,
o ongelmien ehkaisy ja muun varhaisen tuen tarjoaminen.

Yksilékohtaisen opiskeluhuollon jarjestdmisessa ja tydskentelyssd noudatetaan tietojen luovuttamista, saamista ja
salassapitoa koskevia sdannoksié.

Yksilokohtainen opiskeluhuolto perustuu aina oppijan ja tarvittaessa huoltajan suostumukseen. Lain mukaan arvion
vajaavaltaisen edun toteutumisesta tekee opiskeluhuollon henkilstdon kuuluva sosiaali- tai terveydenhuollon
ammattihenkilo (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 2013/1287 § 18). Samassa 18 8: ssa sdadetaan myos siita, etta
huoltaja ei voi kieltda alaikéaista kayttdmaésta opiskeluhuollon palveluja.

Opiskeluhuoltotydta ohjaavat luottamuksellisuus, kunnioittava vuorovaikutus ja suhtautuminen oppijaan ja
huoltajaan seka heidan osallisuutensa tukeminen. Oppijan, ja tarvittaessa huoltajan, osallisuus ja mielipiteet
otetaan huomioon toimenpiteissé ja ratkaisuissa. Yksilolliset edellytykset, voimavarat ja tarpeet huomioidaan
opiskeluhuollon tuen jarjestdmisessa sekd oppimisarjessa.

Opiskeluhuollon palvelun periaatteena on, etta oppija voi kokea palvelutilanteet kiireettémina ja han tulee
kuulluksi. Opiskeluhuollon palvelujen tulee olla helposti saatavilla ja ne tulee jérjestaa lain edellyttdmassa
méaéraajassa. Palvelujen saatavuudesta ja maaraajoista saadetaan Oppilas- ja opiskelijahuoltolain (2013/1287)
kolmannessa luvussa. Siind sdadetdan, etté oppilaalle ja opiskelijalle on tarjottava mahdollisuus henkildkohtaiseen
keskusteluun joko psykologin tai kuraattorin kanssa viimeistaan seitseméntend koulun tyopaivana ja kiireellisissa
asioissa samana tai seuraavana tyopéaivand. Asian kiireellisyyden arvioi kuraattori tai psykologi. Terveydenhoitajan
ty0 on jarjestettava niin, etté oppilaan tai opiskelijan on mahdollista paasté vastaanotolle ilman ajanvarausta. Lisaksi
sdadetdan, etté opiskelijalle on jarjestettadvd mahdollisuus saada arkisin virka-aikana yhteys



opiskeluterveydenhuoltoon.
6.1 Ohjaaminen opiskeluhuoltopalveluihin

Mikali perusyksikon tyontekija (esiopetusyksikkd, koulu tai lukio) arvioi lapsen, oppilaan tai opiskelijan tarvitsevan
opiskeluhuoltopalveluja, on hanen viipymatté otettava yhteytta siihen opiskeluhuollon tyéntekijaan, jonka vastuulla
on tukea tarvitsevan oppijan perusyksikko. Yhteydenotossa tulee valitté4 tarvittavat tiedot tuen tarpeen
arvioimiseksi. Yhteydenotto tehdaan tavoitettavissa olevalle opiskeluhuollon tydntekijélle, jos ei ole tiedossa mihin
ammattitehtavaan asia liittyy tai asiasisaltoisesti tehtavaan liittyvad yksikkkohtaista ammattihenkilé ei ole
nimetty.

Opiskeluhuoltoa toteutetaan yhteistytssa opiskelijan ja hdnen huoltajiensa kanssa (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki
2013/1287 § 18). Tavallisimmin yhteydenotto tehdaan yhdessa oppijan ja tarvittaessa hanen huoltajansa kanssa.
Mikéali tama ei ole mahdollista, tulee yhteydenotosta antaa tieto oppijalle ja varattava mahdollisuus keskustella
yhteydenoton syisté seitseman paivén sisdlla yhteydenotosta tai kiireellisissd tapauksissa samana tai seuraavana
paivénd. Huoltajalle tai muulle lailliselle edustajalle annetaan tieto yhteydenotosta. Ennen tiedottamista
keskustellaan oppijan kanssa tiedon antamisesta huoltajalle.

Alaikéinen tai vajaavaltainen, voi ién, kehitystason tai muun henkildkohtaisen ominaisuutensa seka asian laadun tai
asiaan liittyvén painavan syyn nojalla esti huoltajaa osallistumasta itsedan koskevan asian kasittelyyn tai kieltda
antamasta tietoja huoltajalle. Tallaisessa tilanteessa tulee arvioida, ettei estdminen tai kieltdminen ole lapsen,
oppilaan tai opiskelijan edun vastaista. Arvion vajaavaltaisen edun toteutumisesta tekee opiskeluhuollon tydntekija.

6.2 Monialainen yksilokohtainen opiskeluhuolto

Yksittaisen lapsen, oppilaan tai opiskelijan (tai ryhman)

o opiskeluhuollollisen tuen selvittdmiseksi,

e tuen koordinoimiseksi tai

o palveluiden tarpeen arvioimiseksi
kootaan monialainen tapauskohtainen asiantuntijaryhma. Monialaisen asiantuntijaryhman opiskeluhuollon
jarjestdmista ja toteuttamista koskevat tarpeelliset tiedot kirjataan opiskeluhuoltokertomukseen. Koolle
kutsumisesta vastaa se ammattihenkil®, jolle huoli on syntynyt tai jolle huolesta on ilmoitettu.

6.2.1 Tapauskohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman kokoaminen ja suostumuksen varmistaminen

Ennen ryhmén kokoamista saattaa olla tarpeellista konsultoida huolen perusteella sopivaksi katsottua
ammattihenkilda. Konsultointi tehdaan lahtokohtaisesti niin, etta oppijaa ei voi konsultoinnin perusteella yksil6ida
(konsultointi ilman nimed). Oppimisen ja koulunk&ynnin tuen yhteydessa konsultointi voidaan tehd& nimen kanssa,
vaikka konsultaatiossa késiteltdisiin salassa pidettévia asioita. Konsultaatioon osallistuvat huolehtivat siitd, etta
konsultaatiossa késiteltavat asiat ovat opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamia valttaméattomia tietoja.

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaissa edellytetdén oppijan ja huoltajan suostumuksen saamista seké
itsemé&araamisoikeuden huomioimista. Suostumus voidaan pyytaa aluksi suullisesti, koska suostumus varmistetaan
viel&d ryhman kokoontumisen yhteydessa. Oppilaan suostumus riittaa, jos asian luonne huomioiden ja hénen ikansa
sekd kehitystasonsa perusteella voidaan olettaa hdnen ymmartavan suostumuksen merkityksen. Suostumus
kirjataan opiskeluhuoltokertomukseen.

Suostumus ja tapauskohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman jasenet voidaan nimeté
o esiopetuksessa huoltajan yksiloidylla kirjallisella suostumuksella,
e perusopetuksessa kirjallisella vajaavaltaisen oppilaan huoltajan suostumuksella, oppilaan suostumuksella tai
oppilaan ja huoltajan suostumuksella,
o lukiokoulutuksessa kirjallisella opiskelijan suostumuksella tai opiskelijan ja hdnen huoltajansa
suostumuksella.

Suostumuksessa méaaritella&dn ryhmaén jasenet ja heidan tehtavansa tapauskohtaisessa monialaisessa
asiantuntijaryhmassé. Opiskeluhuoltokertomukseen kirjataan asiantuntijat sekd heidan asemansa ryhman jasenena.



Suostumusta ei voi siirtaa toiselle henkil6lle, vaan suostumus tulee kasitella henkilon vaihtuessa talta osin
uudelleen. Samoin periaattein opiskeluhuoltokertomukseen kirjataan mahdolliset opiskeluhuollon yhteistydtahot
tai oppijan laheiset.

6.2.2 Tapauskohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman tydskentely

Lahtokohtaisesti huolehditaan siitg, ettd asiantuntijaryhman kokoontuessa, suostumuksensa asian kasittelyyn
antaneet henkilot ovat lasnad tapaamisissa. Tapaamisen aluksi varmistetaan viela suostumus, ja nimetaan
ammattihenkildiden keskuudesta ryhmélle vastuuhenkild. Vastuuhenkilon tehtéviin kuuluvat ryhman koolle
kutsuminen seké opiskeluhuoltokertomuksen kirjaaminen, oikeuksien hallinta ja tapaamisten tallentaminen.
Vastuuhenkilon kirjaamistehtdvaa kuvataan myéhemmin kohdassa 6.2.4 Yksil6llisen opiskeluhuollon kirjaaminen —
opiskeluhuoltokertomus.

Tapauskohtaisuudella tarkoitetaan lahtokohtaisesti sitd, ettd monialaisen asiantuntijaryhman tydskentely jatkuu
niin pitk&an kuin sille on sovittu tapaamisia.

6.2.3 Oppilaan, opiskelijan ja huoltajan asema yksil6llisessd opiskeluhuollossa

Oppilaan ja opiskelijan omat toivomukset ja mielipiteet sekd huoltajan ndkemykset on otettava huomioon
opiskeluhuoltotydssé. Toivomukset ja mielipiteet tulee huomioida asianosaista koskevissa toimenpiteissé ja
ratkaisuissa oppilaan tai opiskelijan kehityksen edellyttdmaélla tavalla. Huoltajalla ei ole oikeutta kieltaa alaikdista
kayttamasta opiskeluhuollon palveluja.

Toivomusten, mielipiteiden ja nakemysten huomioiminen on ammattihenkiliden vastuulla. On kiinnitettava
huomiota oppijan asemaan ja toiveisiin seka lapsen edun toteutumiseen. Lapsen edulla tarkoitetaan tassé lapsen ja
nuoren ihmisoikeuden toteutumista ja sitd, etta viranhaltijan tai paatoksen tekijan velvollisuus on tata edistaa.
Monialaiseen tytskentelyyn liittyen on syytad huomioida se, ettd oppijalla on oikeus tavata yksittéista
opiskeluhuollon tydntekijaé, vaikka huoltaja ei suostuisi monialaiseen tydskentelyyn. Oppilaalla tai opiskelijalla on
oikeus myos painavista syisté kieltdd huoltajan osallistuminen monialaiseen tytskentelyyn seka salassa pidettavan
tiedon vélittdmisen huoltajalle. N&in han voi tehda vain, jos han ikénsa, kehityksensa, henkilokohtaisten
ominaisuuksiensa puolesta seké asian laadun huomioiden on kykenevéinen arvioimaan kiellon merkityksen eika
kielto ole selkeasti hdnen etunsa vastainen. Kiellon asettamisessa arviointi kuuluu opiskeluhuollon henkilgst66n
kuuluvalle sosiaali- tai terveydenhuollon ammattihenkilélle.

Opiskeluhuoltokertomukseen kirjatuilla asiantuntijoilla on asian ja tehtdvansa mukaisesti salassapitosdaddsten
estamaétta oikeus konsultoida keskenéén ja pyytaa neuvoja tarpeellisiksi katsomiltaan asiantuntijoilta. Tasté
sdadetaan Oppilas- ja opiskelijahuoltolain (2013/1287) 19 §8: ssa.

Asiantuntijaryhméa nimeé&é keskuudestaan vastuuhenkilon. Hanen tehtéviinsa kuuluu ryhmén koolle kutsuminen
ryhmén kokoontuessa jatkossa, opiskeluhuoltokertomuksen kirjaaminen ja sen asianmukaisesta talletuksesta
huolehtiminen. Oppilaan tai opiskelijan asiassa vastuuhenkilon on hyva tiedottaa yksikon johtajaa
asiantuntijaryhman kokoontumisista, jotta yksikon johtajalla séilyy kokonaiskésitys yksikfssaan tapahtuvasta
opiskeluhuoltotydsta. Tama ei kuitenkaan tarkoita asiantuntijaryhman tyon siséllista tiedottamista.

6.3 Yksildllisen opiskeluhuollon kirjaaminen — muistiot ja opiskeluhuoltokertomus

Yksil6llisen opiskeluhuollon jarjestdmista ja toteuttamista voidaan kirjata muistioina ja opiskeluhuoltokertomuksina.
Muistioon ja opiskeluhuoltokertomukseen kirjataan kasiteltdvan asian kannalta tarpeelliset tosiasialliset tiedot. Tata
periaatetta noudatettaessa tulisi arvioida esimerkiksi sitd, etta kirjattavat tiedot eivat sisalla kirjaajan olettamia
asioita. Muistiot ja opiskeluhuoltokertomukset ovat opetuksen ja koulutuksen jarjestéjan rekisteritietoa.

Opiskeluhuollon ammattihenkilt tekevat opiskeluhuoltokertomusten liséksi kirjauksia (asiakas- ja potilastietoja)
opiskeluhuollon ammattihenkil6it4 koskevien normien mukaisesti hyvinvointialueen kdyttssa oleviin jarjestelmiin.
Naista sdadetdadn seké terveydenhuollon ettd sosiaalihuollon sdaddksissa. Saadokset koskevat ammattihenkilon
kirjaamisvelvollisuutta hoito- tai palveluprosessin eri vaiheissa. Edelld mainitut tiedot ja tietoaineistot muodostavat
potilas ja asiakasrekisterit, joiden rekisterinpitdjana toimii palvelun jarjestavan hyvinvointialueen toimielin.



muistio

Muistioita voidaan kayttéa tukeen liittyvéassa alustavassa valmistelussa. Tdma voi olla huolen tai tuen tarpeen
kirjaamista yksittéisten tapahtumien yhteydessé tai asiakohtaisissa jarjestelyissa tai tukitoimissa. Monitahoisempien
tapahtumien, tilanteiden ja asioiden opiskeluhuollollinen jarjestaminen ja toteuttaminen kirjataan
opiskeluhuoltokertomukseen.

opiskeluhuoltokertomus
Opiskeluhuoltokertomukseen kirjataan toteuttamisen ja jarjestaémisen valttamattomat tiedot silloin, kun
opiskeluhuollon tukea

o selvitetdén ja suunnitellaan,

o toteutetaan suunniteltuja ja sovittuja yksilokohtaisia tukitoimia.
Opiskeluhuoltokertomuksen kirjaa ryhman vastuuhenkil®, mutta myos ryhmén muut jésenet voivat kirjata
tehtdvaansa ja asemaansa liittyvia asioita salassapitovelvoitteiden estamatté. Opiskeluhuoltokertomuksesta
muodostuu ajallisesti eteneva dokumentti, joka sisaltéa tiedot valmistelusta, tukitoimista seké tydskentelyn
toteutuksesta.

Oppilas- ja opiskelijahuoltolain 20 §: ssa (25.5.2022/377) sd&detaan opiskeluhuoltokertomuksen kirjattavista
tiedoista. Opiskeluhuoltokertomukseen kirjataan:
1) nimi, henkildtunnus ja kotikunta seka alaik&isen tai muutoin vajaavaltaisen opiskelijan huoltajan tai muun
laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot;
2) asian aihe, tausta ja vireillepanija;
3) tiedot asian kasittelystd monialaisen asiantuntijaryhmén kokouksessa, kokoukseen osallistuvat henkil6t ja
heidan asemansa;
4) suunnitelma toimenpiteista opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja niiden
toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot;
5) opiskelijaa koskeva valttamaton tieto liittyen opiskeluhuollossa toteutettuihin ja toteutettaviin
toimenpiteisiin;
6) kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hdnen ammattinsa tai virka-asemansa.
Jos opiskeluhuoltokertomukseen sisltyvia tietoja annetaan henkil6lle, joka ei osallistu opiskelijan yksilékohtaisen
opiskeluhuollon tarpeen selvittdmiseen tai sen toteutukseen taikka niihin liittyviin tehtéviin, asiakirjaan on
merkittava, mité tietoja, kenelle ja mill& perusteella tietoja on luovutettu.

Tietojen kasittelyssé ja sailyttdmisessd noudatetaan Porin kaupungin tiedonohjaussuunnitelmaa ja
arkistonmuodostussuunnitelmaa, asiakirjahallinnon laatukasikirjaa sekd arkistolaitoksen voimassa olevia sadnndksia
ja maarayksia.

Opetuksen ja koulutuksen jarjestdja vastaa henkilotietojen kasittelysta ja yllapitédé edelld mainittua rekisteria.
Opiskeluhuoltorekisteriin tallennetut tiedot, jotka koskevat yksittéisté oppilasta taikka muuta yksityisté henkil6a,
ovat salassa pidettavia.

6.3.1 Opiskeluhuollon tietojen luovuttaminen

Opiskeluhuoltorekisteriin sisdltyvat ja muuten tietoon saadut tiedot ovat salassa pidettévid. Tietoja ei saa luovuttaa
ulkopuolisille henkil6ille tai muille ammattihenkil6ille, jotka eivét osallistu yksil6llisen opiskeluhuollon suunnitteluun
ja jarjestdmiseen. Tietojen luovuttamiseksi pitéé olla

e asianomaisen henkilon tai vajaavaltaisen henkilon laillisen edustajan kirjallinen, yksil6ity suostumus tai

e tiedon luovuttamiselle on olemassa lain saannos.

Opiskeluhuoltoa koskevasta salassapidosta voidaan poiketa Oppilas- ja opiskelijahuoltolain (2013/1287) 23 &: n
mukaisesti. Tassa sdddoksessé viitataan myos lakiin viranomaisten toiminnan julkisuudesta, jonka luvussa 7
sdadetaan salassapidon poikkeamisesta ja lakkaamisesta (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 1999/621).

Yksilokohtaisen opiskeluhuollon vélttdamattémia tietoja voidaan saada ja luovuttaa jarjestamiseen ja toteuttamiseen
osallistuvien henkildiden seka opiskeluhuollosta vastaavien viranomaisten kesken.

Opiskeluhuollon jatkuvuuden kannalta tarpeellisia tietoja voidaan siirtda suostumukseen perustuen toiselle
opetuksen tai koulutuksen jarjestgjalle. Vastuu suostumuksen pyytamisestd ja tietojen siirtdmisesté on



aikaisemmalla jarjestajélla. Opetuksen jarjestdmisen kannalta valttaméattomat tiedot toimitetaan salassapidon
estamaétta viipymatta toiselle opetuksen jarjestgjélle tai lukiokoulutuksen ja ammatillisen koulutuksen jarjestajalle.
Opetuksen jarjestamista koskevat tiedot voidaan antaa myos toisen opetuksen tai koulutuksen jarjestéjan
pyynnosta.

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaissa tarkoitettuja tehtévia hoitavilla on oikeus ilmoittaa poliisille henkeen ja terveyteen
kohdistuvan uhan arviointia ja uhkaavan teon estamiseksi valttaméattomat tiedot silloin, kun henkil6ll& on syyta
epéilld lapsen, oppilaan tai opiskelijan olevan vaarassa joutua vakivallan kohteeksi.

TARKENNUKSET

esiopetus

perusopetus 6.3 Yksildllisen opiskeluhuollon kirjaaminen — muistiot ja opiskeluhuoltokertomus
Porin perusopetuksessa opiskeluhuoltokertomukset seka oppilaan ja hénen laillisen edustajansa antamat
tahdonilmaisut dokumentoidaan Wilma-tietojarjestelméassa.

lukio 6.3 Yksilollisen opiskeluhuollon kirjaaminen — muistiot ja opiskeluhuoltokertomus
Monialaisesta yksilokohtaisen opiskeluhuoltoryhmén tapaamisesta laaditaan opiskeluhuoltokertomus
lukion lomakkeelle. Kertomuksen téyttaa ryhman vastuuhenkildksi nimetty. Opiskeluhuoltokertomus on
opiskelijakohtainen ja se laaditaan jatkuvaan muotoon aikajarjestyksessa etenevaksi.
Opiskeluhuoltokertomuksen kayttd ja sailytys seka tietojen luovutus ohjeistetaan tdmén
opiskeluhuoltosuunnitelman liitteessa 3.

opetusyksikkd Monialaisen yksilokohtaisen opiskeluhuollon rekisterin yllapitédja on Porin kaupunki. Rekisterin
vastuuhenkild on Porin ICT-yksikdn paallikkd. Monialaisen opiskeluhuollon muistiot,
opiskeluhuoltokertomukset ja tydskentelya koskevat tahdonilmaukset tallennetaan
oppilashallintajérjestelméaan. Tietojen séilyttdminen on kirjattu Porin kaupungin kasvatuksen ja
koulutuksen tietosuojaselosteisiin (Opetusyksikdn kayttooikeus- ja padsynhallintarekisteri,
Oppilashallinnon rekisteri). Paperidokumentit sdilytetaan ja arkistoidaan véliaikaisesti koulussa, lukiossa
tai muussa jarjestajan osoittamassa paikassa. Koulussa tai lukiossa sovitaan, kuka vastaa aineiston tai
véliaikaisen arkiston sailyttdmisesta ja tietojen luovuttamisesta. Sailyttdmisessa ja tietoja luovutettaessa
tulee toimia siten, etta tietoja eivat saa muut kuin ne, jotka ovat siihen oikeutettuja.

siséllysluettelo

6.4 Opiskeluhuollon jarjestaminen kurinpito- ja turvaamistoimenpiteiden seké opetuksen epaamisen
yhteydessa (perusopetus ja lukio)

Perusopetus- ja lukiolaissa sdadet&dn oppilaan ja opiskelijan velvollisuudesta suorittaa tehtavat tunnollisesti ja
kayttaytyd muita kiusaamatta ja syrjiméatta. Liséksi velvoitetaan toimimaan siten, etté ei toiminnallaan vaaranna
muiden oppijoiden tai henkilékunnan jasenten, kouluyhteisén tai oppimisympériston turvallisuutta.

YhteistyOstd, vastuunottamisesta ja huolenpidosta viestiminen ovat periaatteita, joita noudatetaan myos
puututtaessa epdasialliseen kayttaytymiseen seké opetuksen epdamisessa.

Naissé tilanteissa on tarkoituksenmukaista tarjota opiskeluhuollon tukea oppilaalle tai opiskelijalle ja huoltajalle
siind madrin kuin se katsotaan tarpeelliseksi. Tarvittaessa tukea jarjestetddn laajemmin kuin, mité perusopetus- ja
lukiolaissa saddetdan. Myos haastavissa tilanteissa, kuten rehtorin tai opettajan téyttaessa perusopetus- ja lukiolain
sdannoksia ilmoitusvelvollisuudesta, on tarkoituksenmukaista tarjota opiskeluhuollon palveluja. Néihin tilanteisiin
voi myos liittyd kohdennettua opiskeluhuollon tukea, mika kohdistuu oppilas- tai opiskelijaryhméaan.



Yksil6llisté opiskeluhuollon tukea tulee jérjestéa ja tarjota seuraavissa tilanteissa:
perusopetus

¢ On huolehdittava siita, etté oppilaalle, jolle on maaratty kurinpitotoimi, jarjestetaén tarvittava
oppilashuolto. (kirjallinen varoitus tai paatts maaraaikaisesta erottamisesta)
0 Maaréaikaisesta erottamisesta ilmoitetaan sosiaalihuollon viranomaiselle.
e Oppitunnin loppuajaksi tai koulun tilaisuudesta poistetulle oppilaalle jérjestetdan tarvittava oppilashuolto.
(rehtori tai opettaja m&araad poistumaan oppitunnin loppuajaksi tai koulun tilaisuudesta)
e Ep&amisen aikana on jarjestettdva mahdollisuus keskustella henkilokohtaisesti oppilashuollon psykologin
tai kuraattorin kanssa ja jos opetus evatéan seuraavaksi tyopéivaksi ja jarjestetaan tarvittava oppilashuolto.
0 Oppilaalle laaditaan suunnitelma opetukseen palaamiseksi.
0 Opetuksen epaémisestd ilmoitetaan tarvittaessa sosiaalihuollon viranomaiselle.

lukio
e Ep&amisen aikana on jarjestettdva mahdollisuus keskustella henkilokohtaisesti opiskelijahuollon psykologin
tai kuraattorin kanssa ja jarjestetdan tarvittava opiskelijahuolto.
0 Opiskelijalle laaditaan suunnitelma opetukseen palaamiseksi.

Mikéli oppilaaseen tai opiskelijaan joudutaan kohdentamaan perusopetus- ja lukiolaissa mainittuja valttamattémia
voimakeinoja, tarjotaan oppilaalle ja opiskelijalle opiskeluhuollon palveluja.

6.5 Opettajan laajaan terveystarkastukseen antaman oppilaan selviytymisté ja hyvinvointia kuvaavan
arvion toimintakaytéanteet luokilla1,5ja 8

perusopetus

Kouluterveydenhuollon laajoihin terveystarkastuksiin voi sisaltyd opettajan arvio oppilaan oppimisesta, kehityksesta
ja hyvinvoinnista koulussa. Tilanteissa, joissa oppilaan tuen tarve on kirjattu suunnitelmin, voi olla merkitysta laajan
terveystarkastuksen yhteydessé tehtdvasté yhteistydsta. Pyynnon opettajan arviosta voi esittaa
kouluterveydenhoitaja, koulul&ddkari tai huoltaja luokanopettajalle tai-ohjaajalle.

Valtioneuvoston asetuksessa neuvolatoiminnasta, koulu- ja opiskeluterveydenhuollosta seka lasten ja nuorten
ehkaisevasta suun terveydenhuollosta saadetééan (Asetus 338/2011, 7 8), ettd laajaan terveystarkastukseen
siséllytetédén huoltajan kirjallisella suostumuksella opettajan arvio. Arviossa valitettévien tietojen tulee olla
tarpeellisia oppilaan terveyden- ja sairaanhoidon tai tuen tarpeen jarjestadmiseksi seké toteuttamiseksi.

Tietojen valittdmisessa voidaan hyddyntéé Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksen (THL) laatimaa lomaketta ja ohjetta
(Oppilaan oppiminen ja hyvinvointi koulussa -lomake opettaja). Tietojen valittdmisessd noudatetaan Satakunnan
hyvinvointialueen kouluterveydenhuollon ja opetuksen jarjestdjan ohjeita.

6.6 Oppilaan koulupaivan aikaisen erityisruokavalion tai ladkityksen ilmoittamisen kayténteet
varhaiskasvatuksessa ja perusopetuksessa

erityisruokavalio

Erityisruokavalion ilmoittamisessa noudatetaan Porin Sivistystoimialan, Palveluliikelaitoksen sek& Satakunnan
hyvinvointialueen yhteistydssa sovittuja kdytanteita ja ilmoittamisen lomaketta. Kouluruokailu on osa koulun
opiskeluhuoltoa. Lapselle, oppilaalle ja opiskelijalle tarjotaan terveydellisen tarpeen vaatima erityisruokavalio.
Uskonnolliset ja eettiset ruokarajoitukset otetaan myés huomioon.

Tietosuojalain mukaisesti erityisruokavaliolomakkeessa kysytddn myds huoltajan suostumus tietojen siirtoon
erityisruokavaliorekisteriin (oppilaan nimi ja ruokavaliotieto) sekd oppilaan tai opiskelijan nimen ndkymisesta ruoka-
annoksen yhteydessa. Nimen merkitseminen annokseen on joissakin ruokavalioissa turvallisuuskysymys.
[Imoittamislomake seka ohjeistus on julkaistu Wilma-jarjestelmassé ja Porin sivistystoimialan verkkosivuilla.

yksilollinen l1adkehoitosuunnitelma

Ladkehoitosuunnitelma perustuu Sosiaali- ja terveysministerion vuonna 2021 julkaisemaan oppaaseen Turvallinen
ldakehoito —opas. Toiminta perustuu Porin kaupungin varhaiskasvatuksen ja perusopetuksen seka Satakunnan
hyvinvointialueen yhteistydssa sovittuihin kdytanteisiin ja laadittuun laékehoitosuunnitelmaan. Suunnitelmaa



noudatetaan varhaiskasvatuksessa ja perusopetuksessa.

Oppilaan turvallisen lagkehoidon kannalta on olennaista, etta koulun henkildstd, vanhemmat,
kouluterveydenhuolto ja erikoissairaanhoito tekevat yhteistyota. Ladkehoitosuunnitelma laaditaan ennen
(paivahoidon tai) opetuksen aloittamista tai heti kun tarve on ilmennyt yhteistydssé lapsen huoltajien ja yksikon
henkilékunnan kanssa. Tarpeen ilmetessé antaa péivakoti tai koulu ohjeet ladkehoitosuunnitelman laatimiseksi.
Hoitava tahoa voidaan tarvittaessa kayttaa asiantuntijana. Oppilaalle, joka osallistuu iltapdivatoimintaan, tulisi
tehda koulun kanssa yhteinen ldakehoitosuunnitelma. Suunnitelma péivitetaan riittavan usein, véhintaan
lukuvuosittain ja aina kun laékehoidossa tapahtuu muutoksia.

Varhaiskasvatuksessa olevan lapsen suunnitelma liitetdéan lapsen henkilokohtaiseen esiopetussuunnitelmaan.
Perusopetuksen oppilaiden suunnitelmat sdilytetdan kouluissa tietosuoja ja — turvasdaddsten mukaisesti.
Suunnitelman tietojen valittdminen kirjataan.

TARKENNUKSET

esiopetus Ladkehoidon ohjeistus on tallennettu Varhaiskasvatusyksikén TEAMS-ohjetiedostoihin.
- Lapsen yksil6llinen ladkehoitosuunnitelma 25.10.2022
- Lapsen laékehoitosuunnitelmalomake

perusopetus Ladkehoidon ohjeistus on tallennettu Opetusyksikén ohjetiedostoihin (TEAMS;
Opetusyksikkd/Ohjeita/ohjetiedostot/ Ladkehoito kouluissa). La&kehoito koulussa ohjetiedosto sisaltaa
perehdytysaineiston ja asiakirjat
- Lapsen yksil6llinen ladkehoitosuunnitelma 25.10.2022
- Lapsen laékehoitosuunnitelmalomake

lukio

siséllysluettelo

7. Opiskeluhuoltosuunnitelma

Porin kaupungin opiskeluhuoltosuunnitelma on laadittu esi- ja perusopetusta seka lukiokoulutusta varten.
Opiskeluhuoltosuunnitelmaa korvaa

o esiopetuksen opetussuunnitelman luvun kuusi,

e perusopetuksen opetussuunnitelman luvun kahdeksan seké

o lukion opetussuunnitelman luvun 4.3
Suunnitelmassa kuvataan opiskeluhuollon toteutus, suunnittelu, kehittdminen, ohjaus ja arviointi.

Opiskeluhuoltosuunnitelman laatimisesta saddetaén Oppilas- ja opiskelijahuoltolain 13 8: ss& Koulutuksen
jarjestajan opiskeluhuoltosuunnitelma. Opiskeluhuoltosuunnitelmaa on valmisteltu Satakunnan hyvinvointialueen
opetuksen ja koulutuksen jarjestéjien yhteistydverkostossa, Porin kaupungin

esi- ja perusopetuksen seka lukiokoulutuksen yhteistytné seké Satakunnan hyvinvointialueen kanssa.

Porin kaupungin opetushenkilstén tulee huomioida opiskeluhuoltosuunnitelma jarjestettdessa opiskeluhuoltoa.
Satakunnan hyvinvointialueen henkil6stdlla on velvoite toimia yhteistydssd suunnitelman toteuttamisessa.
Hyvinvointialue laatii alueellisen opiskeluhuoltosuunnitelman, jossa huomioidaan jarjestgjien suunnitelmat.

Porin lasten ja nuorten hyvinvoinnin ohjausryhmd vastaa suunnitelmasta (omavalvonnan tehtava).



Suunnitelma liitetd&n Porin lasten ja nuorten hyvinvointisuunnitelmaan ja néin se tulee osaksi Porin kaupungin
hyvinvointisuunnitelmaa.

Oppilaiden, opiskelijoiden sek& huoltajien systemaattisen osallisuuden kautta suunnitelman vaikuttavuus vahvistuu
ja suunnitelma tayttaa sille asetetut tehtévét ja tavoitteet. Tama tarkoittaa sitd, ettd opiskeluhuollon toteutumista
arvioidaan yksikdissa toimintavuosittain ja liséksi suunnitelma tarkastetaan vahint&dan kerran voimassaolon aikana.
Tarkastaminen tapahtuu viimeisté&n vuoden kuluessa lasten- ja nuorten hyvinvointisuunnitelman tarkastamisesta
(Lastensuojelulaki 2007/417 § 12).

7.1 Tiedottaminen ja oppilaiden, opiskelijoiden ja huoltajien osallisuus

Opetuksen ja koulutuksen jarjestdjalla on tiedottamis- ja ohjausvelvollisuus opiskeluhuollon toimintatavoista seka
kaytettavissa olevista palveluista.

Oppijoiden kohdalla tdm4 tarkoittaa perehdyttamistd, kuulemista sekd ohjausta oppimisarjessa. Opiskeluhuollon
tehtdva valittyy vuorovaikutustilanteissa. Tietoa opiskeluhuoltosuunnitelman sisallosté valitetdan oppijaldhtoisesti.
Opetushenkildston tehtdvana on kerétd ja huomioida opiskeluhuoltoa koskevaa palautetta ja valittaa sita
Satakunnan hyvinvointialueen tietoon opiskeluhuoltopalvelun kehittdmiseksi ja hyvinvointia edistavien
toimenpiteiden tekemiseksi.

Opiskeluhuollon palveluista tiedotetaan huoltajille yhteiséllisen opiskeluhuollon piirissé sekéd kohdennetussa
tyoskentelyssa. Tietoa suunnitelmista ja palveluista vélitetdan Porin sivistystoimialan sekd koulujen ja lukion
verkkosivuilla seké oppilas- ja opiskelijahallintajarjestelmén kautta. Huoltajien mahdollisuudesta osallistua
opiskeluhuollon toteuttamisen suunnitteluun huolehditaan kerdédmallé palautetta opiskeluhuollosta.
Vanhempaintoiminnan toiminnan kautta (esimerkiksi vanhempainyhdistykset) tarjotaan huoltajille edustuksellinen
osallisuus opiskeluhuollon toiminnan suunnitteluun yksikoissa, aluehyvinvointiverkostoissa seké lasten ja nuorten
hyvinvointitydn ohjausryhmassa.

TARKENNUKSET
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Satakunnan
hyvinvointialue

8. Opiskeluhuoltotydn seuranta, arviointi ja kehittamistyo

Opiskeluhuoltotydn seuranta yksikoissé on hyvinvointitydn johtamisen toimenpide ja siitd vastaa yksikon johtaja.
Kouluissa ja Porin lukiossa opiskeluhuoltosuunnitelman toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat rehtorit ja
koulunjohtajat. Tehtévén tukena on koulujen ja lukion moniammatillinen opiskeluhuoltotydryhma.

Opiskeluhuoltosuunnitelman toteuttamista suunnitellaan ja toteutumista arvioidaan monialaisen yksikkokohtaisen
opiskeluhuoltoryhman kokouksissa. Omavalvonta toteutuu opiskeluhuollon jatkuvan seurannan kautta. Arviointia



tehdaan toimintavuosittain. Tietoa suunnitelman ja opiskeluhuoltopalvelujen toteutumisesta kootaan kyselyin ja
keskusteluin oppilailta ja opiskelijoilta, huoltajilta sek& henkilostolta. Kehittdminen nojaa seurantaan ja arviointiin
siséltéen vélittomia toimenpiteitd opiskeluhuollon tehtavassé ja pidemman aikavélin painopisteiden sekd
kehittamistoiminnan tavoitteiden asettamista.

Seurantatietojen ja arvioinnin keskeisista tuloksista annetaan tietoa oppijoille, huoltajille sek& henkilékunnalle.

Porin kaupunki opetuksen ja koulutuksen jarjestajanéa on velvollinen arvioimaan opiskeluhuollon toteutumista ja
vaikuttavuutta yhteisty6ssa Satakunnan hyvinvointialueen kanssa. Perusyksikdiden seuranta- ja arviointitieto valittyy
Lasten ja nuorten hyvinvointitydn ohjausryhman kautta Satakunnan hyvinvointialueelle.

Porin kaupunki osallistuu kansallisiin opiskeluhuoltoa koskeviin arviointeihin. Opetuksen ja koulutuksen jarjest&ja on
velvoitettu luovuttamaan tarvittavat valtakunnallisen arviointi-, kehittdmis-, tilastointi- ja seurantatiedot.

Liséksi opiskeluhuollon seuranta- ja arviointitietoa hyddynnetaan Porin lasten ja nuorten hyvinvoinnin edistdmisessé.

TARKENNUKSET
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LIITE 1 Arvio opiskeluhuollon kokonaistarpeesta ja kaytettavissa olevista opiskeluhuoltopalveluista (valmisteltu Satakunnan koulutuksen jarjestéjien verkostossa)

Jarjestgjatieto:

Taulukossa kaytettavéat lyhenteet opiskeluhuoltohenkil6ston ammattinimikkeista kaytettavat

| terveydenhoitaja TH | l&&kari LA

| kuraattori KU

| psykologi PS |

Oppilas ja opiskelijakohtaiset kertoimet

esi- ja perusopetus

tehostettu tuki 1,2

| erityinen tuki 1,5

maahanmuuttajatausta ”S2”

lukiokoulutus

henkilékohtainen opintosuunnitelma 1,2

1,25

Esiopetus
Mikéli esiopetus jarjestetddn koulun yhteydessa, merkitaan tiedot kyseisen koulun kohdalle taulukkoon ”Perusopetus”.
tilastopaiva 20.9. lapsimaarat (kerroin suluissa) palvelun maéara paivaa/viikko avoin kenttd huomioille
Varhaiskasvatusyksikén maahan- lasken- kaytettéavissa e . a) koko, sijainti ja toimipaikkojen maara
L o . ; jarjestamis- laskennallinen o "
nimi lapset | tehostettu | erityinen | muuttaja- | nallinen | olevat palvelut . . . . b) vaestdindikaattoritiedot
lapset - ) . ) Lo ) paikka, jos arvio kokonais- G
hteensi yleinen tuki tuki tausta lapsi- ilmoittamis- muu kuin tarpeesta (htv) c) lasten, oppilaiden ja opiskelijoiden
kunta y tuki 1,2 1,5) ”S2” maara hetkella (htv) i m) indikaattoritieto
paivakoti
(1,25)
ai Al TH 0,0 TH 0,0 Teksti
Paivakoti 1 . o 0 0 0 0 LA 0,0 LA 0,0
Kunta KU 0,0 KU 0,0
PS 0,0 PS 0,0
ai Al TH 0,0 TH 0,0 Teksti
Paivakoti 2 . o 0 0 0 0 LA 0,0 LA 0,0
Kunta KU 0,0 KU 0,0
PS 0,0 PS 0,0

Perusopetus

Mikéli esiopetus jarjestetdan koulun yhteydessa, merkitian tiedot kyseisen koulun kohdalle.

tilastopaiva 20.9. oppilasmaarat (kerroin suluissa) palvelun maara paivaa/viikko avoin kenttd huomioille
Pl o maahap- Iaslfen- kaytettavissa Arjestamis- laskennallinen a) k(?kO,"S.IjaI.ntl ja to!mlpalkkOJen maara
ooilaat leinen tehostettu | erityinen | muuttaja- | nallinen | olevat palvelut aikka. i0s arvio kokonais- b) vaestdindikaattoritiedot
hptzensé y tuki tuki tuki tausta oppilas- ilmoittamis- pmuu k’din tarpeesta (htv) c) lasten, oppilaiden ja opiskelijoiden
kunta y 1,2) (1,5) ”S2” maara hetkella (htv) P indikaattoritieto
koulu
(1,25)

Koulu 1 1-6 | 0 0 0 0 0 0 TH | 00 TH | 00 | Teksti




7-9 0 0 0 0 0 LA 0,0 LA 0,0
. KU 0,0 KU 0,0
Kunta esiop. 0 0 0 0 0 PS 0.0 PS 0.0

P 1-6 0 0 0 0 0 TH 0,0 TH 0,0 Teksti
ou 79 | o 0 0 0 0 0 LA | 00 LA 0.0
. KU 0,0 KU 0,0
Kunta esiop. 0 0 0 0 0 PS 0.0 PS 0.0

Lukiokoulutus
tilastopaiva 20.9. oppilasmaarat (kerroin suluissa) palvelun maara paivaa/viikko avoin kenttd huomioille
s il opiskelijalla maahan- lasken- kaytettavissa jérjestamis- laskennallinen | @) koko, sijainti ja toimipaikkojen méadra
ukion nimi skeliat vhi . henkilbkohtainen muuttajatausta nallinen olevat palvelut paikka, jos arvio kokonais- | b) vaestéindikaattoritiedot
opiskelijat yhteensé opintosuunnitelma, ngo opiskelija- ilmoittamis- muu kuin tarpeesta (htv) | c) lasten, oppilaiden ja opiskelijoiden
kunta lukiolaki 28 § (1,2) (1,25) madra hetkell (htv) koulu indikaattoritieto

. . TH 0,0 TH 0,0 Teksti
Lukio 1 paivalukio 0 0 0 . A 0.0 A 0.0
Lo KU 0,0 KU 0,0
Kunta aikuislukio 0 0 0 PS 0.0 PS 0.0

. . TH 0,0 TH 0,0 Teksti
Lukio 1 paivalukio 0 0 0 . A 0.0 A 0.0
Lo KU 0,0 KU 0,0
Kunta aikuislukio 0 0 0 PS 0.0 PS 0.0
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LIITE 2 Kiusaamisen, hairinnan, syrjinnén ja vékivallan ehkéiseminen (sisallot taulukkoina)

Toiminnassa erotetaan
= yhteis6tasolla tunnistaminen, ehk&iseminen ja seuranta,
= yksilotason toimenpiteind puuttuminen ja jalkiseuranta

Suunnitelma oppijoiden suojaamiseksi kiusaamiselta

tunnistaminen

Tahallista ja toistuvaa toisen epamiellyttavéksi kokemaa psyykkista tai fyysisté toimintaa. Kiusaamisessa voidaan kohdistaa toimintaa henkil6n tai timéan omaisuuteen.

ehkéiseminen

Keinoja ovat
- ajan varaaminen kohtaamisille, toiminta oppijaryhmia sekoittaen, yhteisollisyytté tehdaan nakyvéksi, tunne- ja vuorovaikutustaitojen opettaminen, menetelmat ja puuttumisen tavat tehdaan nakyviksi.

esiintyvyyden
seuraaminen

Seurataan perusyksikdssa vahintaddn vuosittain;
- toimenpiteiden dokumentointi, kysymall& oppijoilta ja huoltajilta

puuttuminen

Puututaan valittdmasti, kun tunnistetaan tai saadaan tiedoksi.

Varhaiseksi puuttumiseksi henkilésto ohjaa toimintaa, seuraa oppijoiden keskinaista vuorovaikutusta ja vahvistaa myonteista ilmapiiri& vuorovaikutuksessa oppijoiden kanssa.

Puuttumisessa ja toimenpiteissé noudatetaan vallitsevaa opetus- ja lastensuojelulainsaadantod, rikoslakia seké opetussuunnitelmaan kirjattuja menettelytapoja sekd muita kirjattuja yksikkdkohtaisia ohjeita.
Erityisesti huomioitavat seikat puuttumista vaativissa tilanteissa ovat yhteistyd huoltajien kanssa, ilmoitusvelvollisuus seké toimenpiteiden dokumentointi.

jalkiseuranta

Sovitaan tapauskohtaisesti. Jalkiseurantaan liittyvat toiminnot kirjataan. Varmistetaan kiusaamisen kohteen ja tekijan tahto ottaa vastaan opiskeluhuollon tukea.

Suunnitelma oppijoiden suojaamiseksi hairinnalta

tunnistaminen

Hairintad ovat uhkaavan, vihamielisen, halventavan, ndyryyttévan tai hyokkaavan ilmapiirin luominen yksiloa tai ryhméaéa kohtaan. Hairinnassa kohdehenkilot kokevat hdirintad, jossa kiistetadan oikeus tasa-arvoon ja
yhdenvertaisuuteen. Hairintaén syyllistyva tarkoituksellisesti tai tosiasiallisesti loukkaa kayttaytymisella&dn kohdehenkil6a.
Hairintd maaritelladn Yhdenvertaisuuslain 14 §: ssd (30.12.2014/1325).

ehkéiseminen

Keinoja ovat esimerkiksi
- jarjestelméllinen johtaminen ja turvallisuusjohtamisen kdytannot, henkildston, lasten/oppilaiden/opiskelijoiden seké huoltajien osallistuminen héirintaa ehkéisevien toimien suunnitteluun ja toteuttamiseen,
toimintaympariston tarkastelu hairintad ehkaisevanéd ymparistond, perehdyttdminen, vuorovaikutteinen yhteistyo oppijoiden ja huoltajien kanssa (toimintatavat)

esiintyvyyden
seuraaminen

Seurataan perusyksikdssa vahintéddn vuosittain:
- toimenpiteiden dokumentointi, kysymall& oppijoilta ja huoltajilta

puuttuminen

Velvollisuus on puuttua kaikkeen héirintdén (henkildsidonnainen velvoite). Hyvinvointialueen tydntekijoita ei katsota opetuksen tai koulutuksen jarjestéjan tydntekijoiksi.

Puututaan vélittdmasti, kun tunnistetaan, todistetaan tai hairinté saadaan tiedoksi. Varhaiseksi puuttumiseksi henkilstd seuraa oppijoiden keskindista vuorovaikutusta ja vahvistaa mydnteista ilmapiirié oppijoiden kanssa.
Puuttumisessa ja siihen liittyvissé toimenpiteissa noudatetaan vallitsevaa opetus- ja lastensuojelulainsdéddantod, rikoslakia seka opetussuunnitelmaan kirjattuja menettelytapoja seka muita kirjattuja yksikkkohtaisia
ohjeita.

Toimenpiteet hairintéatilanteessa

- viestitddn hairintad kokeneelle puuttuminen vaikuttavuudesta, selvitetaddn hairintaan syyllistyneen kdyttaytyminen syitd, osallistetaan myds yhteiso, jossa héirinté on tapahtunut

Erityisesti huomioitavat seikat puuttumista vaativissa tilanteissa ovat yhteistyd huoltajien kanssa, ilmoitusvelvollisuus seké toimenpiteiden dokumentointi.

jalkiseuranta

Sovitaan tapauskohtaisesti. Jalkiseurantaan liittyvat toiminnot kirjataan. Varmistetaan héirinnén kohteen ja tekijan tahto ottaa vastaan opiskeluhuollon tukea.




muu huomio
hairintaan ja
syrjintéan liittyen

Tasa-arvo ja yhdenvertaisuussuunnitelma laaditaan yhteisena toiminnallisena suunnitelmana. Yksikkdkohtainen suunnitelma tarkastetaan 2-3 vuoden vélein.

Suunnitelma o

ppijoiden suojaamiseksi syrjinnalta

tunnistaminen

Syrjintad ovat esimerkiksi kieleen, etnisyyteen, katsomukseen, vammaisuuteen, sukupuoleen ja sen moninaisuuteen liittyvat syrjivat asenteet, joita ilmentavat kayttaytyminen ja kaytetty kieli. Namé& havaitaan tavallisesti
stereotyyppisten oletusten mukaisena kielend (vihapuhe), asenteellisena kdytoksena (esimerkiksi stereotypioiden korostamista, rasismia), vélillisend tai valittdmana yksilon tai ryhmén syrjintana tai ulkopuolelle
sulkemisena. Syrjintaa voidaan tunnistaa kiusaamis- ja vakivaltateoissa.

ehkéiseminen

Keinoja ovat esimerkiksi tydrauhan tukeminen, opetuksen ennakoivat jérjestelyt, yksildiden tuen tarpeen huomioiminen, haastavassa asemassa olevien oppijoiden huomiointi, kunnioittavaan kohtaamiseen ja
kuulemiseen ohjaaminen, positiivinen erityiskohtelu ja kohtuulliset mukautukset.

esiintyvyyden
seuraaminen

Esiintyvyyttd seurataan hairinnan seurannan yhteydessa.

puuttuminen

Arjessa tapahtuvassa puuttumisessa ja ohjauksessa on henkiléstolla aktiivinen rooli. Oppijaryhmissé toimimisen ongelmiin puututaan varhain ja lapsen edun mukaisesti. Tarvittaessa ohjauksesta syrjintatilanteissa
viestitdan huoltajalle ja tehddédn yhteistyota. Selvittelyssa voivat valittyd my6s kodin kasvuympériston tai ryhmén, johon lapsi tai nuori on kiinnittynyt, periaatteet. Selvittelyssa pyritddn huomioimaan taustatekijat ja
ymmartéé niiden merkitys néissa tilanteissa.

Syrjinnasté séédetaan yhdenvertaisuuslain 8 ja 9 §: ssd (30.12.2014/1325).

jalkiseuranta

Syrjintdan puuttumisen yhteydessa seurataan kdyttaytymisen toistuvuutta, sovittujen syrjinnén poistavien toimenpiteiden ja sopimusten vaikuttavuutta. Mikali puuttumisen yhteydessé on asiassa tehty tai siitd seuraa
ojentamisen tai turvaamisen toimenpiteitd, varmistetaan myds syrjinnan kohteen ja tekijan tahto ottaa vastaan opiskeluhuollon tukea.

Suunnitelma o

ppijoiden suojaamiseksi vakivallalta

tunnistaminen

Vékivalta vahingoittaa terveytt tai aiheuttaa kipua ja sité esiintyy fyysisend ja henkisena vékivaltana, kuritusvékivaltana, kemiallisena pahoinpitelyna (huumaava ladkeaine, huumaava aine, alkoholi), seksuaalivékivaltana.
Vékivalta voi kohdistua epésuorasti (esimerkiksi vékivaltainen ilmapiiri), jolloin vékivalta aiheuttaa vélillisesti pelkoa ja turvattomuutta.

ehkéiseminen

Keinoja ovat esimerkiksi tunne- ja vuorovaikutustaitojen harjoittelu (jossa vahvistetaan vakivaltaa vastustavaa ilmapiirig, késitelladn tunnesaatelya).

Vékivaltaisen kdytoksen rajoittamisessa ja torjumisessa:

-yhtenéiset ja johdonmukaiset toimintatavat, jarjestyssadntdjen ja muiden toimintamallien ja —tapojen késittely ja paattaminen yhdessé oppijoiden kanssa, yhteistyd huoltajien kanssa, vastakkain-asettelun ja
polarisaation purkaminen ja yhteiséllisyyden vahvistaminen oppijoiden keskuudessa.

esiintyvyyden
seuraaminen

Seurataan perusyksikdssa vahintaan vuosittain. Indikaattoreita ovat esimerkiksi toimenpiteiden dokumentointi, tietoa saadaan kysymalla oppijoilta ja huoltajilta. Turvallisuutta ja vékivaltaa koskevien tietojen kerddminen
pidemmalta aikavalilta tuottaa vertailutietoa, tiedon perusteella johdettujen kehittdmistoimenpiteiden dokumentointi ja toimenpiteiden toteutus edistévat vakivallattoman oppimisympéristdn syntya.

puuttuminen

Huomioidaan lasten ja nuorten ika ja kehitys seké ohjauksen tarve (kohderyhmén mukainen toiminta).

Puututaan vélittdmasti ja vakivaltatilanne keskeytetaan.

Puututaan opetusryhméssa toimimisen ongelmiin ennakoivasti ja lapsen edun mukaisesti. Turvataan oppijoiden oikeus turvalliseen oppimisymparistoon.

Henkil6sto valvoo toimintaa tyopaivan aikana opetuksessa ja vapaissa tilanteissa. Valvonnan ja seurannan kohteina ovat toiminta ja oppijoiden keskindinen vuorovaikutus. Puuttumisessa ja toimenpiteissa noudatetaan
vallitsevaa opetus- ja lastensuojelulainsadadantod, rikoslakia sekd opetussuunnitelmaan kirjattuja menettelytapoja sekd muita kirjattuja yksikkdkohtaisia ohjeita.

Erityisesti huomioitavat asiat:

yhteisty® huoltajien kanssa, ilmoitusvelvollisuus, toimenpiteiden dokumentointi
Yhteisty6téd tehdddn lasten ja nuorten turvallisuutta ja hyvinvointia tukevien tahojen kanssa, joita ovat neuvola- ja opiskeluhuoltopalvelut, terveydenhuolto, lapsi- ja perhepalvelut (lastensuojelu), Ankkuri-toiminta, poliisi
jarikos- ja riita-asioiden sovittelutoimisto.

jalkiseuranta

Vékivaltaan puuttumisen yhteydessé sovitaan tapauskohtaisesti jalkiseurannasta. Seurannan tavoitteena on pyrkimys estéa vékivaltaistuneitten asenteiden syntyminen. Jalkiseurantaan liittyvat mahdolliset toiminnot

kirjataan. Téssa yhteydessa varmistetaan myds opiskeluhuollon ja muun tuen tarjoaminen.
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LITE 3 Opiskeluhuoltokertomuksen kaytto ja séilytys Porin lukiossa

Jokaisesta monialaisesta yksilékohtaisen opiskeluhuoltoryhman tapaamisesta laaditaan opiskeluhuoltokertomus. Kertomuksen
tayttédd ryhman vastuuhenkiloksi nimetty. Opiskeluhuoltokertomus on opiskelijakohtainen ja se laaditaan jatkuvaan muotoon
aikajarjestyksessa etenevaksi.

Opiskeluhuoltoryhman kokousten valilla tapahtuneet ryhmaén tavoitteiden kannalta valttamattomat opiskelijaa koskevat tiedot
ja toimenpiteet kirjataan lomakkeen C-osaan kohtaan 4. Lomakkeet numeroidaan juoksevalla numeroinnilla.

Opiskeluhuoltokertomus on kaksiosainen:
1. Lomake tietojen luovuttamisesta
2. Opiskeluhuoltokertomus —lomake

Lomake tietojen luovuttamisesta
e Tulostetaan opiskeluhuoltokertomuksen kansilehdeksi.
e Ensimmaisessd tapaamisessa taytetddn opiskelijan henkilotiedot. @ Jatkossa taytetddn tietoja luovutettaessa.

Opiskeluhuoltokertomus-lomake (osat A, B ja C)

o Kirjataan jarjestysnumero.

e Jokaisessa tapaamisessa taytetddn aina uuden lomakkeen osat A ja B, jotka liitetddn edellisiin ja sivunumerointia
jatketaan juoksevana. Kokousten vélilla kaytetddn lomaketta C.

e Aosa tulee tayttaa joka kerta tilaisuuden aikana, jotta tulee kirjatuksi asian kasittelyyn osallistuneet ja jotta siihen
saadaan opiskelijan/huoltajan allekirjoitus, mikéli han on paikalla. Allekirjoituksella vahvistetaan suostumus asian
kasittelyyn ja lasndolijoihin ja se on valttdméatdn ensimmaisellé kerralla.

e B osavoidaan tarvittaessa kirjoittaa jalkikéteen puhtaaksi.

e  Opiskeluhuoltoryhman jasenet kirjaavat osaan C kokouksen jalkeisesté

o tybskentelysta tiedot ja toimenpiteet, jotka ovat ryhméssa sovittujen tavoitteiden kannalta valttamattomié. Kirjauksia
jatketaan, kunnes seuraavassa kokouksessa aloitetaan uusi lomake jatkaen sivunumerointia edellisen lomakkeen
numeroinnista.

Arkistointi
e Arkistoidaan koululla tai muussa koulutuksen jarjestdjan osoittamassa paikassa.
e Lukiossa sovitaan, kuka vastaa arkiston séilyttdmisestd ja tietojen luovuttamisesta.
e Arkistoitaessa ja tietoja luovutettaessa tulee toimia siten, etté tietoja eivat saa muut kuin ne, jotka ovat siihen
oikeutettuja.

Lomakkeet eivat ole opiskeluhuoltosuunnitelman liitteend. Lomakkeet saadaan kayttdon Porin lukiolta.
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