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Rekisterin nimi ja
muoto

Porin kaupungin Microsoft 365 pilvipalvelut

Rekisterin muoto

sahkoinen
O manuaalinen

Rekisterin
kayttoétarkoitus ja
oikeusperuste

M365 on sahkoinen tydskentely-ymparistd, jota kaytetdan tydsuhteen,
luottamushenkildiden ja yhteistytkumppaneiden tydtehtavien ja velvoitteiden
tayttamiseen. M365 siséltaa sahkdisia tyovalineita ja kayttajien tuottamaa
sisaltoa.

M365 ymparistdssa tietojen kasittelya tehostetaan tekoalypohjaisen
sovelluksen, Copilotin avulla. Tekoalya ei kayteta automatisoimaan
paatdksentekoa vaan se toimii tietotydn apuvalineena muiden M365 -
tydkalujen yhteydessa.

M365- ja Copilot -tydkalujen kayttoon liittyvan henkildtietojen kasittelyn
oikeusperusteena on tydsuhteen alaisissa asioissa tyésopimuksen
taytantéonpano. Tydntekijalla on yleinen velvollisuus tehda tyénsa
huolellisesti tybnantajan antamien maaraysten mukaisesti ja tydnantajan
valitsemilla valineilla. Liséaksi muiden osalta kasittely perustuu yleiseen
etuun, lakisdateisten velvoitteiden tayttamiseen ja tehtyihin sopimuksiin.

Rekisterin
tietosisalto ja
henkilttietojen
luokittelu

Henkilokunta, luottamushenkil6t:

Kayttajan nimi

Ryhmat, joihin henkild kuulu
Kayttajan rooli, tehtavanimike
Tyo6yksikko

Kayttgjan itse lisdama kuva
Sahkopostiosoite
Kayttajatunnus

Salasana

Puhelinnumero (matkapuhelin)
Tilin ominaisuustietoja
Tybosoite
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Y hteistybkumppanit ja asiakkaat:
e nimi
e sahkdpostiosoite
o mahdolliset muut lisatyt tiedot, esim. yhteystiedot

Lisdksi ymparisto siséltaa kayttdjien itse lisdamaa siséltéa. Esim. tiedostoja,
séhkopostiviestintad, kalenterimerkintéja jne.

Siséltéa erityisluonteisia tai lasten henkiltietoja

O Sisaltaa erityisluonteisia henkilttietoja
Sisaltda lasten henkildtietoja

7. Rekisterin
sdanndénmukaiset
tietolahteet

Paaasiallinen tietolahde:
Microsoft Active Directory / Microsoft Azure Active Directory

Lisaksi sisallt tulevat kayttgjilta itseltaan.

8. Saannonmukaiset
henkilttietojen

M365- ja Azure-palvelujen tiedot, mukaan lukien naihin sisaltyvat
henkilétiedot, sijaitsevat aina ja niita kasitelladn paasaantoisesti EU/ETA-

luovutukset ja alueen sisapuolella. Taman liséksi myds varmuuskopioita sailytetaan

tietojen siirto EU:n | EU/ETA-alueella.

tai ETAN

ulkopuolelle Henkilttietoja voidaan mahdollisesti siirtdé Microsoftin toimesta Euroopan
unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle kaytto- ja tukipalveluiden
toteuttamiseksi. Talléin siirtoperusteena toimii EU:n komission
vakiosopimuslausekkeet, 27.9.2021 / 08/2023 seka Euroopan komission
vastaavuuspaatos ja EU-US Data Privacy Framework -sertifikaatti.

9. Tietojen Pilvipalvelut on tarkoitettu tydskentely-ymparistoksi, josta arkistoitavat tai
sailytysaika varmuuskopioitavat asiakirjat on tallennettava arkistokelpoisiin jarjestelmiin.

Kayttajan tunnuksen poistamisen jalkeen henkildtietoja sailytetaéan
pilvipalvelussa 30 paivaa palvelun kaytdén paattymisesta. Lokitietoja
sailytetadn vahintaan puolen vuoden ajan.

10. Automatisoitu
paatdksenteko ja
profilointi

[0 Sisaltaa automatisoitua paatdksentekoa

11. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

B. Sé&hkdinen aineisto
Henkil6tietoja saavat kasitella vain ne, joiden nimenomaisiin
tydtehtaviin tietojen kasittely kuuluu. Tietoja saa kasitella vain siina
laajuudessa kuin tyétehtavat edellyttavat. Paasy tietoihin on rajattu
tydroolin mukaisilla henkilokohtaisilla kayttdoikeuksilla, milla
varmistetaan, etta tiedot ovat suojassa luvattomalta ja yhteen
sopimattomalta kasittelylté. Tietojen tarkastelusta jaa lokimerkinta.

Microsoft yllapitad ympéariston tietoturvallisuutta yleisesti
tunnustettujen tietoturvakaytanttjen ja menettelyjen avulla ja salaa
ymparistossa kasiteltavat tiedot levossa ja siirroissa.
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12. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus

Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkastaa, mité tietoja hanesté on
rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena rekisterin pitajélle. Ohjeet
pyynnon tekoon l6ytyvat sivulta www.pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

13. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilétiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin,
rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot taydennettyd,
muun muassa toimittamalla liséselvitys. Ohjeet pyynndon tekoon l8ytyvat
sivulta www. pori.fi/pori-tieto/tietosuoja

14. Muut
henkilttietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa kasittelyd, jos
kyseessa on yksi seuraavista:

a) rekisteroity kiistédd henkildtietojen paikkansapitavyyden, jolloin kasittelya
rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitaja voi varmistaa niiden
paikkansapitavyyden;

b) kasittely on lainvastaista ja rekisteroity vastustaa henkiltietojen
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;

c) rekisterinpitaja ei enaa tarvitse kyseisia henkildtietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niita oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi;

d) rekisterdity on vastustanut henkilétietojen kasittelya odotettaessa sen
todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitajan oikeutetut perusteet
rekisterdidyn perusteet.

Niiltd osin kuin henkilétietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, on rekisteréidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin
tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella
ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

15. Valitusoikeus

Rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus tehda valitus henkildtiedon
kasittelysta valvontaviranomaiselle.
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